PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS — ALTERAR RAT E FAP

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Procedimentos Operacionais — Alterar RAT e FAP
W2 SIARHES | jterar RAT e FAP
Macroprocesso Responsavel Revisor(a) Gestor(a) do processo
Emerson G. Pinheiro/ .
Pagamentos Joselaine C. C. G. Carlgs Marques Moreira GEREF
) da Silva
Montoni
D imei D alti
Versio Codigo: ata_ ~da primeira at.aﬂ da ultima
publica¢do revisdao
00 PO-52 03/2024 N/A

Alterar RAT ou FAP e Espelhar Folha Patronal

Esse procedimento tem por objetivo demostrar como realizar a alteracdo de RAT e/ou FAP.

Orgdo/Entidade Gestor:
e GEPAR (Administracdo Direta) e RH (Autarquias)

1. OPERAGAO: ALTERAR RAT E FAP

1.1.

competéncia informada. Acesse: Tabelas/ Pardmetros de
turno/Localizagéo/Parametrizagéo de Setores

1.2.

Na transacdo “Setores Ergon” realize as alteracGes dos valores de acordo com a

Para realizar a transacdo, verifique o Setor Pai que tera alteracdo do valor FAP e/ou RAT

1.2.1. Na transacdo “Setores Ergon”, no Bloco Setores do Hades, clique no campo “Setor”,
altere para o modo consulta clicando no botao “Inicia Modo de Consulta”

1.2.2. Clique no botdo “Mostra Lista de Valores” e selecione o Setor pai que sera alterado

1.2.3. Cliqgue em “Executa Consulta”

1.2.4. Altere na competéncia e posteriores (a partir da data de competéncia). Selecione a(s)
data(s) no Bloco Setores/Ergon e depois altere os valores do RAT e FAP

1.2.5. Grave as alterac¢des

Observagoes:

e Paraservidores desligados em que for necessario acertar valores de RAT e/ou FAP, o acerto
sera feito pela Rotina “Folha Patronal” (vide Manual: Espelhar Folha Patronal).
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Fig. 1: Tela com caminho para acessar parametrizagdo de setores
Caminho: Tabelas/ Pardmetros de turno/Localizagéo/Parametrizagéo de Setores
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Fig. 2: Tela para alteragao de RAT e FAP dos setores
Caminho: Tabelas/ Pardmetros de turno/Localiza¢éo/Parametrizagéo de Setores
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