DOACAO
DEFINICAO:

Trata-se da aquisicdo de bens imdveis que ocorrerd quando o Estado receber por mera
liberalidade de terceiros, com ou sem encargos, sendo formalizada a transa¢do por meio de
Escritura Publica de Doagao.

Quando se tratar de imével a ser doado ao Estado por outro Orgdo Publico, devera ter lei
autorizativa de doagao.

DESCRIGAO DO FLUXO DE ATIVIDADES:

1 Orgdo responsavel (donatdrio) autua processo administrativo, com a juntada dos
documentos: certiddo de Onus reais atualizada da matricula do imdvel; certidées de
regularidade fiscal com as fazendas publicas do doador; documentos pessoais do doador
ou seu representante, e, em caso do doador ser 6rgdo publico, lei autorizativa de
doacao;

2. Manifestacdo do Secretario do Orgdo Responsavel quanto & aceitacdo do encargo,
caracterizando anuéncia, e quanto a dotacdo orcamentdria para cumprimento dos
encargos;

3. Encaminhamento ao IDAF, se houver necessidade da elaboracdo de levantamento
topografico, com posterior retorno ao Orgdo Responsavel;

4, Encaminhamento a CAI/SEGER para avaliacdo do imdvel, com posterior retorno ao
Org3o Responsavel;

5. Encaminhamento a PGE para anadlise com posterior remessa ao cartério para
outorga/lavratura da escritura publica de doacdo;

6. Encaminhamento a SEGER para cadastro do imdvel no SIGA/mddulo de Patrimodnio
Imobilidrio, elaboracdo de Termo de Cessdo de Uso, ingresso e transferéncia contabil do
imével para Orgdo responsdavel, de acordo com o § 2° do art. 145 do Decreto 3126-
R/2012;

7. Orgdo Responsavel providencia averbagdes/transferéncia junto aos Orgdos publicos
necessarios referentes ao imdvel adquirido;

8. Org3o Responsavel providencia o registro junto ao CRGI da jurisdi¢do doimével;



9, Encaminhamento pelo Orgdo Responsdvel da escritura original do imével adquirido a
GEPAE/SEGER, para fins de arquivamento no acervo central da documentacdo
imobiliaria do Estado.
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