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DIÁRIO OFICIAL DOS PODERES DO ESTADO EXECUTIVO

Vitória (ES), Quarta-feira, 22 de Agosto de 2018.
Portaria SECONT nº 208-S de 21 de agosto de 2018

O Secretário de Estado de Controle e Transparência, no uso das 
atribuições legais que lhe confere o art. 13, VIII, da Lei Complementar nº. 
856, de 17/05/2017 e,
Considerando o art. 4° do Decreto n° 4.130-R de 17/07/2017, que 
impõe à SECONT a atribuição de consolidar as informações da Política de 
Modernização de Normas de Gestão e publicá-las;
Considerando o Ofício/IOPES/DG/N°0228/2018 e as justificativas 
apresentadas; e
Considerando que o trabalho de normatização já foi iniciado no âmbito do 
IOPES com normas de procedimento já publicadas.
RESOLVE:
Art. 1°. O Anexo I da Portaria 221-S de 26/10/2017 passa a vigorar com 
a redação do Anexo I da presente Portaria.
Art. 2º. As Normas de Procedimento constantes do Anexo I deverão ser 
publicadas até o último dia útil do mês indicado.
Art. 3°. A publicação a que se refere o Art. 2° desta Portaria deve ser 
enviada à SECONT em meio eletrônico até o dia 05 do mês subsequente.
Parágrafo Único. A comunicação da publicação de cada Norma de 
Procedimento dar-se-á preferencialmente entre a Unidade Executora de 
Controle Interno do órgão/entidade e a Coordenação de Harmonização de 
Controle Interno da SECONT.
Art. 4º. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicação.

Vitória, 20 de agosto de 2018.
Marcos Paulo Pugnal da Silva

Secretário de Estado de Controle e Transparência

Anexo I

Atividades Finalísticas 
Normatizáveis

Mês/Ano de finalização

Início de Projeto de obra Pública de 
edificação

mar/18

Elaboração de Orçamento de obra 
de edificação

mar/18

Início de obra Pública de edificação mar/18
Medição de obra Pública de 
edificação

mai/18

Desenvolvimento de Projeto de obra 
Pública de Edificação

jun/18

Elaboração de aditivo de obra 
Pública de edificação

ago/18

Análise de Viabilidade de obra 
Pública de edificação

set/18

Conclusão de obra Pública de 
edificação

set/18

Elaboração de Orçamento de 
Engenharia Consultiva

out/18

Fiscalização de obra Pública de 
edificação

nov/18

Análise de Viabilidade de projeto de 
obra pública de edificação

jan/19

Aprovação de Projeto de obra 
Pública de Edificação

fev/19

Desenvolvimento de Projeto de obra 
pública de edificação

abr/19

Protocolo 420850

Portaria SECONT nº 209-S de 
21 de agosto de 2018

O Secretário de Estado de 
Controle e Transparência, no 
uso das atribuições legais que 
lhe confere o art. 13, VIII, da 
Lei Complementar nº. 856, de 
17/05/2017 e,
Considerando o art. 4° do Decreto 
n° 4.130-R de 17/07/2017, que 
impõe à SECONT a atribuição 
de consolidar as informações da 
Política de Modernização de Normas 
de Gestão e publicá-las;
Considerando o Ofício/SEGER/
GABSEC/N°88/2018 e as 
justificativas apresentadas; e
Considerando que o trabalho 
de normatização já foi iniciado no 

âmbito da SEGER com diversas 
normas gerais e exclusivas já 
publicadas.
RESOLVE:
Art. 1°. O Anexo I da Portaria 254-
S de 22/11/2017 passa a vigorar 
com a redação do Anexo I da 
presente Portaria.
Art. 2º. As Normas de Procedimento 
constantes do Anexo I deverão ser 
publicadas até o último dia útil do 
mês indicado.
Art. 3°. A publicação a que se 
refere o Art. 2° desta Portaria deve 
ser enviada à SECONT em meio 
eletrônico até o dia 05 do mês 
subsequente.
Parágrafo Único. A comunicação 
da publicação de cada Norma 

de Procedimento dar-se-á 
preferencialmente entre a Unidade 
Executora de Controle Interno do 
órgão/entidade e a Coordenação de 
Harmonização de Controle Interno 
da SECONT.
Art. 4º. Esta Portaria entra em 
vigor na data da sua publicação.

Vitória, 20 de agosto de 2018.
Marcos Paulo Pugnal da Silva
Secretário de Estado de Controle e 
Transparência

Anexo I

Atividades 
Finalísticas 
Normatizáveis

Mês/Ano de 
finalização

Elaboração 
de Preços 
Referenciais

dez/17

Acompanhamento 
da Eficiência do 
Gasto

jan/18

Manutenção do 
SIGED

fev/18

Frota - 
manutenção

ago/18

Frota - 
combustível

ago/18

Frota - 
gerenciamento

ago/18

Gestão de 
Contratos 
Corporativos

set/18

Telefonia - Fixa 
(gerenciamento)

out/18

Telefonia - Móvel 
(gerenciamento)

out/18

Telefonia - 
Longa distância 
(gerenciamento)

out/18

Manutenção 
do cadastro 
de instituições 
consignatárias

out/18

Cessão de Uso de 
Imóveis 

out/18

Mensageria 
(gerenciamento e 
fiscalização)

nov/18

Passagem aérea 
(gerenciamento)

dez/18

Venda de Imóveis jun/19
Doação de 
Imóveis do Estado  

jul/19

Alocação de 
Servidores

set/19

Revisão de 
Reenquadramento

out/19

Pensão Especial / 
Pensão Montepio 
Magistratura

nov/19

Monitoramento 
dos programas de 
estágio

mar/20

Gestão do 
Programa Jovens 
Valores

mar/20

Sistema de Compras, Licitações e 
Contratos - SCL

Atividades 
Finalísticas 
Normatizáveis

Mês/Ano de 
finalização

Dispensa e 
Inexigibilidade de 
Licitação

jul/18

Cotação eletrônica jul/18
Cadastramento de 
fornecedores

jul/18

Utilização de Ata 
de Registro de 
Preços

jul/18

Revisão de preços 
de Ata de Registro 
de Preços

jul/18

Cancelamento de 
preços de Ata de 
Registro de Preços

jul/18

Substituição de 
fornecedor da Ata 
de Registro de 
Preços

jul/18

Formalização, 
publicação e 
vigência de 
contratos ou 
instrumentos 
contratuais hábeis

set/18

Designação, 
atuação e 
responsabilidades 
de gestor, fiscal e 
comissão gestora

set/18

Garantia de 
execução 
contratual e sua 
substituição

set/18

Registro de Preços out/18
Adesão de Ata de 
Registro de Preços 
(órgão gestor)

out/18

Adesão de Ata de 
Registro de Preços 
(órgão requerente)

out/18

Alterações 
contratuais 
(aditivos e 
apostilas): prazo, 
objeto, reajuste 
etc.

out/18

Recebimento do 
objeto contratado 
e pagamento

out/18

Compras de bens e 
serviços comuns - 
modalidade pregão

nov/18

Aplicação 
de sanções 
administrativas

nov/18

Extinção de 
contratos 
administrativos

nov/18

Compras - 
concorrência

dez/18

Compras - 
concorrência 
(técnica e preço)

dez/18

Sistema de Administração de 
Recursos Humanos - SRH
Atividades 
Finalísticas 
Normatizáveis

Mês/Ano de 
finalização

Avaliação de 
Desempenho 
Individual.

jan/18

Censo Anual jan/18
Concessão de 
Diárias 

jan/18
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Avaliação Especial 
de Cumprimento 
dos Requisitos do 
Estágio Probatório

mar/18

Admissão de 
Pessoal - DT - 
Administração 
Direta

mar/18

Processos Seletivos 
- DT

mar/18

Exoneração - 
Comissionados

abr/18

Progressão por 
Escolaridade.

mai/18

Recrutamento, 
Seleção e 
Acompanhamento 
do Programa 
Jovens Valores

mai/18

Substituição 
em cargos de 
Chefia, Direção e 
Assessoramento

mai/18

Pensão Alimentícia jun/18
Afastamentos/ 
Licença Mandato 
Classista

jun/18

Concursos Públicos jul/18
Promoção por 
Seleção.

jul/18

Promoção por 
Senioridade.

jul/18

Controle do Quadro 
de Pessoal (DT, 
Comissionados e 
Efetivos)

ago/18

Auditoria da Folha 
de Pagamento 

set/18

Promoção da Policia 
Civil.

set/18

Férias set/18
Exoneração - 
Efetivos

out/18

Admissão de 
Pessoal - Efetivo 
- Administração 
Direta

dez/18

Gestão de Débitos 
de Ex-servidores

dez/18

Afastamento para 
Aposentadoria

mar/19

Licença Adoção mar/19
Progressão de 
Servidores Efetivos

abr/19

Remanejamento de 
Servidores

abr/19

Afastamentos/ 
Licença Atividade 
Política

mai/19

Requisição de 
Servidores

jun/19

Férias Prêmio jun/19
Cessão de 
Servidores

jul/19

Abono de 
Permanência

ago/19

Averbação de 
Tempo de Serviço

ago/19

E-Social out/19

Afastamentos/ 
Licença para 
Trato de Interesse 
Particular

dez/19

Licença por Motivo 
de Deslocamento 
do Cônjuge ou 
Companheiro

dez/19

Certidão de Tempo 
de Serviço

abr/20

Adicional de 
Assiduidade

abr/20

Adicional Tempo de 
Serviço

mai/20

Sistema de Convênios - SCV
Atividades 
Finalísticas 
Normatizáveis

Mês/Ano de 
finalização

Credenciamento 
e 
Cadastramento

dez/18

Proposição de 
convênios

dez/18

Celebração de 
convênios

dez/18

Execução de 
convênios

dez/18

Prestação 
de contas de 
convênios

dez/18

Tomada de 
Contas de 
convênios

dez/18

Sistema de Controle Patrimonial 
- SPA
Atividades 
Finalísticas 
Normatizáveis

Mês/Ano de 
finalização

Ingresso de 
Mobiliário e 
de Material de 
Consumo

nov/18

Concessão de 
Uso de Imóveis

dez/18

Transferências 
entre Órgãos/
Entidades de 
Mobiliário e 
de Material de 
Consumo

dez/18

Doação de 
Imóveis ao 
Estado 

mar/19

Doação de 
Mobiliário e 
de Material de 
Consumo

abr/19

Transferência de 
Inservíveis

set/19

Compra de 
Imóveis

nov/19

Baixa de 
Mobiliário e 
de Material de 
Consumo

dez/19

Desapropriação 
de Imóveis 

dez/19

Sistema de Serviços Gerais - SSG

Atividades 
Finalísticas 
Normatizáveis

Mês/Ano de 
finalização

Gestão 
Operacional dos 
Contratos de 
Vigilância

mar/19

Gestão 
Operacional dos 
Contratos de 
Limpeza

abr/19

Protocolo 420851

Horários de visitação:
De terça a sábado: 10h às 17h. Domingo: 10h às 16h (visitas agendadas).
Escolas e grupos: de terça a domingo (previamente agendadas).
Agendamento: de segunda a sexta, das 8h às 18h,
pelo tel.: (27) 3636-1032 ou
pelo e-mail: agendamento@seg.es.gov.br

Endereço:
Praça João Clímaco, s/n 
Cidade Alta - Centro
Vitória - Espírito Santo

w w w.palacioanchieta.es.gov.br

Visitar o Palácio Anchieta é fazer uma
                                      viagem pela história do Espírito Santo.
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