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INSTRUCAO DE SERVICO N© 013
DE 22 DE FEVEREIRO DE 2018
A DIRETORA PRESIDENTE DO
INSTITUTO JONES DOS SANTOS
NEVES - IJSN, NO USO DAsS
ATRIBUICOES QUE LHE CONFERE
O ART. 17 DA LEI COMPLEMENTAR
N°o 445, DE 22 DE JULHO DE
2008. RESOLVE: Art. 1° CESSAR,
a partir de 01/03/2018, os efeitos
da Instrugdo de Servigo n°® 020, de
30 de margo de 2017, publicada
no Diario Oficial de 03/04/2017,
que designou a servidora LATUSSA
BIANCA LARANJA MONTEIRO - n©
funcional 3192644, para exercer a
Fungdo Gratificada de Gerente de
Projeto - Ref. IFG-01.
GABRIELA GOMES
DE MACEDO LACERDA
Diretora Presidente
Protocolo 379129

INSTRUGAO DE SERVICO N° 014
DE 22 DE FEVEREIRO DE 2018
A DIRETORA PRESIDENTE DO
INSTITUTO JONES DOS SANTOS
NEVES - 1JSN, NO USO DAS
ATRIBUIGOES QUE LHE CONFERE
O ART. 17 DA LEI COMPLEMENTAR
N° 445, DE 22 DE JULHO DE
2008. RESOLVE: Art. 1° CESSAR,
a partir de 01/03/2018, os efeitos
da Instrugd@o de Servigo n° 044, de
23 de margo de 2016, publicada
no Didrio Oficial de 28/03/2016,
que designou a servidora LETICIA
TABACHI SILVA - n° funcional
3393739, para exercer a Fungdo
Gratificada de Gerente de Projeto -
Ref. IFG-03.
GABRIELA GOMES
DE MACEDO LACERDA
Diretora Presidente
Protocolo 379130

INSTRUCAO DE SERVICO N© 015
DE 22 DE FEVEREIRO DE 2018.
A DIRETORA PRESIDENTE DO
INSTITUTO JONES DOS SANTOS
NEVES - IJSN, NO USO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE CONFERE
O ART. 17 DA LEI COMPLEMENTAR
N© 445, DE 22 DE JULHO DE 2008.
RESOLVE: Art, 1° - DESIGNAR,
o servidor JOAO LUIZ PASTE, n©
funcional 272829, para exercer
a Fungdo Gratificada de Gerente
de Projeto - Ref. IFG-01, criada
pelo art. 24 da Lei Complementar
n® 445, publicada no DOE do
dia 22/07/2008. Art. 2° - Esta
Instrugdo de servigo entra em vigor

em 01/03/2018.
GABRIELA GOMES
DE MACEDO LACERDA
Diretora Presidente
Protocolo 379135

INSTRUCAO DE SERVICO N° 016
DE 22 DE FEVEREIRO DE 2018.
A DIRETORA PRESIDENTE DO
INSTITUTO JONES DOS SANTOS
NEVES - T1ISN, NO USO DAS
ATRIBUICOES QUE LHE CONFERE
O PARAGRAFO UNICO DO ART. 17
DA LEI COMPLEMENTAR N©° 445, DE
22 DE JULHO DE 2008. RESOLVE:
Art. 1°© - DESIGNAR, a servidora
LATUSSA BIANCA LARANJA
MONTEIRO - n° funcional 3192644,
para exercer a Funcgdo Gratificada
de Gerente de Projeto - Ref. IFG-
03, criada pelo art. 24 da Lei
Complementar n® 445, publicada

no DOE do dia 22/07/2008. Art.
20 - Esta Instrugdo de servigo entra
em vigor 01/03/2018.
GABRIELA GOMES
DE MACEDO LACERDA
Diretora Presidente
Protocolo 379138

Secretaria de Estado de

Gestao e Recursos Humanos
- SEGER -

PORTARIA N° 08-R, DE 22 DE
FEVEREIRO DE 2018.

Aprova a Norma Exclusiva de
Procedimento SEGER N° 003 -
Manutencao do SIGED.

A SECRET[\RIA DE ESTADO
DE GESTAO E RECURSOS
HUMANOS, no uso das atribuigdes
que lhe confere o artigo 46, alinea
“0”, da Lei nO. 3043, de 31 de
dezembro de 1975, e

Considerando a Portaria Secont
n® 254-S, de 21/11/2017, que
publicou as atividades e rotinas
finalisticas da Secretaria de Estado
de Gestdo e Recursos Humanos -
Seger;

RESOLVE:

Art. 1° Implantar a Norma de
Procedimento SEGER N° 003 -
Manutengdo do SIGED, Versdo 01.

Art. 2° A Norma de Procedimento
estd disponibilizada na integra
no endereco da pagina eletrnica
da Secretaria de Estado de
Gestdo e Recursos Humanos
(www.seger.es.gov.br/norma-de-
imento-exclusiva).

Art. 3° Esta Portaria entra em
vigor na data da sua publicagdo.

Vitéria, 22 de fevereiro de 2018.

DAYSE MARIA
OSLEGHER LEMOS
Secretéaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos

Protocolo 379143

PORTARIA N° 09-R, DE 22 DE
FEVEREIRO DE 2018.

Delega competéncia ao
Subsecretario de Estado de
Administracao de Pessoal,
ao Subsecretdrio de Estado
de Administracdao Geral, ao
Subsecretério de Estado

.de Inovacdo na Gestao, ao

Subsecretario de Estado de
Gestdo e Desenvolvimento de
Pessoas e Relagoes Sindicais e
ao Gerente de Apoio a Gestéo.

O SECRETARIO DE ESTADO
DE GESTAO E RECURSOS
HUMANOS, no uso das atribuigdes
que Ihe confere o Artigo 98, inciso
VI da Constituicdo Estadual,

RESOLVE:
Art. 1° Delegar competéncia

ao Subsecretario de Estado de
Administracdo de Pessoal para:
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I - Proceder a exoneragdo de
servidores;

II - Desligar do servigo publico
estadual os servidores aposentados
pelo Regime Geral de Previdéncia;

IIT - Conceder ou indeferir licenga
ao servidor para trato de interesses
particulares, para servigo militar
obrigatério e para atividade
politica;

1V - Deferir ou indeferir pedidos de
gratificagdo pelo exercicio de cargo
em comissao;

V - Autorizar o remanejamento de
servidores nos diversos érgdos da
Administragdo Direta e Indireta;

VI - Promover a movimentagdo de
recursos humanos no ambito da
Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos -SEGER;

VII - Aprovar escala anual de
férias dos servidores lotados na
Secretaria de Estado de Gestédo
e Recursos Humanos, decidindo
sobre os pedidos de alteragdes de
periodo;

VIII - Autorizar empenho, liquidagao
e pagamento das despesas com
pessoal;

IX - Assinar documentos relativos a
contratacdo de estagiarios para as
diversas areas da Secretaria;

X - Deferir ou indeferir outros
requerimentos de  servidores,
afetos a drea de atuagéo;

XI - Autorizar o credenciamento de
consignatarias para operar com as
consignacgdes previstas nos artigos
40, 50 e 6° do decreto n°1.397-R
de 25 de novembro de 2004;

XII - Autorizar dispensa de ponto
para a participacdo de servidores
vinculados a Subsecretaria de
Recursos Humanos em eventos
dentro do Estado;

XIII - Autorizar a emissdo de
passagens aéreas de servidores
vinculados a Subsecretaria de
Administragdo de Pessoal;

XIV - Assinar termo de posse e de
compromisso;

XV - Assinar contratos de
designagdes temporarias de cargos
de responsabilidade da SEGER.

Art. 2° Delegar competéncia
ao Subsecretario de Estado de
Administracdo Geral em relagdo
a sua area de atuagdo para:

1- Autorizar a redistribuigdo de bens
patrimoniais moveis no dmbito do
Poder Executivo Estadual;

1I - Autorizar alienagdo e cessdo de
uso de bens moveis;

II1 - Assinar transferéncia de
veiculos alienados e redistribuidos;
IV - Autorizar transferéncia de
bens mdéveis no dmbito do Poder
Executivo;

V - Autorizar destinacdo de bens
que ingressarem no patrimdnio
estadual por meio de adjudicagéo.
VI - Autorizar a baixa patrimonial
e contdbil na conta de Inserviveis
desta SEGER, bem como autorizar
a Concessdo de Uso de bens méveis
procedentes de outros Orgdos da
Administracdo Direta do Poder
Executivo Estadual;

VII - Proceder a publicagdo das
Tabelas de Precgos, nos termos do
Art. 69 do Decreto n® 2048-R, de
07/05/08;

VIII - Emitir parecer para doagGes

de bens Patrimoniais realizadas
pelos Orgdos do Governo do
Estado;

IX - Autorizar dispensa de ponto
para a participagdo de servidores
vinculados a Subsecretaria de
Administragdo em eventos dentro
do Estado;

X - Autorizar a emissdo de
passagens aéreas de servidores
vinculados a Subsecretaria de
Administragdo Geral;

XI - Autorizar a baixa patrimonial,
por extravio ou destruigdo, dos bens
modveis no ambito da Secretaria
de Gestdo e Recursos Humanos -
SEGER;

XII - Ordenar despesas relativas
a consumo de 4&gua, energia,
telefone, e vale transporte;

XIII - Conceder didrias, bem como
autorizar empenho, liquidagdo e
pagamento, aprovar as respectivas
prestagdes de contas;

XIV - Ordenar despesas de
quaisquer valores relativas as
contratagbes de sua area de
atuacdo, desde que ja vigentes;
XV - Assinar documentos diversos
a serem encaminhados a Geréncia
de Contabilidade e Financas/SEFAZ
e ao Banco do Estado - BANESTES;
XI - Assinar Relagbes de
Ordens Bancérias Externas,
independentemente de valores;
XII - Autorizar o registro contabil
das garantias contratuais
apresentadas por ocasido das
contratagbes de sua éarea de
atuagdo, independentemente de
valores, bem como as posteriores
baixas e devolugdes.

Art. 3° Delegar competéncia
ao Subsecretario de Estado de
Inovagdo na Gestdo para:

I - Autorizar dispensa de ponto
para a participagdo de servidores
vinculados a Subsecretaria de
Estado de Inovagdo na Gestdo e
Desenvolvimento de Pessoas em
eventos dentro do Estado;

II - Autorizar a emissdo de
passagens aéreas de servidores
vinculados a Subsecretaria de
Estado de Inovagdo na Gestdo;

III - Conceder diérias, bem como
autorizar empenho, liquidacdo e
pagamento e aprovar as respectivas
prestagbes de contas;

IV - Ordenar despesas até R$
50.000,00 (cinquenta mil reais),
relativas a sua area de atuagdo.

Art. 4° Delegar competéncia
ao Subsecretario de Estado de
Gestdo e Desenvolvimento de
Pessoas e Relagbées Sindicais
para:

I - Autorizar dispensa de ponto
para a participagdo de servidores
vinculados a Subsecretaria de
Estadode GestdoeDesenvolvimento
de Pessoas e Relagbes Sindicais em
eventos dentro do Estado;
II-Autorizaraemissdo de passagens
aéreas de servidores vinculados a
Subsecretaria de Estado de Gesté&o
e Desenvolvimento de Pessoas e
Relagbes Sindicais;

III - Conceder diarias, bem como
autorizar empenho, liquidagdo e
pagamento e aprovar as respectivas



