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Introducao

A Lei Complementar n2 489/2009 e o seu Decreto regulamentador n2 2.484-R/2010, criaram o
Programa de OrganizagBes Sociais do Espirito Santo, com o objetivo de fomentar a execucdo,
pelas entidades qualificadas como OrganizagGes Sociais, de atividades e servicos de interesse
publico.

A Lei de Acesso a Informacdo (Lei Estadual n29.871, de 09 de julho de 2012), por sua vez, dispoe
sobre as normas a serem observadas pela Administragao Publica Estadual com o fim de garantir
o0 acesso a informagdes previsto no inciso Il do § 42 do artigo 32 da Constituicdo do Estado do
Espirito Santo, e foi regulamentada pelo Decreto Estadual n? 3.152-R/2012.

As disposicOes da referida legislacao também se aplicam, no que couber, as entidades privadas
sem fins lucrativos que recebam, para realizacdo de acdes de interesse publico, recursos
publicos provenientes do orcamento do Estado ou mediante subvenc¢bes sociais, contrato de
gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Ja o Decreto n? 3.152-R/2012 estabelece um rol minimo de informag¢bes que devem ser
divulgadas na internet sobre entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos
publicos para realizacdo de acdes de interesse publico.

Por fim, a Instrugcdo Normativa TC n2 42/2017, que dispde sobre a fiscalizacdo da formalizacdo
e execucdo dos contratos de gestdo, define, com base na legislacdo supramencionada, as
informacGes que devem ser divulgadas a titulo de transparéncia ativa nos sitios institucionais
dos drgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, contratantes com Organizag¢des Sociais.

Este Guia tem por objetivo orientar os 6rgdos e entidades do Poder Executivo Estadual, bem
como os gestores de entidades privadas sem fins lucrativos que possuam vinculo com o Governo
do Estado, sobre a publicacdo das informacGes previstas na Lei de Acesso a Informacdo e na IN
TC n2 42/2017, em seus respectivos sitios institucionais.

O Guia foi elaborado pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia (SECONT), drgdo
central do Sistema de Transparéncia Publica, que possui a competéncia para definir as diretrizes
e procedimentos necessarios a implementagdo da LAI, bem como fomentar a cultura da
transparéncia nos 6rgaos do Governo Estadual. Desejamos uma boa leitura!

Orientacoes aos o0rgaos e entidades publicos

A divulgacdo ativa de dados e informagdes pertinentes aos contratos e instrumentos congéneres
com Organizagdes Sociais, nos sitios institucionais dos érgaos e entidades, deve ser feita em uma
secdo especifica denominada “Organiza¢Ges Sociais - OS”. Essa secdo deve ser disponibilizada
no menu principal dos referidos sitios eletrénicos.

Conforme padrdo definido, a se¢cdo denominada “Organiza¢Ges Sociais - OS” deverd estar
posicionada imediatamente acima do item de menu “Acesso a Informacdo” do menu principal
dos sitios institucionais. A imagem a seguir ilustra como deve ser um menu principal do sitio
institucional seguindo os padrdes estabelecidos.
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Pagina Principal

Organizagdes Sociais - OS hd

Acesso a Informagao W

Figura 1 - Exemplo de menu principal

A sec¢do “Organizag0es Sociais - OS” deverd ser composta por subitens que representam a Sigla
da Unidade / Parceria que recebera os servicos do objeto contratado com a Organizagao Social,
cada um deles aberto em pagina prépria.

Por exemplo, no caso hipotético da Secretaria de Saude ter firmado contrato com duas
OrganizagOes Sociais para a gestdo do Hospital Estadual Central (HEC) e para o Hospital Estadual
de Urgéncia e Emergéncia (HEUE), a se¢do “Organizacbes Sociais - OS” deverd possuir os
seguintes subitens:

Organizag¢des Sociais - 05

HEC

HEUE/SAQ LUCAS

Figura 2 - Exemplo de subse¢des da se¢do "Organizagdes Sociais - OS"

Os Orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual devem observar rigorosamente a
nomenclatura e a estrutura de menu padronizadas. A observancia ao padrdao proposto é
necessaria para facilitar a localizagdo da informacao pela sociedade.

Ao selecionar alguma das opgdes da secdao “Organizagbes Sociais - OS”, o usudrio devera ser
direcionado para uma pagina que conterd, no titulo, o nome completo da Unidade / Parceria
que recebera os servigos do objeto contratado com Organizag¢do Social, seguido da sua sigla, e
devera conter ainda no _minimo trés galerias de arquivos com as seguintes nomenclaturas:
“Estrutura da OSC”; “Contratos e Aditivos”; “Prestacdo de Contas”. A imagem a seguir ilustra
como deve ser a pagina que sera aberta ao selecionar uma opcdo de parceria publico-privada
dentro do menu “Organiza¢ées Sociais - OS”. Salientamos que podem ser publicadas outras
informagdes, sobre as parcerias, que o 6rgdo julgar pertinente.
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GOVERNO DO ESTADO *

DO ESPIRITO SANTO

Governo  Ministério da Sadde  SESAnet

Hospital Estadual Central (HEC)

Estrutura da O5C +
Contrato e Aditivos +
Prestagao de Contas +

Figura 3 - Exemplo de pdgina que serd aberta ao selecionar uma opg¢éo dentro do menu “Organizagées Sociais - 0S”

A préxima se¢do do Guia apresenta orientagdes sobre o conteudo a ser disponibilizado em cada
uma das galerias de arquivos apresentadas acima.

Orientac¢des sobre o conteiido minimo obrigatorio

Esta secdo do Guia apresenta orientagdes acerca do conteudo a ser disponibilizado nas galerias
de arquivos “Estrutura da OSC”, “Contratos e aditivos” e “Prestacdo de Contas”, referentes a
cada parceria.

1. Estrutura da OSC

Nesta galeria deverdo ser disponibilizados os seguintes arquivos, em formato PDF, relacionados
a estrutura da Organizacgdo Social:

a) Copia do Estatuto Social atualizado;
Este item visa atender as exigéncias previstas no art. 62, inc. |, do Decreto Estadual n2
3152-R/2012.

b) Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da OSC;
Este item visa atender as exigéncias previstas no art. 62, inc. ll, do Decreto Estadual n2
3152-R/2012.

c) Relacdo dos agentes publicos cedidos a organizagdo social, contendo nome, 6rgao de
origem, cargo publico ocupado, fungdo desempenhada na organizagao social e datas de
inicio e, quando houver, término da prestagao de servico;
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Este item visa atender as exigéncias previstas no inciso |, artigo 42, da IN TC n2 42/2017.

d) Relagdo nominal dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de
gestao, indicando as fungdes, data de admissao, data de demissao, quando for o caso,
e o valor global despendido no periodo;
Este item visa atender as exigéncias previstas no inciso |, artigo 42, da IN TC n2 42/2017.

e) Relagdo dos bens moéveis e imdveis mantidos pelo Poder Publico no periodo, com
permissao de uso para as finalidades do contrato de gestao, especificando a forma e
razdo, inclusive das eventuais substituigcdes dos respectivos bens.

Este item visa atender as exigéncias previstas no inciso |, artigo 42, da IN TC n2 42/2017.

2. Contratos e aditivos

Nesta galeria deverdo ser disponibilizados os seguintes arquivos, em formato PDF, relacionados
ao contrato ou instrumentos congéneres firmados com a Organizacdo Social:

a) Copia dos planos de trabalho;

Caso o plano de trabalho esteja em anexo ao contrato de gestao, ndo é necessario incluir
em duplicidade.

Este item visa atender as exigéncias previstas no inciso |, artigo 42, da IN TC n2 42/2017.

b) Cdpia integral do contrato ou instrumento congénere;
A cépia do contrato deverd conter seus respectivos anexos e, no minimo, as seguintes
informacbes: n? de identificagdo do instrumento; data de assinatura; orgdo da
administracdo publica responsavel; nome e CNPJ da OS; descricdo do objeto da parceria;
valor total da parceria.

Caso a copia do contrato ndo possua alguma das informacdes citadas acima, devera ser
dada publicidade em outro documento contendo as informag¢Ges que nao estdo presentes
no arquivo do contrato, mesmo que o documento seja criado para esse fim especifico.

Este item visa atender as exigéncias previstas no art. 62, inc. lll, do Decreto Estadual n?
3152-R/2012, e ao inciso |, artigo 42, da IN TC n2 42/2017.

c) Cépia integral dos termos aditivos.
Devera ser dada publicidade da integra de todos os termos aditivos, modificativos ou

complementares, do contrato de gestao.

Este item visa atender as exigéncias previstas no art. 62, inc. lll, do Decreto Estadual n2
3152-R/2012, e ao inciso |, artigo 42, da IN TC n2 42/2017.
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Prestacao de Contas

Nesta galeria deverdo ser disponibilizados os seguintes arquivos, em formato PDF, relacionados
a prestacao de contas da parceria firmadas com a Organizacdo Social:

a)
b)
c)
d)

f)

Apresentacdo das contas, de responsabilidade da Organizagao Social;

Parecer sobre as contas, de responsabilidade do érgio/entidade publica contratante;

Relatoério da comissao de monitoramento e avaliagdo;

Relatério da organizagdo social sobre a execugao técnica e orgamentaria do contrato

de gestdo, apresentando:

a. Comparativo especifico das metas propostas com os resultados quantitativos e
qualitativos alcancados, com justificativas para as metas ndo atingidas ou
excessivamente superadas;

b. Exposicdo sobre a execucdo orcamentaria e seus resultados.

Balan¢o Patrimonial, Demonstra¢ao do Resultado, Demonstragdo das Mutagdes do

Patrimonio Liquido, Demonstragdo dos Fluxos de Caixa e Balancete Analitico

Acumulado dos exercicios encerrado e anterior da organizagao social;

Parecer conclusivo, sobre a aplicacdo de recursos transferidos em cada exercicio

financeiro a organizacao social, devendo a autoridade competente atestar

conclusivamente, no minimo:

a. Asdatas dos repasses concedidos e das respectivas prestacGes de contas, bem como
a aplicacdo de sangbes por eventuais auséncias de comprovagdo ou desvio de
finalidade;

b. Os montantes transferidos, identificando nimero, data e valor das respectivas notas
de empenho, se for o caso, por fontes de recursos;

c. Os valores aplicados no objeto do repasse e os rendimentos financeiros auferidos;

d. Comprovacdo de devolugdo de eventuais glosas, saldos ou autorizacdo formal para
sua utilizacdo em exercicio subsequente;

e. Se as atividades desenvolvidas com os recursos préprios e as verbas publicas
repassadas se compatibilizam com as metas propostas e os resultados alcangados,
indicando andlise quantitativa e qualitativa do cumprimento do plano de trabalho,
com exposi¢ao das razdes da ndo consecuc¢do ou extrapolagdo das metas pactuadas;

f. Cumprimento das cldusulas pactuadas em conformidade com a regulamentacdo que
rege a matéria;

g. Regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas e previdenciarios, quando
a aplicagdo dos recursos envolver gastos com pessoal.

A divulgacdo dos relatdrios nos sitios deverd respeitar a periodicidade definida no Contrato de

Gestdo firmado, devendo ser no minimo anual, conforme estipulado no inciso |, artigo 42, da IN
TC n242/2017.

Estes itens visam atender as exigéncias previstas no art. 62, inc. lll, do Decreto Estadual n2 3152-
R/2012, e ao inciso |, artigo 42, da IN TC n2 42/2017.
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Orientacgoes as Organizagoes Sociais

As Organizacdes Sociais que mantém qualquer vinculo com o Estado do Espirito Santo ndo sao
obrigadas a seguir exatamente a estrutura de “menu” sugerida neste guia, apesar de ser
altamente recomendavel, a fim de padronizar e facilitar a consulta de informacées.

Sugerimos que a divulgacao ativa de dados e informacgdes relativas aos contratos e instrumentos
congéneres com o poder publico, nos sitios institucionais das organizagdes sociais, seja feita em
. Essa secdo deve ser disponibilizada

~ o n

uma secao especifica denominada “Contratos de Gestao
no menu principal dos referidos sitios eletrénicos.

x "

A secdo “Contratos de Gestdao” devera ser composta por subitens que representam a Sigla da
Unidade / Parceria que recebe os servigos do objeto contratado entre a Organizagdo Social e 0
poder publico, seguido da sigla do Estado do Espirito Santo (ES), cada um deles aberto em pagina
propria.

Por exemplo, no caso hipotético da Organizacdo Social ter firmado contrato com Secretaria de
Salde para a gestdo do Hospital Estadual Central (HEC) e para o Hospital Estadual de Urgéncia

e Emergéncia (HEUE), a secdo “Contratos de Gestdo” deverd possuir os seguintes subitens:

e HEC/ES
e HEUE/ES

Ao selecionar alguma das opcles da secdo “Contratos de Gestdo”, o usuario deverd ser
direcionado para uma pagina que conterd, no titulo, o nome completo da Unidade / Parceria
que recebera os servicos do objeto contratado com Organizacdo Social, seguido da sigla do
estado do Espirito Santo, e devera conter no minimo os seguintes documentos. Salientamos que
podem ser publicadas outras informacées, sobre as parcerias, que a Organizac¢do Social julgar
pertinente.

a) Cdpia do Estatuto Social atualizado;

b) Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da OSC;

c) Copia integral do contrato ou instrumento congénere, incluindo seus anexos;

d) Cdpiado plano de trabalho, caso ndo esteja em anexo ao termo de contrato de gestdo;

e) Copia integral dos termos aditivos;

f) Apresentagdo das contas, de responsabilidade da Organizagao Social;

g) Parecer sobre as contas, de responsabilidade do 6rgdo/entidade publico contratante;

h) Relatério da comissdo de monitoramento e avaliagdo;

i) Relatodrio da organizagdo social sobre a execugdo técnica e orcamentaria do contrato
de gestao, apresentado:

a. Comparativo especifico das metas propostas com os resultados quantitativos e
qualitativos alcangados, com justificativas para as metas ndo atingidas ou
excessivamente superadas;

b. Exposicdo sobre a execugdo orgamentaria e seus resultados.

j) Balango Patrimonial, Demonstracdo do Resultado, Demonstracdo das Mutagdes do

Patrimonio Liquido, Demonstragdo dos Fluxos de Caixa e Balancete Analitico

Acumulado dos exercicios encerrado e anterior da organizagao social;
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k) Parecer conclusivo, sobre a aplicacdo de recursos transferidos em cada exercicio
financeiro a organizacao social, devendo a autoridade competente atestar
conclusivamente, no minimo:

a.

As datas dos repasses concedidos e das respectivas prestacdes de contas, bem como
a aplicacdo de sangbes por eventuais auséncias de comprova¢do ou desvio de
finalidade;

. Os montantes transferidos, identificando nimero, data e valor das respectivas notas

de empenho, se for o caso, por fontes de recursos;
Os valores aplicados no objeto do repasse e os rendimentos financeiros auferidos;

. Comprovacao de devolugdo de eventuais glosas, saldos ou autorizacao formal para

sua utilizagcdo em exercicio subsequente;

Se as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas publicas
repassadas se compatibilizam com as metas propostas e os resultados alcancados,
indicando andlise quantitativa e qualitativa do cumprimento do plano de trabalho,
com exposicao das razoes da ndo consecuc¢ao ou extrapolacdo das metas pactuadas;
Cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a regulamentacao que
rege a matéria;

Regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas e previdenciarios, quando
a aplicacdo dos recursos envolver gastos com pessoal.

A divulgacdo dos relatdrios de prestacdo de contas (item “f” ao item “k”) nos sitios das

OrganizagOes Sociais devera respeitar a periodicidade definida no Contrato de Gestdo firmado,

devendo ser no minimo anual, conforme estipulado no inciso |, artigo 42, da IN TC n2 42/2017.
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SECONT

Secretaria de Estado de
Controle e Transparéncia

Mais informagoes sobre a SECONT

www.secont.es.gov.br

www.facebook.com/EStransparencia

www.twitter.com/SecontES

Transparéncia Publica e Acesso a Informacgao

= Portal da Transparéncia www.transparencia.es.gov.br

=  Portal de Acesso a Informac¢do www.acessoainformacao.es.gov.br

= Quvidoria Geral do Estado www.ouvidoria.es.gov.br

Outros meios de comunicacao
= Telefone da Ouvidoria 0800 022 11 17

= E-mail da Ouvidoria ouvidoria@es.gov.br
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