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CRONOGRAMA ANUAL DO PROCESSO DE CONTROLE DE FREQUÊNCIA EFETUADO COM BOLETIM DIGITAL – EXERCÍCIO 2020 – DATAS LIMITES 

 

Atividade Executor Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez 

Emitir Folha Ponto pelo SIARHES – Opcional GESTOR 31/12 31/01 28/02 31/03 30/04 29/05 30/06 31/07 31/08 30/09 30/10/ 30/11 

Gerar Boletim Digital PRODEST 31/01 28/02 31/03 30/04 29/05 30/06 31/07 31/08 30/09 30/10 30/11 31/12 

Atestar Localização e Registrar Frequência  UCF 14/02 16/03 15/04 15/05 15/06 15/07 14/08 15/09 15/10 16/11 15/12 15/01 

Auditar e Encerrar Auditoria  UCF 18/02 18/03 17/04 19/05 17/06 17/07 18/08 17/09 19/10 18/11 17/12 18/02 

Consolidar Frequência UCF 26/02 27/03 27/04 26/05 24/06 27/07 25/08 24/09 26/10 24/11 23/12 25/01 

Analisar Frequência Consolidada SUBIMF 02/03 01/04 04/05 01/06 01/07 03/08 01/09 01/10 03/11 01/12 04/01 01/02 

 

 
UCF = Unidade Controladora de Frequência     GESTOR = Unidade ou Órgão Responsável pela Consolidação 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



GOVENO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO 
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTÃO E RECURSOS HUMANOS 

SUBSECRETARIA DE ESTADO DE RECURSOS HUMANOS 
 

 

 
 

CRONOGRAMA ANUAL DO PROCESSO DE CONTROLE DE FREQUÊNCIA EFETUADO COM BOLETIM IMPRESSO – EXERCÍCIO 2020 – DATAS LIMITES  

 

Atividade Executor Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez 

Emitir Boletim de Frequência PRODEST 15/01 13/02 12/03 15/04 14/05 15/06 17/07 13/08 15/09 15/10 12/11 14/12 

Envelopar Boletim de Frequência PRODEST 16/01 14/02 13/03 16/04 15/05 16/06 16/07 14/08 16/09 16/10 13/11 15/12 

Distribuir Boletim de Frequência EBCT 21/01 19/02 18/03 22/04 20/05 19/06 21/07 19/08 21/09 21/10 18/11 18/12 

Entregar dados AR - Remessa EBCT 22/01 20/02 19/03 23/04 21/05 22/06 22/07 20/08 22/09 22/10 19/11 21/12 

Carregar dados AR - Remessa PRODEST 23/01 21/02 20/03 24/04 22/05 23/06 23/07 21/08 23/09 23/10 20/11 20/12 

Registrar Frequência no Boletim UCF 06/02 05/03 06/04 07/05 04/06 06/07 06/08 04/09 06/10 06/11 04/12 07/01 

Postar Retorno do Boletim de Frequência UCF 10/02 09/03 08/04 11/05 08/03 08/07 10/08 09/09 08/10 10/11 08/12 09/01 

Entregar Boletim no Gestor EBCT 12/02 11/03 13/04 13/05 10/06 10/07 12/08 11/09 13/10 12/11 10/12 12/01 

Entregar dados AR - Retorno EBCT 13/02 12/03 14/04 14/05 12/06 13/07 13/08 14/09 14/10 13/11 11/12 13/01 

Carregar dados AR – Retorno PRODEST 14/02 13/03 15/04 15/05 15/06 14/07 14/08 15/09 15/10 16/11 14/12 14/01 

Registrar Frequência no SIARHES 
UCF –

Retorno 19/02 18/03 20/04 20/05 18/06 17/07 19/08 18/09 20/10 19/11 17/12 19/01 

Consolidar Boletim de Frequência GESTOR 26/02 27/03 27/04 26/05 24/06 27/07 25/08 24/09 26/10 24/11 23/12 25/01 

Analisar Frequência Consolidada SUBIMF 02/03 01/04 04/05 01/06 01/07 03/08 01/09 01/10 03/11 01/12 04/01 01/02 

EBCT = Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos     UCF = Unidade Controladora de Frequência     GESTOR = Órgão Responsável pela Consolidação 
                               UCF –Retorno - Unidade Controladora de Frequência responsável pelos registros no SIARHES     

 
 
 
 
 
 
 

 
 


