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1. INTRODUCAO

O Sistema Integrado de Administracao de Recursos Humanos do Espirito Santo — SIARHES suporta
a gestdo de pessoal ativo da Administracdo Direta, Autarquias, Fundagdes e Empresas Publicas e a
geracao da folha de pagamento de aposentados e pensionistas dos poderes Executivo, Legislativo
e Judicidrio. Constitui-se de um instrumento para gerenciamento e controle das atividades de
administracdo de recursos humanos, integrando as unidades setoriais de pessoal dos drgaos
centrais com as unidades descentralizadas. O SIARHES é gerido pela SEGER em parceria com as
demais institui¢cGes. O drgdo gestor é a SEGER, o executor é o PRODEST, os 6rgdos centrais sdo os
co-gestores e as usudrias sdo as unidades descentralizadas.

O Sistema de Escrituracao Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas — eSocial é
uma plataforma de envio de informacées referentes a servidores dos érgaos e entidades publicas
da Administracao Direta, Autdrquica e Fundacional do Poder Executivo Estadual a Unido.

O eSOCIAL PRO é um sistema desenvolvido pelo PRODEST que faz a interface entre o SIARHES e o
eSocial Federal, transmitindo os dados eletronicamente ao Governo Federal.

O presente manual foi especialmente preparado com o propésito de subsidiar o programa de
capacitacdo de usudrios do SIARHES e eSOCIAL PRO. O programa de capacitacdo oportuniza uma
visdo sistémica, através da apresentacdao das principais transacdes indispensaveis para a
operacionalizacdo do SIARHES e eSOCIAL PRO.

A gestdo de recursos humanos é efetuada com base no conjunto de dados pessoais e funcionais,
consulta aos dados, emissdo de relatérios, calculo e consolidacdo de folha de pagamento e
execucdo das rotinas mensais, anuais e outras.

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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2. VISAO GERAL DAS OPERACOES

A Comunicac¢do de Acidente de Trabalho (CAT) é o documento emitido pelo empregador que
comunica ao Governo Federal o Acidente de Trabalho de seu empregado. A comunica¢do devera
ser realizada sempre que houver um acidente de trabalho, sendo ele tipico, trajeto ou relacionado
a uma doenca ocupacional, com afastamento ou ndo do trabalhador de suas atividades laborais.

A Comunicac¢do de Acidente de Trabalho (CAT) constitui o Evento S-2210 do eSocial, que se refere
a 42 Fase do cronograma de implantagdo do eSocial, nesta fase serdo enviados os dados que se
referem a salde e seguranca no trabalho (SST). A partir do registro da Comunicacdo de Acidente
de Trabalho realizada no SIARHES, o eSOCIAL PRO serd utilizado para transmissdo do evento ao
eSocial Federal.

Esse manual demonstrara, por meio de exemplos ilustrativos, o processo para operacionalizacdo
nos sistemas, com o passo a passo das operagbes do processo:

e Registrar Comunicagdo de Acidente de Trabalho - Inicial: A Comunicacdo de Acidente de
Trabalho do Tipo Inicial, refere-se a primeira comunica¢do do acidente ou doencga do
trabalho. Os acidentes com morte imediata também devem ser comunicados por CAT
Inicial.

e Registrar Comunicagdo de Acidente de Trabalho - Reabertura: A Comunicagdo de
Acidente de Trabalho do Tipo Reabertura é cadastrada quando ha reinicio de tratamento
ou afastamento por agravamento da lesdo. A emissdo da CAT de Reabertura deve ser
precedida da CAT do Tipo Inicial.

e Registrar Comunicagio de Acidente de Trabalho — Comunicagio de Obito: A Comunicac3o
de Acidente de Trabalho do Tipo Comunicacdo de Obito é cadastrada quando ha morte do
empregador em consequéncia do acidente de trabalho, apds a emissdo da CAT Inicial ou
Reabertura. A emissdo da CAT de Comunicagdo de Obito deve ser precedida da CAT do Tipo
Inicial ou Reabertura.

e Retificar Comunicagdo de Acidente de Trabalho: Retificar é o ato de corrigir uma
informacédo equivocada e/ou incompleta que tenha sido registrada no SIARHES, cujo envio
ao eSocial Federal ja tenha ocorrido. Ndo confundir com Reabertura, Comunicacdo de Obito
ou Exclusdo.

e Importar Dados da CAT eSOCIAL PRO: consiste na 12 etapa para envio da CAT ao eSocial
Federal. Nesta etapa os registros de CAT no SIARHES serdo importados no eSOCIAL PRO.

e Validar CAT no eSOCIAL PRO: consiste na 22 etapa para envio da CAT ao eSocial Federal.
Nesta etapa os dados importados no eSOCIAL PRO deverado ser auditados e validados.

e Assinar CAT no eSOCIAL PRO: consiste na 32 etapa para envio da CAT ao eSocial Federal.
Nesta etapa os dados validados no eSOCIAL PRO deverdo ser assinados pelo responsavel.

e Transmitir CAT ao eSocial Federal: consiste na etapa final de processamento, transmitindo
os dados assinados no eSOCIAL PRO para o eSocial Federal.

e Auditar Processamento dos Dados no eSOCIAL PRO: consiste na auditoria dos dados
transmitidos ao eSocial Federal pelo eSOCIAL PRO, e acompanhamento das etapas de
envio.

e Emitir Formulario Comunicagdao de Acidente de Trabalho: consiste na emissdo do
formulario correspondente a Comunicagao de Acidente de Trabalho disponivel no site da
Previdéncia Social apds o envio do evento ao eSocial Federal.

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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e Remover Importagao de Dados: consiste em excluir as informagdes importadas no eSOCIAL
PRO antes do envio ao eSocial Federal. Ocorre quando é necessario alterar uma informacao
equivocada registrada no SIARHES que ainda ndo tenha sido transmitida no eSOCIAL PRO.

e Excluir Comunicacao de Acidente de Trabalho - SIARHES: excluir é um ato de excecao que
consiste em remover as informacdes da CAT registadas no SIARHES cujo envio ao eSocial
Federal ja tenha ocorrido, gerando também um evento de exclusdao no eSOCIAL PRO que
devera ser transmitido ao eSocial Federal. Para exclusdo, deverd ser verificada a existéncia
de Numero da CAT de Origem relacionada ao registro que se deseja remover.

e Excluir CAT eSOCIAL PRO: excluir é um ato de exce¢do que consiste em informar ao eSocial
Federal que uma CAT transmitida é invalida. A partir da exclusdo da CAT no SIARHES, deve
ser realizada a importacdo dos dados no eSOCIAL PRO gerando um evento do Tipo Exclusdo
gue deve ser transmitido ao eSocial Federal.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988

3.2. Lei n? 8213, de 24/07/1991 e suas alteracdes — Dispde sobre os Planos de Beneficio da
Previdéncia Social e dd outras providencias e suas altera¢des

3.3. Decreton?2.172, de 05/03/1997 — Aprova o Regulamento dos Beneficios da Previdéncia Social

3.4. Decreto n? 2.173, de 05/03/1997 — Aprova o Regulamento da Organizagdo e do Custeio da
Seguridade Social

3.5. Instrucdo Normativa INSS/PRES 77, de 21/01/2015 — Estabelece rotinas para agilizar e
uniformizar o reconhecimento de direitos dos segurados e beneficiarios da Previdéncia Social,
com observancia dos principios estabelecidos no art. 37 da Constituicdo Federal de 1988.

3.6. Portaria SEPRT/ME n2 4.334, de 15/04/2021 — Dispde sobre o procedimento e as informacg&es
para a Comunicagdo de Acidente de Trabalho (CAT), de que trata o art. 22 da Lei n2 8.213, de
24 de julho de 1991. (Processo n? 10132.100084/2021-71).

3.7. Decreto Estadual N2 5191-R, de 09/08/2022

3.8. Portaria SEGER N2 42 -R, de 18/08/2022

3.9. Nota Técnica S-1.0 N2 07/2023 de 09/02/2023

3.10. Portaria SEGER N2 38 -R, de 09/08/2023

4. OUTRAS FONTES DE CONSULTA

4.1.NORMA DE PROCEDIMENTO — SRH N2 055: Registro e Transmissdao de CAT dos Servidores
Vinculados ao RGPS - versdo 01, disponivel em www.seger.es.gov.br/srh

5. TERMOS E CONDIGCOES PARA O USO DO MANUAL

Esse documento n3ao deve ser alterado ou reproduzido sem autorizagdo. A seguir, outras
recomendacdes para o uso desse material:

e O enfoque maior desse documento sdo os registros no sistema. Recomenda-se estar atento
as regras do processo;

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br

(bSIARHES Pagina 6 de 41



http://www.seger.es.gov.br/srh

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS — COMUNICAGAO DE ACIDENTE DE TRABALHO

e A qualidade dos registros efetuados é de reponsabilidade do usuario do sistema. Lembre-
se de que cada registro efetuado tem consequéncias para a vida funcional dos servidores;

e Verifique sempre se esta utilizando a versdo mais recente do procedimento, e caso tenha
alguma observacao, encaminhe ao Suporte SIARHES;

e Como o sistema possui padrdes de acesso e padrdes de tela diferentes pode ser que o
usudrio ndo visualize alguns campos ou telas mencionadas. As dulvidas devem ser
encaminhadas ao Suporte SIARHES.

6. ETAPAS CRITICAS

6.1.0 usudrio devera atentar-se as a todas as etapas do procedimento;
6.2.0 usudrio devera atentar-se ao preenchimento dos dados no SIARHES;

6.3.0 usuario, apds o registro realizado no SIARHES, deverd promover imediatamente a
transmissdo do Evento ao eSocial Federal dentro dos prazos estabelecidos;

6.4.0 usudrio devera acompanhar o processamento dos dados no eSOCIAL PRO;

6.5.0 usudrio ndo podera realizar alteraces no registro da CAT no SIARHES enquanto o evento
estiver em transmissdo no eSOCIAL PRO;

6.6.0 usudrio deverd auditar a gravacdo do Numero da CAT e Data do Recebimento nos campos
correspondentes;

6.7.0 usudrio, em caso de EXCLUSAO do registro no SIARHES, devera observar a existéncia de
Numero da CAT de Origem relacionada ao registro que se deseja remover;

6.8. O usudrio, apds a transmissdo do Evento do Tipo EXCLUSAO no eSOCIAL PRO devera observar
o assunto EXCLUSAO CAT registrado em Pasta Funcionais, verificando as informagdes contidas
no texto: Numero da CAT Excluida, Recibo do Evento de Exclusdo e Data do Recebimento da
Exclusao;

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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PROCEDIMENTOS OPERACIONALIS SIARHES

Orgao/Entidade Gestor de Pessoal:
e Para Administracdo Direta — civis, Autarquias e Fundacgdes, considera-se sua Unidade de RH
Central;
e Para servidor(a) cedido(a), considera-se a Unidade de RH do Orgdo Cedente;

Considera-se servidor(a) cedido(a), servidor(a) com registro de Cessdo Externa no SIARHES
independentemente do Tipo de Cessdo.

7. OPERACAO: REGISTRAR COMUNICACAO DE ACIDENTE -
INICIAL

Refere-se a primeira comunicagdo do acidente ou doencga do trabalho. Os acidentes com morte
imediata também devem ser comunicados por CAT Inicial.

7.1.Registre os Dados da Comunicacdo de Acidente de Trabalho do Tipo Inicial, utilizando o
menu Medicina e Seguranca/Seguranca do Trabalho/Comunica¢do de Acidente de
Trabalho/Aba Comunicagio, clicando no botdo Cria novo registro em branco abaixo do
registro corrente e preenchendo os campos:

7.11

7.1.1.
7.1.2.

7.1.3.
7.1.4.
7.1.5.
7.1.6.

7.1.7.

Iniciativa CAT: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opg¢do 1 —

Empregador

Tipo de CAT: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a op¢do 1 — Inicial

Tipo de Acidente: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opcao

correspondente ao tipo do acidente

a. 1-Tipico: éaquele que ocorre no local de trabalho (nas dependéncias da empresa),
ou fora dele a servigo da empresa.

b. 2 — Doenga: sdo doengas causadas em longo prazo pelo tipo de tarefa que o
colaborador exerce no dia a dia

c. 3 —Trajeto: é aquele que ocorre no percurso da residéncia para o local de trabalho
ou deste para aquela, qualquer que seja o meio de locomogao, inclusive veiculo de
propriedade do segurado

Data do Acidente: data do acidente

Hora do Acidente: hora do acidente

Horas Trabalhadas: horas trabalhadas anteriores ao acidente

Ultimo Dia Trabalhado: data do ultimo dia em que efetivamente houve trabalho do

acidentado, ainda que a jornada nao tenha sido completa

Houve Afastamento?: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgdo

correspondente

a. SIM, se houve efetivo afastamento do trabalhador de suas atividades

b. NAO, para os casos onde houve tratamento simples de assisténcia médica, assim
entendida como atendimento médico seguido da pronta recuperacdo do segurado
para exercicio da atividade laborativa

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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7.1.8. Data do Obito: data do 6bito, se houver

7.1.9. Comunicado a Policia?: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgao
correspondente
a. SIM, quando houve comunicacdo a autoridade policial
b. NAO, quando ndo houve comunicac3o a autoridade policial

7.1.10. Situacdo Geradora do Acidente ou Doenca Profissional: clique no botdao Mostra Lista
de Valores e selecione a op¢ao correspondente a causa do acidente

7.1.11. Observacao: observacdo da comunicacao do acidente, se houver
Obs.: Se Tipo de Acidente igual 3 — Trajeto especifique no campo o deslocamento,
informe se o percurso foi ou ndo alterado ou interrompido por motivos alheios ao
trabalho

7.1.12. N2 da CAT: ndo preencha.
Obs.: Apds a transmissdo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com situagdo
ACEITO, o campo é preenchido automaticamente.

7.1.13. N2 da CAT Origem: ndo preencha.
Obs.: Preenchimento automdtico pelo sistema para CAT do Tipo Reabertura ou
Comunicacéo de Obito.

7.1.14. Data do Recebimento: ndo preencha.
Obs.: Apds a transmissdo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com situag¢do
ACEITO, o campo é preenchido automaticamente.

Comunicacio de Acidente de Trabalho
Funcionario
Funcionario Vinculo Detalhes |

Comunicacdo | Dados do Local Lesdo Atendimento Médico

Comunicagao

| »

Iniciativa CAT Tipo de CAT
Tipo de Acidente Data do Acidente Hora do Acidente Horas Trabalhadas
Ultimo Dia Trabalhado Houve Afastamento? Data do Obito

Comunicado a Policia?
Situacdo Geradora do Acidente ou Doenca Profissional

Observacao

N° da CAT N° da CAT Origem

Data do Recebimento

Fig. 1: Transagdo Comunicagdo de Acidente de Trabalho
Caminho: Medicina e Seguranga/Seguranga do Trabalho/Comunicagéio de Acidente de Trabalho/Aba
Comunicagdo

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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7.2. Registre os Dados do Local do Acidente, utilizando o menu Medicina e
Seguranga/Seguranga do Trabalho/Comunicagio de Acidente de Trabalho/Aba Dados do
Local, preenchendo os campos:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.
7.2.5.

7.2.6.
7.2.7.
7.2.8.
7.2.9.

7.2.10.

7.2.11.

7.2.12.

7.2.13.

7.2.14.

Tipo do Local do Acidente: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgao
correspondente

Tipo de Inscrigdo: cliqgue no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgao
correspondente

Obs.: Registro obrigatdrio se Tipo do Local do Acidente igual a 1- Estabelecimento do
empregador no Brasil ou 3- Estabelecimento de terceiros onde o empregador presta
servigos

NUm. Inscricdo: niumero de inscricao conforme o Tipo de Inscricao

Obs.: Registro obrigatdrio se Tipo do Local do Acidente igual a 1- Estabelecimento do
empregador no Brasil ou 3- Estabelecimento de terceiros onde o empregador presta
servigos

Especificacdo do Local do Acidente: especificacdo do local do acidente

Tipo de Logradouro: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opcao
correspondente

Endereco: endereco do local do acidente

Numero: nimero do local do acidente. Ndo havendo, preencha com S/N
Complemento: complemento do Logradouro

Bairro: bairro do local do acidente

CEP: CEP do local do acidente

Obs.: Ndo preencha se o Tipo do Local do Acidente for igual a 2 — Estabelecimento do
empregador no exterior

Cidade: cligue no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opcdo correspondente a
cidade do local do acidente

Obs.: Ndo preencha se o Tipo do Local do Acidente for igual a 2 — Estabelecimento do
empregador no exterior

UF: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgdo correspondente a
unidade federativa do local do acidente

Obs.: Ndo preencha se o Tipo do Local do Acidente for igual a 2 — Estabelecimento do
empregador no exterior

Pais: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a op¢do correspondente ao
pais onde o acidente ocorreu

Obs.: Preenchimento obrigatdrio somente se o Tipo do Local do Acidente for igual a 2 —
Estabelecimento do empregador no exterior

Cadigo Postal: codigo postal do pais do local do acidente

Obs.: Preenchimento obrigatdrio somente se o Tipo do Local do Acidente for igual a 2 —
Estabelecimento do empregador no exterior

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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Fig. 2: Transag¢do Comunicacdo de Acidente de Trabalho
Caminho: Medicina e Seguranga/Seguranga do Trabalho/Comunicagéio de Acidente de Trabalho/Aba Dados do Local

7.3. Registre os Dados da Lesdo, utilizando o menu Medicina e Seguranga/Seguranca do
Trabalho/Comunicacio de Acidente de Trabalho/Aba Les3o, preenchendo os campos:
7.3.1. Parte Atingida: cligue no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgdo

correspondente a parte do corpo atingida
7.3.2. Lateralidade: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opcdo
correspondente a parte atingida
a. 0 — N&o aplicavel: se o 6rgdo atingido é Unico (como, por exemplo, a cabega),
assinalar este campo como ndo aplicavel
b. 1 - Esquerda: nos casos de érgaos bilaterais, ou seja, que se situam dos lados do
corpo, assinalar o lado direito, esquerdo ou ambos
c. 2 — Direita: nos casos de 6érgdos bilaterais, ou seja, que se situam dos lados do
corpo, assinalar o lado direito, esquerdo ou ambos
d. 3 — Ambos: nos casos de drgdos bilaterais, ou seja, que se situam dos lados do
corpo, assinalar o lado direito, esquerdo ou ambos
7.3.3. Agente Causador: cligue no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgao
correspondente ao causador do acidente

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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e Comunicagio de Acidente de Trabalno

Funcionario

Funcionario Vinculo Detalhes

Comunicacgéo Dados do Local

Atendimento Médico

Lesao
Parte Atingida
Lateralidade

Agente Causador

Fig. 3: Transagdo Comunicagdo de Acidente de Trabalho
Caminho: Medicina e Seguranga/Seguranca do Trabalho/Comunicagéio de Acidente de Trabalho/Aba Leséio

7.4. Registre os Dados do Atendimento Meédico, utilizando o menu Medicina e
Seguran¢a/Seguranca do Trabalho/Comunica¢do de Acidente de Trabalho/Aba
Atendimento Médico, preenchendo os campos:

7.4.1.
7.4.2.
7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

Data do Atendimento: data do atendimento

Hora do Atendimento: hordario do atendimento

Houve Internagao?: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opg¢do

a. SIM, quando houve internagao

b. NAO, quando n3o houve internacdo

Duragdo do Tratamento: durag¢do do tratamento em dias. Nao havendo tratamento
informe O

Serd Afastado?: clique no botdao Mostra Lista de Valores e selecione a opgao

a. SIM, se houve o indicativo do médico para repouso

b. NAO, se n3o houve o indicativo do médico para repouso

Obs.: Se o campo Data Obito na aba Comunicagdo estiver preenchido, o campo Serd
Afastado? deverd ser preenchido com N — NAO.

Cadigo CID: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a op¢do conforme
caodigo internacional de doenca

7.4.6.1. Em caso de inexisténcia do Cddigo do CID no sistema, encaminhe e-mail para o

7.4.7.

7.4.8.
7.4.9.

suporte SIARHES no endereco eletrGnico siarhes@seger.es.gov.br, solicitando o
cadastro para registro de Comunicac¢ao de Acidente de Trabalho
Natureza da Lesdo: clique no botdao Mostra Lista de Valores e selecione a opgao
correspondente a natureza da lesao
Descricdao Complementar da Lesao: descricdo complementar da lesao
Diagndstico Provavel: diagndstico provavel

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS — COMUNICAGAO DE ACIDENTE DE TRABALHO

7.4.10. Observagdo do Atestado: observacdo do atestado
7.4.11. Inscricdo do Médico ou Dentista Emitente: clique no botdo Mostra Lista de Valores e
selecione a opg¢do correspondente ao cadastro do profissional responsavel pelo
atendimento
7.4.11.1. Em caso de inexisténcia do Cadastro do Profissional de Saude no sistema,
encaminhe e-mail para o suporte SIARHES no endereco eletronico
siarhes@seger.es.gov.br, solicitando o cadastro para registro de Comunicacao de
Acidente de Trabalho
7.5. Cligue em Grava as alteragdes

-,Fl-%?Comunica;io de Acidente de Trabalho

Funcionario
Funcionario Vinculo Detalhes

Comunicagdo Dados do Local Lesdo
Atendimento Médico

Data do Atendimento Haora do Atendimento Houve internacio?
Duracdo do Tratamento Sera Afastado? Cddigo CID

Natureza da Lesdo

Descricdo Complementar da Lesdo

Diagndstico Provavel

Observacdo do Atestado Inscrigdo do Médico ou Dentista Emitente

Fig. 4: Transagdo Comunicagdo de Acidente de Trabalho
Caminho: Medicina e Seguranga/Seguranga do Trabalho/Comunicagéo de Acidente de Trabalho/Aba Atendimento
Meédico

8. OPERAGCAO: REGISTRAR COMUNICACAO DE ACIDENTE DE
TRABALHO - REABERTURA

A Reabertura é cadastrada quando hd reinicio de tratamento ou afastamento por agravamento da
lesdo. A emissdo da CAT de Reabertura deve ser precedida da CAT do Tipo Inicial. Na CAT de
reabertura, deverdo constar as mesmas informacbes da época do acidente, exceto quanto ao
afastamento, ultimo dia trabalhado e atestado médico, que serdo relativos a data da reabertura.

8.1. Registre os dados da Comunicac¢do de Acidente de Trabalho do Tipo Reabertura, utilizando
o menu Medicina e Seguranca/Seguranca do Trabalho/Comunica¢do de Acidente de
Trabalho:

8.1.1. Na aba Comunicacao, selecione a CAT que deseja reabrir

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS — COMUNICAGAO DE ACIDENTE DE TRABALHO

8.1.1.1.

Clique no botdo Duplica Registro Corrente, apds no registro duplicado atualize as
informacdes:

Obs.: O campo N2 da CAT de Origem deverd ser preenchido de forma automdtica na
realizagdo da ag¢do Duplica Registro Corrente com o N2 da CAT para qual se deseja
reabrir

8.1.1.1.1. Tipo de CAT: clique no botao Mostra Lista de Valores e selecione a opgao 2 -

Reabertura

8.1.1.1.2. Ultimo Dia Trabalhado: preencha com a data referente a reabertura
8.1.1.1.3. N2 da CAT: ndo preencha.

Obs.: Apds a transmissdo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com
situag¢do ACEITO, o campo é preenchido automaticamente.

8.1.1.1.4. N2 da CAT Origem: ndo preencha.

Obs.: Preenchimento automadtico pelo sistema para CAT do Tipo Reabertura ou
Comunicacéo de Obito.

8.1.1.1.5. Data do Recebimento: ndo preencha.

Obs.: Apds a transmissGo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com
situagdo ACEITO, o campo é preenchido automaticamente.

8.1.2. Na aba Atendimento Médico, atualize os campos necessarios a reabertura

8.1.2.1.
8.1.2.2.
8.1.2.3.

8.1.2.4.

8.1.2.5.

8.1.2.6.

Data do Atendimento: data do atendimento

Hora do Atendimento: horario do atendimento

Houve Internacgdo?: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opg¢ao

a. SIM, quando houve internagao

b. NAO, quando ndo houve internagio

Duragdo do Tratamento: duragdo do tratamento em dias. Nao havendo tratamento
informe 0

Serd Afastado?: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opcao

a. SIM, se houve indicativo do médico para repouso

b. NAO, se ndo houve indicativo do médico para repouso

Obs.: Se o campo Data Obito na aba Comunicagdo estiver preenchido, o campo Serd
Afastado? deverd ser preenchido com N — NAO.

Cddigo CID: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgao conforme
codigo internacional de doenga

8.1.2.6.1. Em caso de inexisténcia do Cddigo do CID no sistema, encaminhe e-mail para o

8.1.2.7.

8.1.2.8.
8.1.2.9.

suporte SIARHES no endereco eletronico siarhes@seger.es.gov.br, solicitando
o cadastro para registro de Comunicac¢do de Acidente de Trabalho
Natureza da Lesdo: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgdo
correspondente a natureza da lesdo
Descricdo Complementar da Lesdo: descricdo complementar da lesdo
Diagnéstico Provavel: diagndstico provavel

8.1.2.10. Observacdo do Atestado: observacdo do atestado
8.1.2.11. Inscricdo do Médico ou Dentista Emitente: clique no botdo Mostra Lista de Valores

e selecione a opg¢do correspondente ao cadastro do profissional responsavel pelo
atendimento

8.1.2.11.1. Em caso de inexisténcia do Cadastro do Profissional de Saude no sistema,

encaminhe e-mail para o suporte SIARHES no enderego eletrbnico
siarhes@seger.es.gov.br, solicitando o cadastro para registro de Comunicagado
de Acidente de Trabalho

8.2. Cliqgue em Grava as alteragées

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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9. OPERACAO: REGISTRAR COMUNICACAO DE ACIDENTE DE
TRABALHO — COMUNICACAO DE OBITO

Refere- se a comunicagdo de dbito em decorréncia de acidente de trabalho que tenha ocorrido apds
a emissdo da CAT do Tipo Inicial ou Reabertura.

9.1. Registre os dados de Comunicacdo de Acidente de Trabalho do Tipo Comunicacdo de Obito,
utilizando o menu Medicina e Seguranca/Seguranca do Trabalho/Comunica¢do de
Acidente de Trabalho:

9.1.1. Na aba Comunicagao, selecione a CAT que deseja comunicar o débito

9.1.1.1.

Clique no botdo Duplica Registro Corrente, apds no registro duplicado atualize as
informacdes:

Obs.: O campo N2 da CAT de Origem deverd ser preenchido de forma automdtica na
realizagdo da a¢do Duplica Registro Corrente com o N° da CAT para qual se deseja
comunicar o dbito

9.1.1.1.1. Tipo de CAT: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgdo 3 —

Comunicagdo de Obito

9.1.1.1.2. Data do Obito: data do dbito
9.1.1.1.3. N2 da CAT: ndo preencha.

Obs.: Apds a transmissGo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com
situagdo ACEITO, o campo é preenchido automaticamente.

9.1.1.1.4. N2 da CAT Origem: ndo preencha.

Obs.: Preenchimento automadtico pelo sistema para CAT do Tipo Reabertura ou
Comunicacéo de Obito.

9.1.1.1.5. Data do Recebimento: ndo preencha.

Obs.: Apds a transmissdo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com
situag¢do ACEITO, o campo é preenchido automaticamente.

9.1.2. Na aba Atendimento Médico, atualize os campos necessarios a comunicagdo de dbito

9.1.2.1.
9.1.2.2.
9.1.2.3.

9.1.2.4.

9.1.2.5.

9.1.2.6.

Data do Atendimento: data do atendimento
Hora do Atendimento: hordrio do atendimento
Houve Internacgdo?: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opg¢ao
a. SIM, quando houve internacao
b. NAO, quando ndo houve internagio
Duracdo do Tratamento: duracdo do tratamento em dias. Ndo havendo tratamento
informe 0
Sera Afastado?: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opgao
a. NAO, se ndo houve indicativo do médico para repouso
Obs.: Se o campo Data Obito na aba Comunicagéo estiver preenchido, o campo Serd
Afastado? deverd ser preenchido com N — NAO.
Cédigo CID: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a op¢do conforme
cddigo internacional de doenga

9.1.2.6.1. Em caso de inexisténcia do Cddigo do CID no sistema, encaminhe e-mail para o

suporte SIARHES no endereco eletrbnico siarhes@seger.es.gov.br, solicitando
o cadastro para registro de Comunicac¢do de Acidente de Trabalho

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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9.1.2.7. Natureza da Lesdo: clique no botdo Mostra Lista de Valores e selecione a opcdo
correspondente a natureza da lesdo

9.1.2.8. Descricdo Complementar da Lesdo: descricao complementar da lesdo

9.1.2.9. Diagnéstico Provavel: diagndstico provavel

9.1.2.10.
9.1.2.11.

Observacao do Atestado: observacao do atestado
Inscricao do Médico ou Dentista Emitente: clique no botao Mostra Lista de Valores

e selecione a op¢do correspondente ao cadastro do profissional responsavel pelo
atendimento
9.1.2.11.1. Em caso de inexisténcia do Cadastro do Profissional de Saude no sistema,

encaminhe e-mail para o suporte SIARHES no endereco eletronico
siarhes@seger.es.gov.br, solicitando o cadastro para registro de Comunicacao
de Acidente de Trabalho

9.2. Cligue em Grava as alteragdes

10. OPERACAO: RETIFICAR COMUNICAGCAO DE ACIDENTE DE
TRABALHO

Retificar é o ato de corrigir uma informagdo equivocada e/ou incompleta que tenha sido registrada
no SIARHES, cujo envio ao eSocial Federal jé tenha ocorrido. NGo confundir com Reabertura,
Comunicacéo de Obito ou Exclusdo.

10.1. Retifique os dados da Comunicacdo de Acidente de Trabalho, utilizando o menu Medicina
e Seguranga/Seguranca do Trabalho/Comunicacdo de Acidente de Trabalho:

10.1.1. Na

Aba Comunicagdo, selecione o Numero da CAT do Tipo Inicial, Reabertura ou

Comunicacdo de Obito que deseja retificar e atualize os dados necessarios a retificac3o:

10.1.1.1.
10.1.1.2.
10.1.1.3.
10.1.1.4.
10.1.1.5.

10.1.1.6.

10.1.1.7.

Data do Acidente: ndo permite alteragao

Hora do Acidente: ndo permite alteragao

Horas Trabalhadas: ndo permite alteragao

Ultimo Dia Trabalhado: ndo permite alteragdo

N2 da CAT: ndo preencha.

Obs.: Apds a transmissdo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com situagdo
ACEITO, o campo é preenchido automaticamente substituindo a informagdo
anterior pela retificada.

N2 da CAT Origem: ndo preencha.

Obs.: Preenchimento automdtico pelo sistema para CAT do Tipo Reabertura ou
Comunicacéo de Obito.

Data do Recebimento: ndo preencha.

Obs.: Apds a transmissdo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com situagdo
ACEITO, o campo é preenchido automaticamente substituindo a informagdo
anterior pela retificada.

10.1.2. Nas Abas Dados do Local, Lesio e Atendimento Médico retifique as informacgdes
necessarias
10.1.3. Clique em Grava as alteragoes

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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PROCEDIMENTOS OPERACIONALIS eSOCIAL PRO

Orgao/Entidade Gestor de Pessoal:
e Para Administracdo Direta — civis, Autarquias e Fundacgdes, considera-se sua Unidade de RH
Central;
e Para servidor(a) cedido(a), considera-se a Unidade de RH do Orgdo Cedente;

Considera-se servidor(a) cedido(a), servidor(a) com registro de Cessdo Externa no SIARHES
independentemente do Tipo de Cessdo.

Acesse ao eSOCIAL PRO no endereco eletrdnico https://esocial.es.gov.br/

O acesso ao eSOCIAL PRO estd vinculado as credenciais do Acesso Cidaddo.
Para execugéo dos procedimentos no eSOCIAL PRO serd necessdrio Certificado Digital devidamente
habilitado.

11. OPERAGCAO: IMPORTAR DADOS

Imediatamente apods o registro da Comunicagcdo de Acidente de Trabalho de quaisquer tipos,
retificacdes ou exclusées gravadas no SIARHES, deverd ser executada a 19 etapa para envio da CAT
ao eSocial Federal. Nesta etapa os registros de CAT no SIARHES sdio importados para o eSOCIAL PRO.

11.1. Selecione o Menu Saude e Segurang¢a do Trabalhador
11.1.1. Selecione o Submenu S-2210 Comunicag¢ao de Acidente de Trabalho
11.1.1.1. Cligue em Operagoes em Lote
11.1.1.1.1. Clique em Importar Dados
11.1.1.1.2. No alerta “Deseja Importar Eventos Selecionados?” clique em Importar
11.2. Aguarde o processamento. Ao concluir serd informado A carga foi concluida e os
registros atualizados! e os dados serdo apresentados em tela
11.2.1. Em caso de erros na importacao de dados, se reporte ao setor gestor do processo
SUSET/GESAT no e-mail: suset@seger.es.gov.br

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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Bem-vindo ao eSocial

Events  Importadocomerrs  Aguardands validagie dan: 5 s na Geragio do arquive

326

S-2020

Executar Carga de Eventos nio Peritdicos -

SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAD E RECURSOS HUMANGS ~ s

Aguardando assinatura  Agusrdando transmissie  [m transmissic  Erro matramsmissae  Rajeitade.

2023 v Executar Carga de Eventos Peridicos

Fig.5: eSOCIAL PRO — Tela Inicial
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

S-2210 - Comunicagao de Acidente de Trabalho

-

Histarico de Eventos

SEGER - SECRETARMA DE EST DE GESTAD E RECURSOS HUMANDS ~

Mome IF P Mariais Tipa CAT Data Acigente Tipe o Evente Agses
hur regite
Legenda
Validagio Assinatura Transmisio
Aguardande
fy—
Versio

Fig.6: eSOCIAL PRO — Importar Dados
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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A Importar eventos em lote

Deseja importar eventos seleconados?

Fig.7: eSOCIAL PRO — Importar eventos em lote
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

SEGER

$-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho

Histérico de Eventos

Nome if cPF Matriculs Tipo CAT Data Acidents Tipo do Evento. Situsgac Agoes
0472023 usto Aguardando validagdo B a w®
o = Aguards idagd 8w Qa s
12202
Legenda
Validagao Assinatus Transmisdo
A impor

b Aneraco © o=

A g fox conchiida e o3 registros foram
atuakzadont

Fig.8: eSOCIAL PRO — Importar Dados — Carga Concluida
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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12. OPERAGAO: VALIDAR CAT

Consiste na 29 etapa para envio da CAT ao eSocial Federal. Nesta etapa os dados importados no
eSOCIAL PRO deverdo ser auditados e validados.

12.1. Selecione o Menu Saude e Seguranca do Trabalhador
12.1.1. Selecione o Submenu S-2210 Comunicagao de Acidente de Trabalho

12.1.1.1. Selecione o servidor para qual se deseja validar a CAT

12.1.1.2. Clique em Ver Detalhes do Evento

12.1.1.3. Audite os Registros

12.1.1.4. Clique em Voltar

12.1.1.5. Selecione novamente o servidor para qual se deseja validar a CAT
12.1.1.6. Clique em Validar

12.2. Aguarde o processamento, ao concluir sera informado Evento Validado com Sucesso!
12.2.1. Em caso de erros na validacdo, se reporte ao setor gestor do processo SUSET/GESAT
no e-mail: suset@seger.es.gov.br

eSOCIAL PRO SRR SECRERARIA DE £aT DF GRS AT £ RECURS0S HUMANDS . .

Tips CAT Data Acidente Tipe da Evento Situagio A

— e P - 5

Assinatura Transmisao

OEm b

T -
> P r o

Fig.9: eSOCIAL PRO — Ver Detalhes do Evento
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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eSOCIAL PRO =

5-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho

E=

Identificagao Empregador

B~

Namero de Inserigho Tipo de Inserigho

82270 ChEY

Comunicagdo de Acidente de Trabalha - CAT

Dats 8o Acidente

Houve Aastaments.

Indicative Comunicagao Policis! Descrigio
Hao
Iniciativa CAT

Empregadar

Local do Acidente

Codigo a Situssss Garsdors

300

SEGER - SECRETA

Identificagao do Trabalhador

cre Nome

Tipa de Acidente
Trapeto

Ultimo dia Trabalhado

Horas Trabalhacss Pré Acidente

00:00
Data a0 Goite.
Miimero Recibo CAT
Observagie CAT
ESTANE:

D E5T DE GESTAD £ RECURSOIS HUMANDS ~ i

Matricula

Pais. Codige Postal
Fig.10: eSOCIAL PRO — Auditar
Caminho: https://esocial.es.gov.br/
€SOCIAL PRO = e AO € RE ~ 5
$-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho
Histérico de Eventos B
Nome iF CPF Matricula Tipo CAT Data Acidente Tipo do Evento Situagao
042023 Incusso Aguardands ssstura a ®
Legenda
Validagao Assinatura Transmisao
& importado com e Aguardand © £m tansrasd

© eSocial
Lvento vabdado com sucessct

Fig.11: eSOCIAL PRO — Validagdo Concluida
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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13. OPERAGAO: ASSINAR CAT

Consiste na 39 etapa para envio da CAT ao eSocial Federal. Nesta etapa os dados validados no
eSOCIAL PRO deverdo ser assinados pelo responsadvel.

13.1. Selecione o Menu Saude e Seguranca do Trabalhador
13.1.1. Selecione o Submenu S-2210 Comunicagdo de Acidente de Trabalho

13.1.1.1. Selecione o servidor para qual se deseja assinar a CAT

13.1.1.2. Clique em Assinar

13.1.1.3. Na janela “Selecionar Certificado” selecione o certificado que deseja
utilizar para assinar o evento e clique em Selecionar

13.1.1.4. Na janela “Introduzir PIN” insira suas credenciais e clique em OK

13.2. Aguarde o processamento. Ao concluir serd informado Evento Assinado com Sucesso!
13.2.1. Em caso de erros na assinatura, se reporte ao setor gestor do processo SUSET/GESAT
no e-mail: suset@seger.es.gov.br

eSOCIAL PRO

5-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho

Histdrico de Eventos — - n
Nome I cpr Matricula Tipo €AT Data Ackdente Tipodotvento  Situagia Ages
.4 a W

Legenda

Validagao Assinatura

&

Fig.12: eSOCIAL PRO — Assinar
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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B selecionar Certificado

Sebecione o centificado que deseja utilizar para assinar e transmitir eventos:

Fig.13: eSOCIAL PRO — Selecionar Certificado
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

% O compriments minmo do PIN & 4bytes
¥ O compriments mésmo do PIN é 15 bytes

o | _cmoie |

Fig.14: eSOCIAL PRO — Inserir Senha
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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eSOCIAL PRO - SEGER - SECRETARSA DE EST DE GESTAD £ RECURSOS HUMANC M -
% $-2210 - Comunicagao de Acidente de Trabalho
Hetseco
Histérico de Eventos n
Nome iF coF Matricuts Tipe CAT Data Acidente Tipo do Evento Situagso Agses

27/04/2023 Inclusdo Aguardando transmaslo A teancmiic a »
atdet
]

Legenda

R

© eSocial
Evento assinado com sucessol

Fig.15: eSOCIAL PRO — Assinatura Realizada
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

14. OPERAGCAO: TRANSMITIR CAT

Consiste na etapa final de processamento, transmitindo os dados assinados no eSOCIAL PRO para o
eSocial Federal.

14.1. Selecione o Menu Saude e Seguranga do Trabalhador
14.1.1. Selecione o Submenu S-2210 Comunicagao de Acidente de Trabalho
14.1.2. Selecione o servidor para qual se deseja transmitir a CAT
14.1.3. Clique em Transmitir
14.1.4. Acompanhe as etapas de transmissdo e observe se ha ocorréncia de erros
14.1.5. Ao realizar a acdo o sistema informara Solicitagdo de transmissao realizada com
sucesso!
14.1.6. Em caso de erros na transmissdao, se reporte ao setor gestor do processo
SUSET/GESAT no e-mail: suset@seger.es.gov.br
14.2. Ao concluir a transmissdo do evento a situagdo serd alterada para Aceito, Rejeitado ou
Alterado

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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eSOCIAL PRO L 3 SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAD £ RECURSOS HUMANOS
5-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho
Histérico de Eventos
Mame 17 oF Matricula Tipo CAT Data Acidents Tipo do Evento Situsgha Agdes
il - PR A
@ SaidecSegurancade ¥
P
Legenda
Validagao Assinatura Transmisdo
A nportado com efma Agusrdanda sSLnstu
0 Aguardando comegso
Fig.16: eSOCIAL PRO — Transmitir
Caminho: https://esocial.es.gov.br/
= = a
5-2210 - Comunicacdo de Acidente de Trabalho
Histrico de Eventos . ey n
Name I o Matricuta Tipe CAT Data Acidents Tips 86 Evente Situsse Py
Inkcal 27/04/2023 Inclusde Qe tranamisade & Consuhtar a
it
- Legenda
Validagao Assinatura Transmisao
& Importada com o Aguardanda assinatura 0 Em tansmissdo
Agusrdandc vakdagho Aguardanda transmosbo Pr 5ande respasts
ardo @ Erve g tranemissdo
ol Aceito
8 Rejenace
wh Aterado
‘Sobctaclo de tranemiss3o reskrada com sucessol
Fig.17: eSOCIAL PRO — Transmitir (Em transmissao)
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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eSOCIAL PRO

5-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho

Histérico de Eventas

GER - SECRETARIA DE EST DE GESTAO E RECURSOS

o Matricuts Tipe CAT Data Acdante Tipsdobvemte | Siasgie abn
atdel
Legenda
Validagdo Assinatura Transmisdo
A portac O Em ransesslo
Aguardando v Processand:

© Aguardando camegha

Capyright © 2021 Pradest

ol Altarada

Fig.18: eSOCIAL PRO — Transmitir (Processando resposta)
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

AABIOS ~

SEGER - SECRETARIA DE EST D&

A mportags com emo

AgQUardando assinatura

Aguardando tracsmissbo

Histérico de Eventos
Home LF coF Matricula Tipo CAT Data dcidente Tipo do Evento Siuagia Agpes
Inicial 27042 nclusic Erviands Retorma a w
1a1de1
Legenda
Validagao Assinatura Transmisao

© Em transmissao

Fig.19: eSOCIAL PRO — Transmitir (Enviando Retorno)
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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eSOCIAL PRO

5-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho

Histérico de Eventos

Heme IF e Matricula Tipe CAT Data Acidente Tipo do Eventa Sttuacio Agdes

Legenda

Validagdo

Transmisdo

4R 8

Fig.20: eSOCIAL PRO — Transmitir (Aceito)
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

15. OPERAGAO: AUDITAR PROCESSAMENTO DOS DADOS

Consiste na auditoria dos dados transmitidos ao eSocial Federal pelo eSOCIAL PRO, e
acompanhamento das etapas de envio.

15.1. Selecione o Menu Saude e Seguranca do Trabalhador
15.1.1. Selecione o Submenu S-2210 Comunicagdo de Acidente de Trabalho

15.1.2. Selecione o servidor para qual se deseja auditar a transmissao da CAT
15.1.3. Clique em Ver Detalhes do Evento

15.1.3.1. Audite o Histérico do Processamento do Evento e observe os dados da
transmissao
15.1.3.2. Clique em Voltar

15.1.4. Apos, verifique no SIARHES a gravagdao do N2 da CAT e Data do Recebimento

15.1.5. Em caso de erros na transmissdao, se reporte ao setor gestor do processo
SUSET/GESAT no e-mail: suset@seger.es.gov.br

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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Indicative Internaio Descrigio

eSOCIAL PRO

ey

&8

Médico/Dentista que emitiu o atestado (Emitente)

Fig.21: eSOCIAL PRO — Auditar Processamento dos Dados
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

16. OPERACAO: EMITIR FORMULARIO COMUNICACAO DE
ACIDENTE DE TRABALHO

Consiste na emissdo do formuldrio correspondente a Comunicagdo de Acidente de Trabalho
disponivel no site da Previdéncia Social apds o envio do evento ao eSocial Federal.

16.1. Apds o envio do Evento no eSOCIAL PRO ao eSocial Federal com transmissdo com situacdo
ACEITO
16.1.1. Emita o formulario de Comunicac¢ao de Acidente de Trabalho disponivel no site da
Previdéncia Social no endereco eletrdnico https://cadastro-cat.inss.gov.br/

16.1.1.1. Clique em Relatdrios
16.1.1.2. Cliqgue em Impressao da CAT
16.1.1.3. Preencha:

16.1.1.3.1. Numero do recibo eSocial: digite o numero do CAT
16.1.1.3.2. No campo correspondente, digite os caracteres que aparecem na imagem
16.2. Clique em gerar relatério

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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Comunicacio de Acidente de Trabalho - CAT

CATInsermet T pages/rel

Fig. 22: Emitir Comunicagdo de Acidente de Trabalho
Caminho: https://cadastro-cat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/relatorio/catimpressao.xhtml

Comunicagio de Acidente de Trabalho - CAT

Informe o3 caracteres qus aparecem na emagerm sbaixg

g i fguna s cigitan scmoros repradurias com o8 bosies ac lads

Fig. 23: Emitir Comunicagdo de Acidente de Trabalho
Caminho: https://cadastro-cat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/relatorio/catimpressao.xhtml

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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PROCEDIMENTOS COMPLEMENTARES

Orgao/Entidade Gestor de Pessoal:
e Para Administracdo Direta — civis, Autarquias e Fundacgdes, considera-se sua Unidade de RH
Central;
e Para servidor(a) cedido(a), considera-se a Unidade de RH do Orgdo Cedente;

Considera-se servidor(a) cedido(a), servidor(a) com registro de Cessdo Externa no SIARHES
independentemente do Tipo de Cessdo.

17. OPERAGCAO: REMOVER IMPORTAGCAO DE DADOS eSOCIAL
PRO

Consiste em excluir as informag¢des importadas no eSOCIAL PRO antes do envio ao eSocial Federal,
ou seja, somente até a situa¢do Aguardando transmissdo. Ocorre quando é necessdrio alterar uma
informagdo equivocada registrada no SIARHES que ainda ndo tenha sido transmitida no eSOCIAL
PRO.

17.1. Acesse ao eSOCIAL PRO no endereco eletrénico https://esocial.es.gov.br/
17.1.1. Selecione o Menu Saude e Seguranca do Trabalhador

17.1.1.1. Selecione o Submenu S-2210 Comunicagdo de Acidente de Trabalho
17.1.1.2. Selecione o servidor para qual se deseja remover os dados importados
17.1.1.3. Clique o icone Remover Evento

17.1.1.3.1. No alerta “Deseja excluir o evento de NOME DO(A) SERVIDOR(A)?”
selecione Excluir
17.2. Aguarde o processamento. Ao concluir sera informado Evento excluido com sucesso!

5-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho

Histéric de Eventos . . - | patica B

Legenda

Validagao Assinatura Transmisao

0 Em tnsmisslo

4 & 0O

Fig. 24: Remover Importagdo de Dados
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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A\ Exclusdo de Evento

Detap xchir 0 et 3¢

Fig. 25: Remover Importagdo de Dados
Caminho: https://esocial.es.gov.br/

= SEGER - SECRETARIA DE EST DE GESTAQ E RECURSOS HUMANDS ~
5-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho ko / §-2210 - Comunicacho ¢
Histérica de Eventos Oiperagtes om Lote = B
Nome IF CPF Matricula Tipo CAT Data Acidente Tipa do fvento Situacac Agoes
micial 277042023 inclusdo. ol 2ceite Q
T

» $:2210 - Comunicaglo de

Acxdente de Trabalhe .

Legenda
Validagio Assinatura Transmisdo
& Importado com emo Aguardando assinatura © £ transmissdo
Aguardanda validagia Aguardands tramsmissdo Pracessando rasposta

© Aguardando comesdo O Erro na transmissde.
v Acxite
» sajesao
ol Anerada

Fig. 26: Remover Importagdo de Dados - Concluido
Caminho: https://esocial.es.gov.br/
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18. OPERACAO: EXCLUIR COMUNICACAO DE ACIDENTE DE
TRABALHO - SIARHES

Excluir é um ato de exce¢@o que consiste em remover as informag¢des da CAT registradas no SIARHES
cujo envio ao eSocial Federal ja tenha ocorrido, gerando também um evento de exclusdo no eSOCIAL
PRO que deverd ser transmitido ao eSocial Federal. Para exclus@o deverd ser verificada a existéncia
de Numero da CAT de Origem relacionada ao registro que se deseja remover.

18.1. Exclua a Comunicacdo de Acidente de Trabalho, utilizando o menu Medicina e
Seguranca/Seguranca do Trabalho/Comunica¢io de Acidente de Trabalho, na aba
Comunicagao:

18.1.1. Selecione a Comunicagao de Acidente de Trabalho que deseja excluir, verificando o

Ne da CAT
18.1.2. Observe se a CAT a ser excluida possui N2 de CAT de Origem relacionada:
18.1.2.1. Se sim, analise a necessidade de remover o histdrico. Constatada a

necessidade, a remocgdo devera respeitar a ordem de CAT relacionada da mais
atual até a mais antiga

18.1.2.2. Se ndo, remova somente a CAT em questao
18.1.3. Clique no botdao Remove Registro Corrente
18.1.3.1. O sistema exibira o alerta “Tem certeza que deseja excluir o registro?”

18.1.3.1.1. Clique em SIM
18.1.4. Apods, clique em Grava as Alteragoes
18.2. Analise os dados de Exclusdo da Comunica¢dao de Acidente de Trabalho, utilizando o
menu Histérico Funcional/Pastas Funcionais/Pasta Funcional:
18.2.1. Digite o numero funcional do servidor
18.2.2. Selecione o vinculo do servidor
18.2.3. Selecione a data e o assunto EXCLUSAO CAT, e audite os dados gravados no texto:
e Numero da CAT Excluida: deverd estar preenchida com o N2 da CAT excluida
e Recibo do Evento de Exclus@o: preenchimento apds envio do evento no
eSOCIAL PRO com situagdo Aceito
e Data do Recebimento: preenchimento apds envio do evento no eSOCIAL PRO
com situagdo Aceito

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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Q Tem certeza que deseja excluir o ragistro?

Fig.27: Excluir CAT — Alerta
Caminho: Medicina e Seguranga/Seguranga do Trabalho/Comunicagéo de Acidente de Trabalho

Fig.28: Excluir CAT — AlteragGes Realizadas
Caminho: Medicina e Seguranga/Seguranca do Trabalho/Comunicagéo de Acidente de Trabalho

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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/i Pastas Fundonais BE
Funcionario
Funcionano Vinculo Detahes
Regime: ESTATUTARIO Cazeg.: COMISSIONADO Exercicio: 11/11/1%%8 Sizuagdo: ATIVO

Sezor: 74045500004 - SUBCER CENTRAL ATENDIMENTO AQ SERVIDOR-CAS - SECER - VITORIA

Periodo de Pesquisa: De ae

Pastas Funcionais

Pagina  paa Assunto Complemento
22 [IDIZTFE EXCLUSAQ CAT REGSTRO DA EXCLUSAO DA CAT QUE TE} -

Texto

Némero da CAT Excluida: 1.2.0000000000191865533 -
Recibo do Evento de Excusdo.

Data do Recebimento da Exclusio

Fig.29: Excluir CAT — Pastas Funcionais
Caminho: Histérico Funcional/Pastas Funcionais/Pasta Funcional

19. OPERAGAO: EXCLUIR CAT NO eSOCIAL PRO

Excluir é um ato de excegdo que consiste em informar ao eSocial Federal que uma CAT transmitida
é invdlida. A partir da exclusdo da CAT no SIARHES, deve ser realizada a importagdo dos dados no
eSOCIAL PRO gerando um evento do Tipo Exclusdo que deve ser transmitido ao eSocial Federal.

19.1. Acesse ao eSOCIAL PRO no endereco eletrdnico https://esocial.es.gov.br/
19.1.1. Selecione o Menu Saude e Seguranga do Trabalhador
19.1.2. Selecione o Submenu S-2210 Comunicagdo de Acidente de Trabalho
19.1.3. Clique em Operagoes em Lote
19.1.3.1. Clique em Importar Dados
19.1.3.2. No alerta “Deseja Importar Eventos Selecionados?” clique em Importar
19.2. Aguarde o processamento. Ao concluir serd informado A carga foi concluida e os
registros atualizados! serd apresentado em tela o evento do Tipo Exclusdo
19.3. Realize as Operagdes: Validar, Assinar, Transmitir e Auditar Processamento de Dados
19.4. Apds a transmissdo dos dados do Evento de Exclusdo da Comunicagdo de Acidente de
Trabalho, analise os dados da Exclusdo utilizando o menu Histérico Funcional/Pastas
Funcionais/Pasta Funcional:
19.4.1. Digite o nimero funcional do servidor
19.4.2. Selecione o vinculo do servidor
19.4.3. Selecione a data e o assunto EXCLUSAO CAT, e audite os dados gravados no texto:
e Numero da CAT Excluida: deverd estar preenchida com o N2 da CAT excluida
e Recibo do Evento de Exclus@o: preenchimento apds envio do evento no
eSOCIAL PRO com situagdo Aceito

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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e Data do Recebimento: preenchimento apds envio do evento no eSOCIAL PRO
com situagdo Aceito

Fig.30: Excluir CAT — Pastas Funcionais
Caminho: Histérico Funcional/Pastas Funcionais/Pasta Funcional

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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ANEXOS

ANEXO |
TABELA VALIDAGOES PARA PREENCHIMENTO DA CAT - SIARHES

Aba Comunicagao

Opgcoes Validas - Mostra Lista
de Valores

Campo Orientagoes de Preenchimento

1 - Empregador
Iniciativa CAT 2 - Ordem judicial 1 - Empregador
3 - Determinagdo de 6rgéo fiscalizador

1- Inicial - refere-se a primeira comunicagdo do acidente
ou doenga do trabalho;

2- Reabertura - quando houver reinicio de tratamento ou
afastamento por agravamento da lesdo (acidente ou
doenga comunicada anteriormente ao INSS);

3- Comunicagdo de 6bito - refere-se a comunicagdo do
6bito, em decorréncia de acidente do trabalho, ocorrido
apos a emissdo da CAT inicial;

1 - Inicial
Tipo de CAT 2 - Reabertura
3 - Comunicagdo de 6bito

1 - Tipico: o que ocorrer com o segurado a servigo da

empregadora;
1-Tipico 2- Doenga ocupacional;
Tipo de Acidente 2 — Doenga 3- Trajeto: no percurso da residéncia para o local de
3 —Trajeto trabalho ou deste para aquela, qualquer que seja o meio
de locomogao, inclusive veiculo de propriedade do
segurado;

Data do acidente, no formato DD/MM/AAAA.

Deve ser informada a data em que o acidente ocorreu.
No caso de doenga, informar como data do acidente a da
conclusdo do diagndstico ou a do inicio da incapacidade
laborativa, devendo ser consignada aquela que ocorrer
primeiro.

Validagdo: Deve ser uma data valida, igual ou anterior a
data atual e igual ou posterior a data de admissdo do
trabalhador e a data de inicio da obrigatoriedade deste
evento para o empregador no eSocial.

Se Tipo da CAT = [2, 3], deve ser informado valor igual ao
preenchido no evento de CAT anterior.

Data do Acidente -

Hora do acidente, no formato HHMM.

Validagdo: Preenchimento obrigatério se Tipo de
Acidente = [1] ou se Tipo de Acidente = [3].

N&o informar se Tipo do Acidente = [2].

Se Tipo da CAT = [2, 3], deve ser informado valor igual ao
preenchido no evento de CAT anterior.

Hora do Acidente -

Horas trabalhadas antes da ocorréncia do acidente, no
formato HHMM.

Deve ser registrado o nimero de horas decorridas desde
o inicio da jornada de trabalho até o momento do
acidente. Em situages em que o trabalhador ndo tenha
iniciado sua jornada antes do acidente o campo deve ser
preenchido com 0000.

Validagdo: Preenchimento obrigatério se Tipo do
Acidente = [1] ou se Tipo do Acidente = [3] . Ndo
informar se Tipo do Acidente = [2].

Horas Trabalhadas -

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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Ultimo Dia Trabalhado

Ultimo dia trabalhado, formato DD/MM/AAAA.

A data do ultimo dia trabalhado antes da ocorréncia do
acidente, a ser informada no campo, corresponde aquela
em que houve efetivamente exercicio de atividade por
parte do trabalhador, independentemente se o
cumprimento da jornada foi parcial ou total. Exemplos:
1) o trabalhador encerrou sua jornada na 62 feira, ndo
havendo trabalho no sdbado e domingo. Na 22 feira, o
trabalhador sofreu acidente no trajeto de casa para o
trabalho. Nessa situagdo, o ultimo dia trabalhado é a 62
feira, visto que ndo houve o inicio da jornada de trabalho
na 22 feira.

2) o trabalhador iniciou sua jornada de trabalho na 32
feira e sofreu um acidente de trabalho duas horas apés o
inicio do trabalho. Nessa situagdo, o ultimo dia
trabalhado é a 32 feira, visto que a jornada desse dia foi
executada de forma parcial.

Nos casos de doenga do trabalho, a data a ser informada
deve corresponder ao ultimo dia do efetivo trabalho
anterior ao inicio da incapacidade laborativa, ou seja, o
afastamento.

O campo s6 deverd ser preenchido com [S] se houver
efetivo afastamento do trabalhador de suas atividades.
Se tratando de simples assisténcia médica, assim

Houve Afastamento? ESI\IJI\A/IO entendida como atendimento médico seguido da pronta
recuperagdo do segurado para o exercicio da atividade
laborativa, o referido campo deve ser preenchido com
[N].

Data do 6bito, se houver. No formato DD/MM/AAAA.

Data do Obito - Validagdo: Deve ser uma data valida, igual ou posterior a
Data do Acidente e igual ou anterior a data atual.

S - se houver comunicagdo a autoridade policial
. - S-SIM " . L. .
Comunicado a Policia? N - NAO N - caso ndo tenha havido comunicagdo a autoridade

policial

Situagdo Geradora do
Acidente ou Doenga
Profissional

Deve ser um codigo valido e existente
em Mostra Lista de Valores

Informar a situagdo ou a atividade de trabalho
desenvolvida pelo acidentado e por outros diretamente
relacionados ao acidente.

Observagdo

Descrever a situagdo ou a atividade de trabalho
desenvolvida pelo acidentado e por outros diretamente
relacionados ao acidente.

Tratando-se de acidente de trajeto, especificar o
deslocamento e informar se o percurso foi ou ndo
alterado ou interrompido por motivos alheios ao
trabalho.

No caso de doenga, descrever a atividade de trabalho, o
ambiente ou as condi¢des em que o trabalho era
realizado.

Limitado a 999 caracteres

Ne da CAT

Apds a transmissdo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial
Federal com situagdo ACEITO, o campo é preenchido
automaticamente.

N2 da CAT Origem

Preenchimento automatico pelo sistema para CAT do
Tipo Reabertura ou Comunicacdo de Obito.

Data do Recebimento

Apds a transmissdo da CAT no eSOCIAL PRO ao eSocial
Federal com situacdo ACEITO, o campo é preenchido
automaticamente.

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br
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Aba Dados do Local

Campo

Opcgoes Validas - Mostra Lista
de Valores

Orientagoes de Preenchimento

Tipo do Local do Acidente

1 - Estabelecimento do empregador no
Brasil

2 - Estabelecimento do empregador no
exterior

3 - Estabelecimento de terceiros onde o
empregador presta servigos

Tipo do Local do Acidente.

Estabelecimento do Empregador no Brasil: para todas as
Secretarias, Autarquias e Fundagdes sera informado
sempre o CNPJ da Matriz.

Exemplo: Professor A se acidente na Escola, ao indicar que

4 - Via publica o local do acidente foi “Estabelecimento do Empregador
5 - Area rural no Brasil” deve ser informado o CNPJ da Secretaria.
6 - Embarcagdo O enderego deve ser o do Local do Acidente.
9 - Outros
1-CNPJ
Tipo de Inscrigdo 3 - CAEPF Conforme Tipo de Local do Acidente
4 - CNO

Ndm. Inscrigdo

Somente nimeros.

Informar o nimero de inscrigdo do estabelecimento, de
acordo com o tipo de inscri¢do indicado no campo Tipo de
Inscrigdo. Se o acidente ou a doenga ocupacional ocorreu
em local onde o trabalhador presta servigos, deve ser um
numero de inscrigdo pertencente a contratante dos
servigos.

Registro obrigatdrio se Tipo do Local do Acidente igual a 1-
Estabelecimento do empregador no Brasil ou 3-
Estabelecimento de terceiros onde o empregador presta
servigos.

Especificagdo do Local do
Acidente

Especificagdo do local do acidente (pétio, rampa de acesso,
posto de trabalho, etc.).
Limitado a 255 caracteres

Tipo de Logradouro

Deve ser um codigo valido e existente
em Mostra Lista de Valores

Tipo de logradouro.

Endereco

Descri¢do do logradouro.

Ndmero

Numero do logradouro. N3o havendo, preencha com S/N

Complemento

Complemento do logradouro

em Mostra Lista de Valores

Bairro - Nome do bairro/distrito.
Cddigo de Enderecamento Postal - CEP.
Preenchimento obrigatdrio se Tipo do Local do Acidente =
CEP - [1, 3, 5]. Ndo preencher se Tipo do Local do Acidente = [2].
Se preenchido, deve ser informado apenas com nimeros,
com 8 (oito) posigdes.
Preencher com o nome do municipio.
Cidade Deve ser um codigo valido e existente Preenchimento obrigatdrio se Tipo do Local do Acidente=
em Mostra Lista de Valores [1, 3, 4, 5]. N&o preencher se Tipo do Local do Acidente =
[2].
Preencher com a sigla da Unidade da Federagdo - UF.
UE Deve ser um cddigo valido e existente Preenchimento obrigatdrio se Tipo do Local do Acidente =
em Mostra Lista de Valores [1, 3, 4, 5]. N&o preencher se Tipo do Local do Acidente =
[2].
. - . Preenchimento obrigatdrio se Tipo do Local do Acidente =
Pais Deve ser um codigo valido e existente (2.

N&do preencher nos demais casos.

Cadigo Postal

Cddigo de Enderecamento Postal.
Preenchimento obrigatdrio se Tipo do Local do Acidente =
[2].

N&do preencher nos demais casos.
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Aba Lesdo

Campo

Opgoes Validas - Mostra Lista
de Valores

Orientagoes de Preenchimento

Parte Atingida

Deve ser um cédigo valido e existente
em Mostra Lista de Valores

Para acidente do trabalho: deve ser informada a parte do
corpo diretamente atingida pelo agente causador, seja
externa ou internamente;

Para doengas profissionais, do trabalho, ou equiparadas:
informar o drgdo ou sistema lesionado;

Lateralidade

0— N&o aplicével

1-Esquerda
2 —Direita
3 - Ambos

Lateralidade da(s) parte(s) atingida(s).

Nos casos de 6rgdos bilaterais, ou seja, que se situam dos
lados do corpo, assinalar o lado (direito ou esquerdo). Ex.:
Caso o 6rgdo atingido seja perna, apontar qual foi a
atingida (perna direita, perna esquerda ou ambas). Se o
orgdo atingido é unico (como, por exemplo, a cabega),
assinalar este campo como ndo aplicavel.

0 — N3o aplicével: se o érgdo atingido é Unico (como, por
exemplo, a cabeca), assinalar este campo como ndo
aplicavel

1 - Esquerda: nos casos de érgdos bilaterais, ou seja, que
se situam dos lados do corpo, assinalar o lado direito,
esquerdo ou ambos

2 — Direita: nos casos de érgdos bilaterais, ou seja, que se
situam dos lados do corpo, assinalar o lado direito,
esquerdo ou ambos

3 — Ambos: nos casos de 6rgdos bilaterais, ou seja, que se
situam dos lados do corpo, assinalar o lado direito,
esquerdo ou ambos

Agente Causador

Deve ser um cédigo valido e existente
em Mostra Lista de Valores

Preencher com o cédigo correspondente ao agente
causador do acidente

Aba Atendimento Médico

Campo

Opgcoes Validas - Mostra Lista
de Valores

Orientagoes de Preenchimento

Data do Atendimento

Data do atendimento, no formato DD/MM/AAAA.
Deve ser uma data igual ou posterior a Data do Acidente e
igual ou anterior a data atual.

Hora do Atendimento

Hora do atendimento, no formato HHMM.

Houve Internagdo?

S-SIM
N - NAO

S-SIM
N - NAO

Duragdo do Tratamento

Duragdo estimada do tratamento, em dias.

Deve ser informado a duragdo provavel de tratamento,
mesmo que

superior a quinze dias.

N&do havendo tratamento informe 0.

Sera Afastado?

S-SIM
N - NAO

Corresponde a indicagdo do médico assistente sobre a
necessidade de repouso, o que ndo necessariamente
implicard no efetivo afastamento do trabalho.

Se o campo Data Obito na aba Comunicag&o estiver
preenchido, o campo Sera Afastado? devera ser
preenchido com N — NAO.

Cadigo CID

Deve ser um cddigo valido e existente
em Mostra Lista de Valores

Informar o cédigo da tabela de Classificagdo Internacional
de Doengas - CID.

Natureza da Lesdo

Deve ser um codigo valido e existente
em Mostra Lista de Valores

Preencher com a descrigdo da natureza da lesao.

Lesdo

Descrigdo Complementar da

Descri¢do complementar da lesdo.
Limitado a 200 caracteres.

Suporte SIARHES: siarhes@seger.es.gov.br

(b SIARHES

Pagina 39 de 41




PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS — COMUNICAGAO DE ACIDENTE DE TRABALHO

Diagnostico provavel.

Diagnostico Provavel ) Limitado a 100 caracteres.

Citar qualquer tipo de informagdo médica adicional, como
condi¢des patoldgicas preexistentes, com causas, se ha
compatibilidade entre o estagio evolutivo das lesdes e a
data do acidente declarada. Existindo recomendagdo
especial para permanéncia no trabalho, justificar.
Limitado a 255 caracteres.

Observagdo do Atestado -

Inscrigdo do Médico ou Deve ser um codigo valido e existente

Cadastro do médico/dentista que emitiu o atestado
Dentista Emitente em Mostra Lista de Valores / q

ANEXO Il
TABELA TIPOS DE EVENTOS — eSOCIAL PRO

TIPO DO DESCRICAO
EVENTO

Inclusdo Evento inicial

Alteragdo Evento de alteragdao

Exclusdo Evento de exclusdo

ANEXO Il
TABELA TIPOS DE VALIDAGOES DE IMPORTAGCAO DE DADOS — eSOCIAL PRO

TIPO DO DESCRICAO
EVENTO

Importado Evento importado com erro
com Erro
Aguardando Evento importado, aguardando validagdo
validagdo
Aguardando Evento com erro de validagdo, aguardando corre¢do
corregao

ANEXO IV
TABELA TIPOS DE SITUAGOES/AGCOES — eSOCIAL PRO

TIPO DA ACAO DESCRICAO
SITUACAO
Aguardando Validagdo | Validar Validagdo dos dados importados
Aguardando Evento validado, assinar Assinatura dos dados validados
Assinatura
Aguardando Evento assinado, transmitir Transmissdo ao eSocial Federal dos eventos assinados
transmissao
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ANEXO V
TABELA FASES DA TRANSMISSAO — eSOCIAL PRO

FASES DE DESCRICAO
TRANSMISSAO
Em transmissdo Evento sendo transmitido ao eSocial Federal
Processando Resposta Processamento do retorno do eSocial Federal para validagdo do Evento no eSOCIAL PRO
Erro na transmissdo Erro ocorrido durante a transmissao do evento
Enviando Retorno Situagdo exclusiva para a transmissdo do evento S-2210 Comunicagdo de Acidente de Trabalho,

comunicag¢do do eSOCIAL PRO com SIARHES para gravagdo dos dados de N2 da CAT e Data do
Recebimento

Aceito Evento transmitido com sucesso
Rejeitado Evento rejeitado na transmissdo
Alterado Evento Alterado na transmissdo
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