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1. INTRODUGAO

Convénios s3o acordos firmados entre Orgdos Publicos ou entre Orgdos PUblicos e Privados para
execucao de programa de governo, envolvendo a realizacdo de projetos, atividade, servico, aquisicdo de bens

ou eventos de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagéo.

Este documento tem como finalidade fornecer as informacdes necessarias aos Concedentes dos
Orgdos, a operar o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa (SIGA) - Médulo Convénio, do

Governo Estadual do Espirito Santo.
Desenvolvido em plataforma web que permite aos Orgdos concedente e convenente o gerenciamento
on-line de todos os convénios cadastrados.
Para iniciar a navegagao acesso o enderego http://www.convenios.es.gov.br.
Nesse Manual iremos tratar o Sistema Gestdo de Convénios, visando a realizagdo das atividades dos
Concedentes.
2. ACESSANDO O SISTEMA

O Sistema pode ser acessado no link no Portal de Convénios, na opcdo “Portal de Convénios”, ou

diretamente através da “Area do Concedente”.

Elaborado por Az Informética Ltda.
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Primeiro Acesso

NAVEGADORES

Para acessar o Sistema Gestdo de Convénios do Governo do Estado do Espirito Santo, é necessario a

utilizacdao do Internet Explorer 7 ou versdo acima, ou Mozilla Firefox.

CERTIFICADO DE SEGURANCA

O servidor do Sistema Gestdo de Convénios do Governo do Estado do Espirito Santo possui certificado
de seguranca da PRODEMGE, que é uma Autoridade Certificadora credenciada pelo ITI Instituto Nacional de

Tecnologia da Informacgao - para a emissao de certificados digitais padrao ICP-Brasil.

No primeiro acesso da maquina ao Sistema Gestdo de Convénios, o Usuario devera instalar em seu

computador os certificados da cadeia da Autoridade Certificadora PRODEMGE, clicando no link que segue:

https://wwws.prodemge.gov.br/certificacaodigital/index.php?option=com_content&task=view&id=223&Itemid
=91

O Usuario deve observar o navegador que esta utilizando (Internet Explorer ou Firefox) e clicar em
instalar cadeia agrupada e executar. Esta orientacdo devera ser seguida SOMENTE no primeiro acesso.

Caso o Usuario ndo deseje instalar os certificados da cadeia da Autoridade Certificadora PRODEMGE,
ao clicar no link para cadastrar-se, a tela a seguir sera aberta, devendo o Usuario selecionar a opcao
Continuar neste site (ndo recomendado). Esses passos serdao exigidos em todo acesso do fornecedor ao

Sistema Gestdo de Convénios.

'@) Ha um problema no certificado de seguranca do site.

O certificado de sequranga apresentado pelo site expirou ou ainda ndo é valido.
O certificado de seqguranga apresentado pelo site foi emitido para outro enderego.

Problemas de certificado de seguranga podem indicar uma tentativa de engana-lo ou de interceptar algum
dado enviado ao servidor.

Recomendamos fechar a pagina da Web e ndo continuar no site.
@ Clique aqui para fechar esta pagina da Web.
B9 Continuar neste site (n30 recomen dad o

@ Mais informagoes

Elaborado por Az Informética Ltda.
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3. AREA DO CONCEDENTE

Orgdo Concedente é responsével pela transferéncia de recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos
créditos orcamentarios destinados a execug¢do do objeto do convénio.
O Sistema exibe a tela de login para que o Concedente digite seu usuadrio e senha, previamente
cadastrados no Sistema.

Apos digitar login e senha, clique no botdo “Logar”.

Woltar Area Publica

Login do Concedente

Usudrio® |CCI‘ICE:|EFI1:E
Senha® |o..oo...oo
Logar | Cancelar |

\

Se o Login informado estiver Inativo, o Sistema exibe a seguinte mensagem:

Vottar Area Piiblica

Login do Concedente

G Usudrio inativo G

Usudrio® |gccn-.-.ccncedente
Senha® |
Logar Cancelar |

Elaborado por Az Informética Ltda.
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Obs.: Nesse manual serdo utilizados alguns icones, para identificar as diferentes fungées, geradas

no Sistema, dependendo do papel executado naquele momento ou da Atividade que se

encontra o documento.

icones

Fungoes

Detalhamento Funcao

Editar

Tem a fungdo de deixar editavel o documento, para fazer
as alteracdes necessarias naquele momento, dependendo
da atividade que estda e o papel que desempenha no
Sistema.

Visualizar

Tem a funcdo de acessar o documento somente como
visualizagao, sem poder fazer algum tipo de alteragao.

Excluir

Tem a fungdo de excluir definitivamente o documento.

Imprimir

Tem a fungao de preparar o documento para impressao do
mesmo, aparecendo o documento de configuracao da
impressora padrao.

Baixar Arquivo

Tem a funcdo de fazer download (Baixa) dos arquivos que
se encontram anexados no Sistema.

O Sistema habilita a area do Concedente com suas fungbes, divididos conforme relacionado abaixo:

> Concedente/SECONT/PGE

> Cadastros

> Relatoérios

3.1 - Concedente/SECONT/PGE

s CONCEDENTESSECONT/PGE

n RELATORIOS

DT MmOl alo

recursos.

3.1.1 - Convénios
No campo Convénios ficam registrados todos os Convénios
celebrados, podendo o usuario cadastrado, fazer a Pesquisa de um
convénio especifico ou Editar para o gerenciamento e a execucdao dos

procedimentos referentes a solicitacdo, execucdo, acompanhamento dos

3.1.1.1- Pesquisando um Convénio

Para a busca de um determinado Convénio dentro do Sistema, o
usuario pode utilizar os campos:

> Orgédo: Escolhendo de qual se refere o Convénio;

10
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Razado Social: Escolhendo pela Razao Social do proponente/convenente;

Ano: ano de celebragdo do convénio;
Namero do Convénio: Identificando pelo nimero gerado para Convénio;

Objeto do Convénio: Identificando o texto no campo “Objeto do Convénio” que foi redigido;

YV V V V V

Situacao: Lista todos os convénios existentes, dentro das atividades que se encontram.

.f* QSIGA

/, Sistema Integrado de Gestao Administrativa COMPRAS
\‘._ ‘v Sistema de Convénios GOVERNAMENTAIS
< consuttar Convénio Principal [Sair | Usuario: Nome do Analista
= CONCEDENTE/SECONT/PGE Informagbes da consulta
Convénios

Orodio Selecione um drodo] :
Convénios Federais
Credenciado Razdio Social
Liberacéio de Parcelas
= Ano
Frestacio de Contas

Programa NGmero do convénio ———
Proposta
’ Obijeto do convénio

= CADASTROS

Situagéo Selecione uma situagéo i
Anexar Modelos de Documentos & | -

lecione uma situagao
Cadastrar Tipo Documente Contabil Pesquisar Limpar ‘Aguardando Complementacéo do Aditivo
Modelos ds Documentos ‘Aguardando Complementacio do Apostiamento
\Alterando Plano de Trabalho do Aditivo

Parimetros do Sistema Lista de convenio alterando Planc de Trabalho do Apostilamento
Tipo de Documento Alterando Planc de Trabalho da Promregagio
Tio de Cortigie Nimero do convénio Razéio Social #Aguardando Prorrogagio Orgdo Situagio Editar Visualizar Imprimir ©2n0 d4¢
po d a \Aguardando Complementacio da Prorrogacio Trabalho
Tipo de Declarago [P 5 \Aguardando Parecer Técnico do AditiApost R a
R —— IASES/N1/2015 uniciio de Treinamento s 0 rondc paracer Juridico do AdtiApost Convénio A =
i Convénio 5 ’ )
T IASES/002/2015 Municipic de Treinamento \aguardando Aditamento Convénio J K‘n =
- i } Aguardando Apostiaments N " @
Convénios a Vencer IASESID03/2015 Municipio de Treinamento  =yeomeo Convénio 4 'y =
Convénins Executados/Em Execucio JASES/03/2015 Municipio de Treinamento | Odilia - Objeto JASES Convénio F.] Q, =
Convénic por Aditivo .
p . MUNICIPIO DE AFONSO Repasse de Recursos através da . - ' )
Percentual de Execucdo Financeira IASES001/2014 CLAUDD CCEW_ IASES Convénio r] Q, =1
Planc de Trabahe ndo Analsados A 5 , a
5 5 IASES/IZ2014 MUNICIPIO DE ARACRUZ | Apoio Técnice & financeie dar contin... | IASES Convénio I] 4 =1
Prestagéo ¢ Lieragdo Pendentes de Andlise
Consultar Ajustes IASES/003/2014 MUNICIPIO DE GUACUI Manter ¢ desenvolvimento do Programa IASES Convénio 7’ K‘n =
Recursos Transferidos MUNICIPIO DE ALFREDO
IASESID04/2014 . Implantagio do Projeto Nossa Juventu . | IASES Convénio Q
Apresentacio da Prestacéo de Contas - CHAVES, p isto & 4 =
Historico Situagé AQ - INS STE CAJ p ’
lonco Stuagae SEDURBI002I2015 Municipio de Treinamento JSBJDE_D'” ERRNESTE CANPO O SEDURE Aguardando Adtamento / Q, = A
SEDURBID0Z/2015 Municipio de Treinamento | MARIA CECILIA - OBJETO SEDURS Aguardando Adtamento I] =y =1 L]
1 » »

3.1.1.2- Editando um Convénio
Na listagem dos Convénios existentes no Sistema, o icone Editar, possibilita que o usuario
responsavel, edite e faca o gerenciamento e a execucdao dos procedimentos referentes a solicitagdo, execugdo,

acompanhamento dos recursos.
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Sistema Integrado de Gestao Administrativa 7’ COI\‘!FRE:;S
Sistema de Convénios ERNAMENTAIS
B Consultar Convénio Principal [Sair | Usuario: Nome do Analista
CONCEDENTEISECONTIPGE Informages da consulta
[ & -
S Grgfo Selecione um drgdo]x
Convénios Federais
Credenciado Raziio Social
Liberagio de Parcelas
- Ano
Prestagdo de Contas
Programa Nimera do convénio
Propost :
Topesta Objeto do convénio
CADASTROS
Situaca Sele ituacas
Anexar Modelos de Documentos. agao ‘ elecione uma stuagao E
Cadastrar Tipo Documento Contabil Pesquisar | Limpar |
Wodelos de Documentos. 3
Paréimetros do Sistema Lista de convénio
Tipo de Dacumento F—
Tipo de Certiddo Niimero do convénio Razdo Social Objeta do convénio Grgo | Situagdo Editar Visualizar Imprimir 202 %
Tipo de Declaracio "
a i IASES01/2015 Municipio de Treinamento | Jodio - Objeto IASES Convénia Q, &
Log de Auditoria do Sistema
= IASES002/2015 Municipio de Treinamento | Diva - Objeto IASES Convénio A =y =
RELATORIOS
Convénios a Vencer IASESI003/2015 Municipio de Treinamento | Glaycon - Objeto IASES Convénio / A Q, ™=
Convénios Executados/Em Execugio |ASESI003/2015 Municipio de Treinamento | Odiia - Objeto IASES Convénio I} Q, =N
Convénio por Aditivo =
MUNICIFIO DE AFONSO | Repasse de Recursos através da . 7 ~.
Percentual ds Execucdo Financers IsESO1Z01¢ LA o SES Convénio 2 9 =
Plano de Trabalho ndo Analisados. R o
- - - 1A3E 14 MUNICIPIO DE ARACRUZ | Apoio Técnico e financeiro dar contin IASES Convénia A Q, &
Prestagéio e Liberagio Pendentes de Andlise
Consular Ajustes IASES003/2014 MUNICIFIO DE GUACUI | Manter o desenvolvimento do Programa . | IASES Convénio A =y =
Recursos Transferidos WUNICIPIO DE ALFREDO .
2014 Implantagdo do Projeto ;Nossa Juventu... | IASES Convénio A }
Apresentacdo da Prestagio de Contas. CHAVES plania e - & e
Histérico Skuacé ; Ao - L !
siorico Stuagao SEDURB/D0212015 Municipic de Treinamento fg;‘JDETéN.SER'R NESTE CANPD O SEDURE Aguardando Aditamento 2 Q, =1 A
SEDURB03/2015 Municipio de Treinamento | WMARLA CECILIA - OBJETO SEDURB Aguardando Aditamento A Q, & A
1 » | um
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Frincipal |Sair | Ususrio: Adminstrador do Sistema de Convénios

Dados | Participantes | Crone Fisico | Crono Desembolso | Bens & Servigos | Flano de Aplicagio | Anex | Farecer | Empenho | Calebragio | Frocesso de Aquisipio | Contrato |

Documento Contabil | OB | DCR | Aditamento/Apostilamento | Fromogagio de Gficio | Reositas Diversas | Gestores/Fiscais |

Informagbes da Proposta
Situago
Niimero da Proposta
Numero do Convénio
Programa
CrgSo
Proponents
Objeto do Frograma™

Justificativa™

Resuma do Objete do Convénic®

Objete do Convénic®

Numere do Processo™

Conv&nio
ADERES-0013:2013
ADERES/{13/2013
ADERES201200011
ADERES

Prefeitura de Jarsgonhonha

[22334485

Obs.: As funcionalidades de cada Aba apds a celebracdo do Convénio sera detalhada nos préoximos

mddulos desse Manual, na sequéncia da criacdo da proposta e posterior celebragéo.

3.1.1.3- Imprimir

Na listagem dos Convénios existentes no Sistema, o icone Imprimir, possibilita que o usudrio

responsavel, imprima o resumo com todas as informacdes do convénio.

3.1.1.4 - Alterando Plano De Trabalho

Na listagem dos Convénios existentes no Sistema, o icone Plano de Trabalho, permite ao

Concedente a edigdo/visualizagdo do plano de trabalho alterado pelo convenente onde é possivel o

acompanhamento

solicitar complementacao
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3.1.2 - Credenciado

CONCEDENTE/SECONT/PGE

Convénios

Convénios Federais
Credenciado ‘_

Liberacdo de Parcelas

Prestacio de Contas

Programa

Proposta

CADASTROS

Anexar Modelos de Documentos

Cadastrar Tipo Documento Contabi

Medelos de Documentos

Parametros do Sistema

Tipo de Documento

Tipo de Certiddo

Tipo de Declaracéo

Log de Auditoria do Sistema

RELATORIOS

Convénios a Vencer

Convénios Executados/Em Execucio

Convénio por Aditivo

Percentual de Execucdo Financeira

Plano de Trabalho ndo Analisados

Prestacio & Liberacio Pendentes de Andlise

Conzultar Ajustes

Recursos Transferidos

Apresentacdo da Prestacdo de Contas

Histdrico Situacéo

3.1.2.1- Pesquisando um Credenciado

Mantém todas as informagdes do
credenciamento de um novo proponente no

Sistema.

O usuario responsavel visualiza todas as
informagdes cadastradas pelo proponente, bem
como suas alteracdes de modo que tenha
condicdoes de validar todos os documentos
necessarios para a aprovagdo de um novo cadastro

ou uma alteracao em um cadastro existente.

O Sistema lista automaticamente, os credenciados no Sistema através da Area Publica, podendo o
mesmo utilizar a(s) opcao (0es) de pesquisa que o Sistema disponibiliza:

> Natureza Juridica: deve ser informada a natureza juridica do Proponente, conforme figura:

@)

@)

Adm. Publica Estadual ou do DF
Adm. Pudblica Municipal
Adm. Publica Federal

Entidades Privadas sem Fins Lucrativos

14
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( Credenciado

= CONCEDENTE/SECONTIPGE

Log

2 RELATORIOS

Obs.:

Informagdes da Consulta
Nstureza Juridics

Rszio Socisl

Nome Completo

CPF

RG

Situacie

Pesquiser Limpar

Lista de credenciado

Natureza Juridica Razio Social
Adm. Piblics Estadual ou | oo o0
do DF
Adm. Piblica Municipal 12285445
Entidsdes Privadss sem -
Fins Lucratives
Entidades Privadas sem ABCD
Fins Lucratives o
Entidades Frivadas sem ABCD

Fins Lucratives

Entidsdes Privadas sem

Fins Lucrativas somae lida

Adm. Publica Estadus| cu | Adm. Pdblics Estadual cu do | Adm. Piblica Estadusl ou do

do DF

Adm. Piblica Federal Adm. Piblica Federal

Podem ser utilizados um ou

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Selecione uma naturezs juridica

Adm. Piblica Estadual ou do DF
\Adm. Piblica Municipal
Adm. Piblica Federal

Entidades Frivadas sem Fins Lucratives

| selecione uma situscio

Nome Completo CPF
123213213213 253.482.128-81
12285445 005.057.481-55
5 719.242.721-72
ABGD 328.744.469-19
ABCD 307.236.542-39

sbmael ltda 182.697.240-04

884.571.7823 69

Adm. Piblica Federal 548.268.160-70

21312

1087548

151515151515kn

M1

0000000000001

123

122456

1238

54

Principal |Sair | Usudrio: Adminstrador do Sistema de Convénics

Situagdo
Em Elaboragio
Em Elaboracio

Desstuslizado

Desstualizado

Desatuslizado

Desstuslizado

Cadastro

Desatuslizado

Excluir

Alteragio

Q@
%
Q@
<
Q
aQ
“@

@

o

Y
<
Y
<
Q
Y
Q

Q

por ndo informar nenhum deles, ficando somente com a visualizacdo inicial do Sistema.

N

L

mais campos de pesquisa para refinar o resultado da

consulta. Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatério, podendo o usudrio optar

Na Pesquisa por Situagcdo, permite ao usuario responsavel que consulte todos os credenciados no

Sistema pela situacao do cadastro.
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> Em Elaboracao

Identificado no Sistema com a situacao de “Em Elaboracgao”, todos os credenciados na fase

inicial, cadastros que ainda ndao foram encaminhados para a aprovacgao do concedente.

. Principal |Sair | Ususrio: Adminstiador do Sistema de Convénios
# CONCEDENTE/SECONT/PGE Informagies da Consulta
Matureza Juridica [Selecicne ums natureza juridics =]
Razdo Sodal |

Mome Completo [

crF [

AG |

Situagio [Em Elsboragio [l
Pesquisar Limpar

Lista de credenciado

Matureza Juridica Raziio Social Mome Completo CPF RG Situagdo | Visualizar Excluir Representantes ‘“:“E"’;{;‘:"
;:EFP”M'“E Estadualou | 159213213213 123212212212 252.482.128-81 21312 Em Elsboragio aQ, 8 Q
—r— Adm, Pdblica Municipsl 13285445 13285445 005.097.481-55 1057548 EmElsboragie | (4 & aQ,
Convénio com Praze de Témine Adm. Piblice Municips| afsjafisas sfssjafisafjs 822.244.456-22 1087548 Em Elsboragio | L4, E aQ

Nesse momento o usuario responsavel, somente acompanha a inclusdo dos dados, sem ter acesso a
quaisquer agdes dentro do cadastro.
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C Cadastro do Proponente

Voltar
Dados | Membros | Certiddes | Declaragies | Histdrico
Dados do Certificado
Nimero do Certificado
Validade Até
Dats de Criagio

Situacio do Certificado

Dados do Proponente (Instituigdo)
Matureza Juridica Adm. Piblica Estadual cu do DF

Situacio Em Elaboracio

Razdc Social® |1E?E1?E1’BE1‘3

CNPJ~ |E?.CIS.EEE 000108

Estado* [

Municipic® [

Enderego™ 213213

Baimo*

CEP

Telefone®

Ramal

E-mail*

Obs.: Para credenciados de Natureza Juridica “Sem Fins Lucrativo”, aparecerdo além das Abas

Dados, Membros, CertidGes, Declaracdes, Histérico, as Abas: Estatuto e Dirigentes”.
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# RELATORIOS

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente
Aguardando Aprovacao

© credenciade Principal |Sair | Usuéric: Adminstrador do Sistema de Convénic
# CONCEDENTE/SECONTIPGE Informagdes da Consulta

Natureza Juridica [selecione uma natureza juridics [=]

Rezdo Sodial |

Mome Completo [

CFF |

RG |

Situsclo [Aguerdando Aprovagie =

Pesquisar Limpar
Lista de credenciado
Natureza Juridica Razio Social Nome Completo cPF RG Situagio | Visualizar Exeluir Representantes 2':’:?5:

E:g:f:z Privadas sem Fins | & e Helth Empress Helth £72.122.481-31 ) Aguardanda

- L#1 ! L)
Aprovagio . e g

Para aprovacdao dos dados do Proponente, o usuario responsavel deve conferir todos os dados

comparando a documentagao apresentada com os dados informados e aprovar todas as abas: Membros,

Certidoes, e Declaragoes. Apds executar estes passos, voltar a aba Dados e clicar no botdao “Aprovar
Cadastro”.

Obs.: Para credenciados de Natureza Juridica "Sem Fins Lucrativo”, aparecerdo além das Abas

citadas acima, as Abas: Estatuto e Dirigentes”.
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( Cadastro do Proponente

Voltar
Dados | Membros | Certiddes | Estatuto | Dirigentes | Declaragies | Historioo

Aprovar cadastro | Solicitar comecio |

Dados do Eertiﬁcadl:‘

Momero do Certificado

Validade Até
Data de Criagdo

Situacio do Certificado

Dados do Proponente (Instituigaoc)

Matureza Juridica Entidades Privadas sem Fins Lucrativos
Situacdo Aguardando Aprovacdo

Rezao Sccial® |En'|:'eas| Helth

CNPJ* |¢f.??8.f$f a001-47

Estatuto |

Insorigio Estadual |

Insorigiio Municipal |

Estade” |

Municipio® |

Endereca” |HL.E| Falmares & Pinheiros

» Aguardando Corregdo
Ao receber um cadastro do Proponente, o usuario responsavel pela analise, pode devolver o

cadastro, solicitando alguma correcdo das informacoes registradas, clicando no botao “Solicitar Correcao”
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C Cadastro do Proponente

Voltar
Dados | Membros | Certiddes | Estatuto | Dirigentes | Declaragies | Historico

Aprovar cadastro | Solicitar comegic } |

Dados do Certificado

Momero do Certificado
Validade Ate
Data de Criagio

Situacdo do Certificado

Dados do Proponente (Instituigdo)

Matureza Juridica Entidades Privadas sem Fins Lucrativos
Situacio Aguardando Aprovacio

Razdo Social® |En'|:'eas Helth

CHNPJ |-’-E.FFS.ESE a001-47

Estatuto |

Inscrigéo Estadual |

Insorigio Municipal |

Estado” |

Municipic® |

Endarsgo” |HL.£| Falmares & Pinheiros

Obs.: Antes de clicar no botdo "Solicitar Correcdo”, o usudrio precisara preencher o campo de Informacées de

Inconsisténcias, com as correcoes que deverdo ser realizadas.
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Informagtes de Incensisténcias

Motivo da Solicitacio de

Complementagdo

Alteracdo de dados inconsistentes

Cancslar

Depois de solicitado corregdo, o cadastro do credenciado fica com a situagdo “Aguardando

Correcao” até que as devidas correcbes sejam realizadas e o cadastro seja enviado novamente para

aprovagao.

( Credenciado

# CONCEDENTE/SECONTIFGE

itoria do Sistema

Prazo

Informag&es da Consulta

Natureza Juridica [ selecione uma natureza juridica

Rezéo Sodisal [

Nome Completo [

CPF [

RG [

Situagiio

Pesquisar Limpar

Lista de credenciado

[ cacastre

Natureza Juridica Razdo Social Nome Completo CPF
Adm. Fiblica Estadual | Adm. Fiblica Estadual | Adm. Fiblica Estadual

5 5
ou do DF ou do DF ou do DF Bas.ET1TEES

Adm. Piblica ) )
Municipal et e

477 228 580-38

Adm. Piblica Estadual

AZ - Ares de Teste 10 AT - Area de Teste 577 424 254-40
ou do DF

123456

1097548

1368548

Frincipal |Sair | Usugric: Adminstiador do Sistema de Convénics

Skl (st Exc i Repres ek A=A 50

Cadastral
Cadsstro Q, Q, Q,
Cadsstro Q, Q,

Cadsstro Q, Q,

Nesse momento, o usuario responsavel, somente acompanha a situacdo ainda na situacdo de

"Aguardando correg¢ao”, sem ter acesso a quaisquer acoes dentro cadastro.
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é Cadastro do Proponente

Voltar

Dados | Membras Certiddes

Imprimir Certificado de Registro Cadastral de Convénics

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Declaracies | Histérico |

Dados do Certificado
Nimero do Certificado
Validade Ate
Dats de Criacio

Situacdo do Certificado

Dados do Proponente (Instituigdo)
Matureza Juridica
Situacdo
Razdo Social”
GNP~
Estado®
Municipic®
Enderecc®
Baimo™
CEP*

Telefone™

Ramal

Cadastro

0052/2012

25/0712013

25/07/2012

Ativo

Adm. Piblica Estadual cu do DF

Cadastro

Adm. Piblica Estadual cu do DF

|.‘-E.58L.ES1 0001-10
I—
I

|sv bandeirantes

|sn'srtsi

[r2.005875

[ie7) 2302-2700

Os credenciados com a situagao "Cadastro” encontram-se aprovados e sem qualquer restricao

no Sistema e esta apto para a celebragao de convénios.
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Informagbes da Consulta
i CONCEDENTE/SECONT/IPGE

Naturezs Juridica [setecione uma netureza juridica [

Razio Sodis! [

Nome Completo ‘

CFF [

RG [

Situsgdo [Cadastro -

Pesquisar Limpar

Lista de credenciado

Natureza Juridica Razio Social Home Completo cPF RG Situagdo  Visualizar

Adm. Piblics Estadus| ou do | Adm. Piblics Estadusl ou do  Adm. Piblica Estadus! ou do

5 22458 o [
o o o 88457173289 123458 sdastic %
Adm. PUblics Municipsl sfssjafisafs sfesjafissc 477.228.590-28 1097548 Cadastrc Q,
E\;m Publics Estadusl 060 | 45 prea ge Teste 10 AZ - Area de Teste 577.424 254-40 1388546 Cadastro Q,
g:’“' Publica Estadual 0u €0 |4z nermatica AZ Informatica 45053378897 001245871 Cadsstro [s§
Adm. Piblice Estagusl ou do o56.000.0 41515 c
e azi ezi 066.006.006-00 465415157 Cadastio (=}
Adm. Poblics Municipsl Emprass Adm. Municipal Empress Adm. Municipal 109.522.788-27 01525121 Cadastrc Q
Adm. Piblics Fedaral Emprass Eco Empress Eco 28432286451 4154 Cadastrc Q,
';;m Piblics Bstadualoudo | g oo Lo Empress Log 966.813.081-50 65263 Cedestro a,
Adm. Piblica Estadusl cudo o\ 1oen [ Tsin 178 RAn A% 4T nRamn1R Prrinrin [

Ao visualizar o credenciamento com a Situagdo “Cadastro”, o usuario responsavel imprime a

Certidao com os dados atualizados, clicando no botdo “Certiddo de Registro Cadastral de Convénios.”
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{' Cadastro do Proponente

‘oltar

Dados | Membros Certidoes

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Declaragies | Historico |

Imprimir Certificado de Registro Cadastral de Convénics

Dados do Certificado
Miumero do Certificado
Validade Ate
Data de Criagio

SituacSo do Certificado

Dados do Proponente (Instituigdo)

Matureza Juridica
Situacio

Razdc Sccial®
CHNPJ

Estadc™
Municipic®
Endereco®
Baimro™

CEP*

24

005272012

25/07/2013

25072012

Ativo

Adm. Publica Estadual ocu do DF

Cadastro

Adm. Poblica Estadual ou do DF

|?E.EB-E.‘EB1:':IIIII 1-10
|
|

|5|v bandeirantes

|5|rr|s|r":.s|i

|?E.IIZIE-E?E
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N

‘*6

©;

=

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ RECURSOS HUMANOS

ﬁ;,...p_,
~ o Certificado de Registro Cadastral de Convénios
CERTIDAO DE REGISTRO CADASTRAL DE CONVENIOS
Mdmero do Certificado 00522012 Situag@o Ativo
Data de Emisséio 25/07712012 Validade até |25/07/2013
IHFGRMAQI@ ES DO PROPONENTE
Razdo Social Adm. Publica Estadual ou do DF
MWatureza Juridica Adm. Publica Estadual ou do DF
CNPJ 72.986.681/0001-10
Enderego av bandeirantes
Bairro amankbai |CEP 79.003-673
Municipio Anhembi |Estadu:u sP
Telefone (67) 3303-2700
Email hmiyajima@azi.srv.br
INFORMAGOES DO RESPONSAVEL
Mome Completo Hudson miyajima 2
Email hmiyajima@azi.com.br
Endereco rua 15 de julho |CEP 79.023-002
Municipio lIha das Flores | Estado |SE
ICargo Fungdo
Matricula mar 123
Tipo Identificag&o CPF
Identificagio 358.279.287-66
RG 123654087 E'}rgén Expedidor 535p;MS

> Desatualizado

Todos os cadastros que possuirem alguma certiddo/declaracdo vencida aparecem com a

25

situacdo “Desatualizada” e permanecem assim, até que o proponente regularize seus documentos vencidos
e atualize seu cadastro no Sistema.
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. Principal |Sair | Usuério: Adminstrader do Sistema de Convénios

# CONCEDENTE/SECONTIPGE Informagées da Consulta
Convénios =
Netureza Juridica [S=lecicne uma natursza juridics =
Rszdo Sodial [
Nome Completo [
Frograms Ead [
Proposts ac |
2 CADASTROS .
Situagiio [ Desatuslizade =
Anexsr Mod

Pesquisar Limpar
Lista de credenciado

TE Razdo Social o Complel CPF RG Sitvagdo  Visualizar Excluir Representantes Aiorere
Entidades Privadss sem Fins

Lucrstives L E: T19.242 72172 151515151515kn Desatuslizado Q. qQ

C Cadastro do Proponente
“oltar
Dados | Membros | Certiddes | Estatuto | Dirigentes | Declaragfes | Historico |

Renovar Certificado | Imprimir Certificado de Registro Cadastral de Convénios |

‘3 O certificade esta vencida.

Dades do Certificado

Nimero do Certificado 0038/2012
Validade Até 04032013
Data de Clial;é{: 04082012

Situagdo do Certificado Inativo

Dados do Proponente (Instituigio)

Natureza Juridica Entidades Privadas sem Fins Lucrativos

Situagdo Desatuslizado
Razdo Social® EZ
CNPJ~ |E1.8'3'3.EE'_= 000104

3.1.3 - Liberacao de Parcelas
s CONCEDENTE/SECONT/PGE

Durante a execucdo do convénio, as parcelas programadas no
cronograma desembolso serdo solicitadas pelo proponente, que devera
informar as fases ja executadas referente a parcela que estd sendo
solicitada, bem como apresentar uma justificativa. A liberagdo possui um
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fluxo de aprovacdo, onde o gestor responsavel pelo convénio devera aprovar ou ndo a liberacdo da parcela.

3.1.3.1- Pesquisando uma Liberacao de Parcela

O Sistema lista automaticamente, as liberacdes de Parcelas cadastradas do(s) Orgdo(s) que o
usuario tem acesso prévio dentro do Sistema, podendo o mesmo utilizar a(s) opgdo (0es) de pesquisa que
o Sistema disponibiliza:

» Orgao: Escolha entre os Orgdos que o usuario tem acesso;
Razao Social: Escolha pela Razdo Social do Proponente/Convenente;
Ndmero do Convénio: Seleciona somente o convénio informado;
Numero da Liberagao: Seleciona NuUmero sequencial por convénio

Data de Inicio e de Término: Seleciona pelo periodo de vigéncia do Convénio;

vV V VYV V V

Situacao: As liberagdes de Parcelas, podem ser visualizadas pela situacdo que se encontra no

Sistema:

o Em elaboracao;
o Liberacdo em Analise:
o Liberacao Aprovada;
o Liberacao Rejeitada;
o Aguardando Complementagdo;
Ap0s a escolha, clicar no botdo “Pesquisar”.
Obs.: Poderdo ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da
consulta. Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatdrio, podendo o usuario optar

por ndo informar nenhum deles, ficando somente com a visualizacdo inicial do Sistema.
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QSIGA .

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

] Liberagéo de parcelas Principal [Sair | Usuério: Nome do Analista
# CONCEDENTE/SECONT/PGE Informagdes da Consulta
Convénios -
Orgdo [ selecione um rodo =

Convénios Federais

Credenciado Razio Social ‘

Liberacio de Parcelas . 2
Niimera do Convénio [

Prestagéo de Contas

Programa N® da Liberagéio da Parcela ‘
Propost
i Data de Inicio
= CADASTROS
Data de Término

Anexar Modelos de Documentos

Cadastrar Tipo Documento Contabil Situagho [Selecione uma stuacdo =]
Wodelos de Documentos

Parimetros do Sistema Embesousaiey sl v Em Elaboracéo h

Liberacdo em Andlise
Liberacéo Aprovada

m

Tipo de Documento

Liberagoes BParcelas g
e Liberacko Rejetada
fpo de Certdo Aguardando C 5o
Tipo de Declaracio .Y = - W da Liberagao P Data de _ - _ - _ - .
: Orgio Razio Social I o Paeme™ | Datademmicio o e Situagdo Editar  Visualizar Excluir Imprimir

Log de Audtoria do Sistema

. 1asES Wunicipio de Treinamento IASESI01Z0MS 1 0611012015 31102015 Liberagio Aprovada a =1

= RELATORIOS

Convénios a Vencer IASES Municipio de Treinamento IASESIDO2/2015 1 061102015 311072015 Liberagio Aprovada Q,
Convénios Executados/Em Execugio 1ASES WUNICIPIO DE GUACUI IASES0032014 |1 021072014 010712016 Aguardando Q =]

- . Complementagio
Convénio por Aditive
Percentual de Execugdo Financera SEDURS Municipio de Treinamento SEDURBIO0ZI2015 | 1 061102015 051012016 Liberagdo Aprovada Q =
Plano de Trabalho ndo Analisados SEDURS Municipio de Treinamento SEDURBIO03201S | 2 051102015 0411072018 Liberagio em Anlise 3 aQ, =
Prestagio e Liberacio Pendentes de Andlise SEDURB Wunicipio de Treinamenta SEDURB/OI20M5 1 06/10/2015 0411072016 Liberagio em Analise A Q &
Consultar Ajustes -

Wunicit 5 5 5 7] (@]
T —————— SEDURS Wunicipio de Treinamento SEDURBID04/2015 | 1 0510201 0411012018 Liberagio Aprovada \ &
Apresentagio da Prestagha de Cantas SEDURS Municipio de Treinamento SEDURBID0S/2015 | 1 061102015 0501012016 Liberagio Aprovada Q, =]
Histérico Situagio SEDURS Municipio de Treinamento SEDURBIOOT/201S | 1 051102015 04102018 Liberagio Aprovada Q =1
SEDURS Municipio de Treinamento SEDURBIO0SI/Z01S | 1 0272015 31102018 Em Elaboragéio Q [l =
1 5 [ n

o Em elaboragdo: Visualiza a criacdo da Liberagdo de Parcelas, ja salva pelo

convenente, sem poder fazer qualquer tipo de manifestagao;

o Liberacdao em Analise: O usudrio responsavel analisa os dados da Liberacdo de
Parcela, e se manifesta pela: Liberacdao, Rejeicdo da Parcela ou Solicita
complementagcdo das informacdes necessarias, clicando nos botdes na aba

Liberacao de Parcelas.
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(:' Liberagdo de Parcelas
Wolar

Liberagdo de Parcelas Justificativa ‘ Anexo |

Informagées do Periodo e Situagio

Principal [Sair | Usuario: Adminstrader do Sistema de Convénios

Nimero do Convénio® ‘-:-\LEES.-'G12.-'EG1E Data Criacéo 200082012
Data Inicio da Vigéncia 06/06/2012 Data Final da Vigéncia 28/06/2013
Descrigio Obijeto Teste 2 Situacdo Liberagdo em Andlise
Data de Inicio® Data de Término®
Detalhes do Fisico
MNenhum registro encontrado.
Parcelas Selecionadas
Hamero z = Valor .
Parcela Responsavel  Meés Ano P Fases Excluir
Fase Himero Associagio Meta Etapa Data Inicio | Data Término | Valor Associagio  Qtd | Und | Saldo  Executado
1 Concedente | Julho M2 125,48 el
Etapa 1 Meta Etapa 06/06/2012 | 03/06/2013 245 1 245 ||0,01

Detalhes do Financeiro

o Liberacao Aprovada: Todos os registros de “Liberacdo de Parcela” que ja foram

aprovadas, apenas para visualizacao das informagdes sem permissdao para nenhuma

agao no registro.

A Liberacéo de Parcela foi aprovada com SUCESSD
Voltar

Liberagdo de Parcelas | Justificativa ‘ Anexo |

Informagdes do Periodo e Situagdo

Nimero do Convénio® |ALEES.-'G1 32012 Data Criagdo

Data Inicic da Vigéncia 06/06/2012 Data Final da Vigéncia
Descrigdo Situagdo

Data de Inicio® [ozo8zO1T | Data de Término*

25/08/2012
28/06/2013
Liberacdo Aprovada h

o Liberacao Rejeitada: Todos os registros de “Liberagdo de Parcela” que ja foram

rejeitadas, apenas para visualizagdo das informag®es sem permissao para nenhuma

acao no registro.
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-

A Liberacdo de Parcela foi rejettada com sucesso

Voltar

Li

de a

&

Anexo |

Informagdes do Periodo e Situagdo

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Niimero do Convénio® |;:-.LEES-'[:1?-‘ZG12

Data Inicio da Vigéncia 06/06/2012

Descricio

Data de Inicio® [ozioarzott |

Data Criacio 29008/2012

Data Final da Vigéncia 28i06/2013

Situacéo Liberacdo Rejeitada

Data de Térming* [osrerzo1s -

o Solicitar Complementagdo: Todos os registros de “Liberagdo de Parcela” que ja

foram analisadas e foi solicitado complementagdo, apenas para visualizagdo das

informagdes sem permissdo para nenhuma agdo no registro.

n COMCEDENTE/SECONT/PGE

B CADASTROS

Anexar Modelos de Documentos

o Contab

3.1.4 - Prestacao de Contas
O Decreto-lei n® 200/67 regulamentou a transferéncia de

recursos publicos para Orgdos e/ou Instituicdes de Direito
Pablico ou Privado, inserindo-se, neste contexto, a
obrigatoriedade de Prestar Contas de Convénios. Em seu
artigo 93, disp0e que: “Quem quer que utilize dinheiros
publicos tera de justificar seu bom e regular emprego na
conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das

autoridades administrativas competentes”.
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3.1.4.1- Pesquisando uma Prestacao de Contas
O Sistema lista automaticamente, todas as Prestacdes de Contas cadastradas do(s) Orgdo(s) que o
usuario tem acesso prévio dentro do Sistema, podendo o mesmo utilizar a(s) opcdo (0es) de pesquisa que

o Sistema disponibiliza:

> ()rgéo: Escolha entre os érgéos gue o usuario tem acesso;

> Razao Social: Escolha pela Razao Social do Proponente/Convenente;

> Nuamero do Convénio: Seleciona somente o convénio informado;

> Nuamero da Prestacdo de Contas: Seleciona pelo sequencial gerado para cada prestagdo de
Contas;

> Data Inicio e final de Vigéncia: Seleciona pelo periodo de vigéncia do Convénio;

> Situacdao da Prestacdao de Contas: As Prestacbes de Contas podem ser visualizadas pela
situacdo que se encontram no Sistema:

o Em elaboracdo;

o Aguardando Complementacdo da Prestacéo;
o Prestacdo em Anélise;

o Prestagdo Rejeitada;

o Prestacéo Finalizada.

Ap0s a escolha, clicar no botdo “Pesquisar”
Obs.: Poderdo ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da
consulta. Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatdrio, podendo o usudrio optar

por ndo informar nenhum deles, ficando somente com a visualizagdo inicial do Sistema.
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CQSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

COMPRAS
GOVERNAMENTAIS

¢ Prestagio de contas Principal [Sair | Usuério: Nome do Analista

CONCEDENTE/SECONT/PGE Informagées da Consulta

Convénios P
Grgio Selecione um 6rgad

Convénios Federais

Credenciado Razdo Social ‘

Liberagdo de Parcelas 7 -
£ Nimero do Convénio [
Frestacio de Contas

Programa Nimero da Prestacic de Contas ‘
Proposta " . =
s Situagéo da Prestagio de Contas [ setecione uma stuagdo [+]
CADASTROS.

Data Inicio da Vigéncia Em Elaboragic
Aguardando Complementacio da Prestacio
Cadastrar Tipo Documento Contbi Data Final da Vigéncia Prestacio em Andlise

Prestagio Rejeitada
Prestacio Finalizada

Anexar Modelos de Documentos

Pra—

Modelos de Documentos

barametros do Sistoma | Pesqusar | Limpar |

Tipo de Documente

Lista de Prestagdo de Contas
po de Certiddo

Tipo de Declaragéo 5 Nimero da Datalnicioda | D712 Final
Po g : 6rgio Razéio Social Mimero do Convénio | PUTEROdS  Situagso da Prestacio de Contas " 1 da  Editar Visualizar Excluir Imprimir
Log de Auditoria do Sistema e lgé Vigéncia
RELATORIOS IBSES Municipio de Treinamento IASES/00112015 1 Prestacho Finalizada 0611012015 0510412017 [ =1
Convénios & Vencer IASES Wunicipio de Treinamento IASES/022015 1 Frestacdo em Analse 0871012015 0042017 | QB =)
Convénios Executados/Em Execucio -
- . ASES WMUNICIPIO DE ARACRUZ IASES/002/2014 1 Em Elaboracéo 07/0712014 01/07/2016 (_o‘% &) =
Convénio por Adiive
Percentual de Execugho Financeira SEDURB Municipio de Treinamento SEDURB/0212015 1 Em Elaboracho 051012015 041102016 [ =1
Plano de Trabalho nd Analsados SEDURB Municipio de Treinamento SEDURB/0032015 1 EmElaboracio 0501012015 0411072016 aQ | =]
Prestacio e Liberacio Pendentes de Analise -
Consutar Ajustes SEDURB Municipio de Treinamento SEDURB/004/2015 1 Em Elaboragdo 05/10/2015 04/10/2016 (_o‘% &) =
Recursos Transferidos SEDURB Municipio de Treinamento SEDURB/00S/2015 1 Em Elaboracio 051012015 04102016 aQ @ =1
Apresentacéo da Prestacéio de Contas "
presentagao e fresiags 0 tona SEDURB Municipio de Trenamento SEDURBIDOTI2015 1 Prestagio em Andise 051072015 0411012016 o B =
Histrico Situacio .
SEDURB Municipic de Treinamento SEDURB/009/2015 1 Em Elaboracéo 02112015 31/10/2016 (_o‘% &) =
SEDURB Municipio de Treinamento SEDURB/010/2015 1 Em Elaboracio 0201112015 0111172016 aQ @ =1
1 » JLon

> Em Elaboragao
Visualiza a Prestacdo de Contas, ja salva pelo convenente, sem poder fazer qualquer tipo de

manifestagao;
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¢ Prestagio de Contas
Veltar
Execugdo Fisico-Financeira | Relagio Recsita & Despesa | Relsgio de Pagamentos | Relsglo deBens | Concilapio Banciria | Ansxos |
Informagio do Periodo e Situagior

Nimero da Frestagio

Gonvénio [pLEESOT/2012
Data de Envie
Diats de Criagio 11/04/2013
Ini cio Vigencia 01/05/2012
Final Vigencia 05/06/2012
Dats de Devolugio

Situap3o Em Elsboragio

Detalhes do Fisico
v 1-Meta 01
Detalhes do Financeiro

Metas Previstos
Meta Recursos do Concedente
- Metz 01 000.000,58

Recursos de Contrapartida Recursos do Concedente

Total RS 0.00 RS 3331333
Receitas

Aplicagio Financeira
Diversas R$ 0,00

> Aguardando Complementacao de Prestagao

Principal |Sair | Uswério: Adminstrador do Sistema de ConvéEnios

Realizados
Recursos de Contrapartida

RS 33.333.33
Outras Receitas
R§ 0,00

Visualiza a Prestacdao de Conta, que ja foi analisada e devolvida ao convenente e solicitada a

complementagdo ou corregao;
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( Prestagio de contas

# CONCEDENTE/SECONT/IPGE

# CADASTROS

Anexar Mo

# RELATORIOS

Convénio com Prazo

Planc de Trabalhe néc Analisados

Q Prestagdo de Contas
Voltar
Execugdo Fisico-Financeira

Informagéo do Periodo e Situagio

Nimero da Prestacéo

Convénio

Data de Envio

Data de Criacdo

Inicie Vigencia

Final Vigencia

Data de Devolucdo

Situacio

Relacéo Receita & Despesa

Informagges da Censulta

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Orgdo Selecione um Gigac]
Nimera do Convénic [
Nimero da Frestacio de Contas [
Situagio da Prestegic de Contas [ 3o ds cicw
Data Inicio da Vigéndia
Data Final da Vigéncia
__Pesauisar | Limpar |
Lista de Prestagdo de Contas
5 Nimero da
Orgio Nimero do Convéni F F Situagdo da F 5o de Contas
Contas,
ADERES ADERES/008/2012 : Agusrdando Complementagio da
A A Jooezot2 Prestacio
ADERES ADERES/08/2012 : Aguardando Complementado da
- - e Prestagio
ADERES ADERES/0152012 . Aguardando Cemplementacie da

Relagéo de Pagamentos

Relagdo de Bens

(ADERES/008/2012

15/082012

04/08/2012

09/01/2012

09/01/2012

24102012

Aguardande Complementacdo da Prestacio

> Prestacdao em Analise

Frestagio

Data Inicic da
Vigéncia

01022012

03/01/2012

19022012

Frincipal |Sair | Usuario: Adminstrador

Data Final da
Vigéncia

28/09/2012

08/01/2012

Editar

A

“

S

o Sistema de Convénios

Visualizar Excluir Imprimir

o, —
O, (==
>, —

Principal |Sair | Usudrio: Adminstrader do Sistema de Convénios

Concilagéo Bancéria | Anexos |

O usuario responsavel analisa os dados da Prestagdo de Contas, e se manifesta por: Solicitar

Complementacao da prestacao; Aprovar prestacao ou Rejeitar prestacao,
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Para solicitar Complementacdo, o usuario necessita preencher o campo “Inconsisténcias da

solicitacao de complementacdo da prestacdo” e clicar no botao “Solicitar
Complementacao da Prestacao”

¢ Prestagio de Contas

Frincipal |Sair | Usuério: Adminst ) Sistema de Convé
Voltar
Execugdo FisicoFinanceira | Relspio Reosita @ Despesa | Relapio de Pagamentos | ReisplodeBens | Consiisplo Bancdris | Ansces |
Solicitar 43 prestagio | Aprovar prestagio ‘ Rejsitar prestacio |
Informagio do Perindo e Situagio
Mimers g Prastacio s
Ceonvinia 2
Diats g Envio HIB4z013
42013
onj0sizI2
Finsl Vigensia osiBi2M2
Dats de Devalugie
Situagao Frestago em Anzlise
Metzs Previstos Realizados
Meta Recursos do Concedente Recursos de Contrapartida Recursos do Concedente Recursos de Contrapartida
lets 0 000 000,55 3333333 3333333
Total RS 1.000.000,99 RS 0,00 R§ 32.333,23 RS 32.333,23
Receitas Aplicagio Financeira Outras Receitas
Diversas RS 0,00 RS 0,00

InformagBes de Inconsisténcias/Parecer

Tipo [ setecione um Tipo ==

Motivo

> Prestacdo Rejeitada

Para Rejeicdo da Prestacdo de Contas, o usuario analisa todos os lancamentos nas Abas
existentes no Sistema, seleciona a opgao “Parecer de rejeicao”, informa a justificativa no
campo o Motivo e clica no botdo “Rejeitar Prestacdo”.
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Informagdes de Inconsisténcias/Parecer
Tipo

Metivo

Incluir Cancelar

Solicitar Complementacas da prestagdo

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Parecer de Rejeigio

[~]

Inconsisténcia impede a contin

Aprovar prestacio

Rejeitar prestacdo |

uagio daegTETe:

<

O sistema incluird o registro de rejeicdo na lista Inconsisténcia/Parecer.

Informagtes de Inconsisténcias/Parecer
Tipo

Motive

Incluir Cancelsr

Lista de Inconsisténcias/Parecer

nconsisténcia imp

npeae

| Parecer de Rejeicdo EI
Incensisténcia impede a continuacio do convénio
Motivo Data/Hora Usuario
a continuagdc do convénio 1112‘;‘59;33_ Adminstrador do Sistema

Prestacao Finalizada

o Prestacao Aprovada

Editar  Visualizar  Excluir

L¥]

Para Aprovacdo da Prestacdo de contas, o usuario analisa todos os langamentos nas Abas

existentes no Sistema, seleciona a opgao “Parecer de Aprovacao”, informa a justificativa no

campo o Motivo e clica no botdo “Incluir”, em seguida confirma a acao dando um clique na

opgao “Aprovar prestacao”.

Informagies de Inconsisténcias/Parecer
Tipo

Motivo

Incluir | Cancelar

Solicitar CD’*D|EmEI‘It&DﬁD da prestagio

| Farecer de Aprovacio

B —

Prestacdo de Contas Aprovada.

| Aprovar prestagio

Rejeitar prestacio |

O sistema incluird o registro de aprovagdo na lista Inconsisténcia/Parecer.

36

Elaborado por Az Informética Ltda.



Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Informagdes de Inconsisténcias/Parecer

Tipo | Farecer de Aprovacdo El

Motivo Prestacio de Contas Aprovada.

Incluir Cancelar

Lista de Inconsisténcias/Parecer

Motivo Data/Hora Usuario Editar  Visualizar  Excluir
= c 5 . 11/04/2013 - A .
Parece Prestacao de Contas Aprovada. Adminstrador do Sistem Ly
G P 15:00:28 minstra istemna .
Solicitar Gomplementacao da prestacéio Aprovar prestacio Rejeitar prestacio

3.1.5 - Programa
s CONCEDENTE/SECONT/PGE

Conjunto de informagdes que serdo geradas, para tornar-se um ou
mais Convénios.

Permite o cadastro de Programas: Instrumento de organizagdo da acgao

governamental que tem por finalidade a concretizacdo dos objetivos
estabelecidos.

Podera ser disponibilizado ou ndo para o lancamento de propostas, que
contera a relagao de objetos e a regra de contrapartida exigida para as
propostas. Cada programa poderd ser direcionado ao atendimento de:
Administracdo Publica (Municipal, Federal, Estadual ou DF) e Entidades
Sem Fins Lucrativos.

8

A

€
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3.1.5.1- Pesquisando um Programa

O Sistema lista automaticamente, todos os Programas cadastrados do(s) Orgdo(s) que o usuério
tem acesso prévio dentro do Sistema, podendo o mesmo utilizar a(s) opgdo (0es) de pesquisa que o
Sistema disponibiliza:

> Orgdo: Escolha entre os Orgdos do Programa que o usudrio tem acesso;
> Nome do Programa: Nome pelo qual é referenciado o programa;
> Descricdao do Programa: Descricdo sobre a natureza do programa;

> Situacao do Programa: Os Programas podem ser visualizados pela situagao que se encontram no

Sistema:

o Em elaboragao;
o Disponivel;
o Inativo;

Apos a escolha, clicar no botdo “Pesquisar”.

Obs.: Podera ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da consulta. Nenhum dos
campos é de preenchimento obrigatdrio, podendo o usudrio optar por ndo informar nenhum deles,

ficando somente com a visualizagdo inicial do Sistema.
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" CGIICEIE:EI-ITE-'SECGIIT.-'FGE Novo

Informages da Consulta

Orgio [Sekecione um érgd =
Nome do Programa -
Desorigio do Programa e
Situagio [Selecions uma Situag3d] .
Selecione uma situag30
h

® CADASTROS

Pesquisar Limpar

Lista de programa

Nome do Programa Descrigio do Programa Situagio Editar Visualizar Exeluir
Elaborag3o 4 Q al
Disponivel fi e o
ADERES enas localidades ... | Disponivel r S al
= RELITORIOS N
ADERES Disponivel & @ 3y
ADERES Disponivel L S of

Kero Sske

Dispanivel A =N )
Frograma AZ teste Disponival £ (=N a
Programa AZi Disponivel F: =N )
Programa teste Disponivel I < 3

> Em Elaboragao

Visdo dos Programas que estdo criados, podendo o usuario edita-los e continuar sua inclusdo

de informacoes.

m CONCEDENTE/SECONT/PGE Neovo

Informagdes da Consulta

Orglo SEGER

home do Programa [
Deserigo do Programa [
Situagho [Baboragia  []

= CADASTROS

Pesquisar Limpar
Lista de programa

Grgdo Nome do Programa Descrigio do Programa Situagio Editar Visualizar Excluir

sEGER SEGER SEGER Elsboragie A @ a

Novo

u RELATORIOS

A partir desse momento, o usudrio pode Salvar o programa e manté-lo na Situacao “"Em Elaboragao”,
ou Disponibiliza-lo, clicando no botdo “Disponibilizar Programa”, passando a visualizar na situacao

“Disponivel”.

Obs.: Para que o Sistema disponibilize o programa, os campos com "“*” terdo que estar preenchidos e as abas:

Objetos, Regra de Contrapartida e Anexo, deverdo estar com informacgoes.
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Dados | Objetos | Regras de Contrapartida | Anesios |

Salvar Programa | Disponibilzar Programa |

Informagoes do Programa f
Data de criagso”

Codigo do Programa®

Sitwapier

Orgao®

Crgdio Vinculado™

Tipo de Instrumento™

Mome do Programa®

Descrigio do Programa®

Programa Atende 3°

Diata Inicio Recebimento de Proposta®
Data Final Recebimento de Proposta™

Observagso

> Disponivel

Visdo dos Programas que ja estdo disponiveis para os proponentes langarem suas propostas.

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

190082012
ADERESZD120001T
Elaboragio

[ ——
E=——
[sEzER
SEGER

J:-.:"" nistracao
Entidade Privada sem Fins Lucrativos
[osioa@iz
BrEEIE

SEGER
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= CONCEDENTE/SECONT/PGE Nove
Informagées da Consulta
Orgio =
Nome do Frograma [
Descrigo do Programa -
Situaglo [Disporiva [&]
_ Pesqusar | umpar |
Lista de programa
orgio Nome do Programa Deserigio do Programa Situagio Editar Visualizar Exoluir
SEGER Construgio de pontes 3 Disponi vel h Q, e
= RELITORIOS Nova

O usuério pode edita-los e alterar seus dados, ou Desativar o Programa, clicando no botdo
"Desativar Programa”.

Obs.: O Concedente sé tem permissdo de consulta dos registros pertencente aos O'rgéos do seu acesso, ha
também uma consulta publica na pagina inicial do sistema, onde é possivel a consulta dos programas de

qualquer Orgéo.

Dados | Objetos | Regras de Contrapartida | Anexos |

Salvar Programa |

Diesativar Programa |

Informagdes do Programa
Diata de criagio”

Caodigo do Programa®
Situagio”

Orglo

OrgSo Vinculado™

Tipo de Instrumento™
MNeme do Programa™

Descrigio do Frograma®

Programa Atende 3"

t

250172012
SEGER201200007
Drisponi vel
[sEGER [&
[aDERES [+
[Convirie  [w
[Construg3o 52 ponies

ContrugSo das pontss para soesso das cidades A BeC
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> Inativo
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Visdo dos Programas que ja estdo inativos para os proponentes langarem suas propostas.

= CONCEDENTE/SECONTIPGE Nove
Canve InformagBes da Consulta
Orglo Al
Nome do Frograms [
Descrigho do Frograma -
Pesquizsar Limpar
Lista de programa
Grgio Nome do Programa Descrigio do Programa Situagdo
ALEES Auditoria Auditoria Inative
Sistema
 RELATORIOS _ Move |

Editar Visualizar Excluir

ha &

O usuario pode editar e ativar o Programa, clicando no botdo “Ativar Programa”, deixando
disponivel novamente, para que o proponente lance sua proposta para esse programa.

Dados | Objetos | Regras de Contrapartida | Anexos |

h

Salvar Programa | Ativar Programa |

Informagdes do Programa
Data de criagio”

Caodigo do Programa®
Situagio”

Orglo”

Orgdo Vinculado™

Tipo de Instrumento™

MNeme do Programa™

Descrigio do Frograma®

Programa Atende 3"

18/04/2013

RTV-ES201200001

Inativo

FvEs 5

E

[Auditoria

Auditoria

.f-.'"' nistrag3o Plblica Estadual ou do Distrite Federa
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3.1.5.2- Criando um novo Programa

Para a criacdo do processo de inclusdo de programas, inicia-se no menu “Programa” clique no
botdo “"Novo”.

O Programa contempla os seguintes passos:

Cadastrar o programa;
» Incluir objetos, regras de contrapartida, anexos;

Disponibilizar o programa.

= CONCEDENTE/SECONT/PGE —
- Informagdes da Consulta
trglo [
Mome do Frograms -
Descrigho do Frograms [
Situagio [matve  [=]
B CADASTROS E— —
Lista de programa
Orgio Nome do Programa Descrigio do Programa Situagio Editar Visualizar Excluir
ALEES Auditoriz Auditoris Inativo L= A%
= RELWTORIOS Novo

O usudrio deverd preencher os campos de acordo com o programa a ser disponibilizado.

Obs. Os campos que estdo marcados com "*” sdo de preenchimento obrigatdrio.

A seguir, as orientagdes sobre cada campo:
Na tela exibida estara disponivel 4 (quatro) Abas:

> Dados: contém as informacdes cadastradas para o programa.
> Objetos: possibilita incluir o(s) objeto(s) do programa.

> Regras de Contrapartida: permite informar percentuais minimos exigido de
contrapartida.
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Anexos: permite anexar arquivos com informagdes complementares sobre o Programa,
como por exemplo, edital, avisos, comunicados etc.

Na Aba Dados, preencher as seguintes informacodes:

> Orgao: Exibe 0 Orgdo onde o usuério estd cadastrado;

> Orgao Vinculado: E o Orgdo que esta vinculado ao Orgdo que libera os recursos;

> Tipo do Instrumento: deve ser selecionado o tipo de instrumento a ser celebrado.

Os tipos possiveis sdo:

> Contrato de Repasse - é o instrumento utilizado para transferéncia de Recursos
financeiros da Unido para Estados, Municipios e Distrito Federal, por intermédio de
instituicdo ou agéncia financeira oficial federais, destinadas a execucdo de programas

governamentais.

> Convénio - acordo ou ajuste que discipline a transferéncia de recursos financeiros de
dotagdes consignadas nos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido e tenha
como participe, de um lado, Orgéo ou entidade da administragdo publica federal, direta
ou indireta, e, de outro lado, érgéo ou entidade da administracdo publica estadual,
Distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem fins
lucrativos, visando a execucdo de programa de governo, envolvendo a realizagdo de
projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em

regime de mltua cooperagdo.

> Termo de Parceria - instrumento previsto na Lei 9.790/99, para transferéncia de

recursos para organizagoes sociais de interesse publico.

> Convénio e Contrato de Repasse - essa forma conjugada de instrumentos se
aplica aos casos em que os recursos de determinado programa possam ser transferidos

por intermédio de convénios a determinados proponentes e por meio de contratos de
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repasse a outros. Parte do total dos recursos do programa é repassada por meio de um

tipo de instrumento, parte por outro. Contudo, ndao deve haver entre o mesmo
concedente e o0 mesmo proponente dois instrumentos de tipos distintos, com o mesmo

objeto.

» Nome: Informar o nome do programa.

> Descricao: Informada a descricao do programa;

> Programa Atende a: Seleciona a esfera que sera atendida pelo programa, conforme

relacao abaixo:

> Administracdo Publica Estadual ou do Distrito Federal;
> Administragdo Publica Municipal;

> Administracdo Publica Federal;

> Entidade Privada sem fins Lucrativos.

Obs.: Pode ser selecionada uma ou mais esferas para esse programa.

> Data Inicio Recebimento de Proposta: Data inicial para o proponente fazer o

langamento das sua propostas no Sistema;

> Data Final Recebimento de Proposta: Data final para o proponente fazer o

langamento das sua propostas no Sistema;

> Observacgao: pode ser utilizado para registro de informagdes relevantes para o

programa;

> Critério de Selegdao: podem ser informados critérios de elegibilidade do proponente

estabelecidos na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, vigente;
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> Possui chamamento publico?: Deve ser utilizado para indicar se havera chamamento

publico para o programa (publicacdo no Diario Oficial da Unido);

> Programa de Trabalho: Programa de trabalho ao qual se refere o programa a ser

cadastrado.

o Dados Obrigatérios da Proposta: Selecionar quais os dados é obrigatoério a

sua inclusdo pelo proponente

) Cronograma Fisico;
o Crono Desembolso;
o Bens e Servigos.

> Estados Habilitados: Selecionar os estados habilitados para o lancamento de

propostas.
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v D] ]
s Progams_| |
In‘fumn;* do Programa
Orgic™ | selecione um érgid] |
Orgdo Vinculade™ | Selecione um érg3d |

Tipo de Instrumento” Convénio :

Mome do Programa® [

Descricio do Programa™ ‘

[l Administracio Publica Estadual ou do Distrito Federal

[ Admin istragso Piblica Municipal

Programa Atsnde 37
[l Administragio Piblica Federal
D Entidsde Privada sem Fins Lucrativos
Data Inicio Recsbimento de | =
Proposts™
Data Final Recebimento de | =
Proposta®
Observagio
Critéric Selecio

Possui Chamamento Pitlice | ) S () jEo

Programa de Trabalho™ |
Cronograma Fisico
Dados Obrigatorios da
Proposts” D Cronograma Desembolso
|:| Bens & Servigos
Aceita Proposta de =

Proponente ndo Cadastrado™ ) Bim L) Nio

o
Estados Habilitados"
AF
. .
| Selecionar Todos|

Salvar Programa |
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Obs.: O Sistema informaréd que os dados do programa de Convénio foram inseridos com

sucesso, e solicitara que seja inserido o(s) objeto(s).

O Sistema gera um numero sequencial Unico para todos os Orgdos do Estado, com as seguintes
informacbes: SIGA/NUMERO/ANO.

Dados | Oibjetos | Regras de Contrapartida | Ansxos |

h

Salvar Programa | Disponibilzar Programa |

# Programa cadastrado com swcesso

Informagtes do Programa
Data de criago” 08/05/2013
Codigo do Programa™ ADERES201300008
Situsgio™ Elsboragio
COrgo m
COrgdio Vinculado™ m
Tipo de Instrumento” m
Mome do Pregrama® W

> Na Aba Objeto, deve ser feita a inclusdao do(s) objeto(s) a serem atendidos do

programa.

Os campos da tela devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

> Orgdo: exibe o nome do Orgdo que cadastrou o programa, inserido automaticamente

pelo Sistema;

> Programa de Trabalho:

automaticamente pelo Sistema;

exibe o nome do programa cadastrado, inserido

> Objeto do Programa: deve ser informado o objeto (assunto) que se refere esse

programa.

Ao inserir os dados, clique no botdao "“Incluir Objeto”, o Sistema informa que o objeto foi

inserido com sucesso.
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Obs.: Um programa pode ter mais de um objeto. Caso haja mais de um objeto a ser

incluido, repita os procedimentos anteriores.

Diadas | Objetos | Regras de Contrapartida | Ansxos |

# Inshusir Obgeto | Canoelar |

Informagoes do Ohjeto
Orgdo ADERES

Programa de Trabalho Aderes 2013

Objeto do Programa™

Inciuir Objeto | Cancalar
Ohjetos
Orgio Programa de Trabalho Objeto do Programa Editar Visualizar Excluir
ADERES deres 20132 Objeto d= Contrato. h L2 :D: h

Os objetos incluidos sdo exibidos na parte inferior da tela. Para cada objeto, o Sistema

disponibiliza um botdo “Excluir”, que permite sua exclusdo, caso necessario.

> Na Aba Regras de Contrapartida, preencha as seguintes informacgoes:

O Sistema exibe a tela para inclusao dos dados.
Os campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

> Descrigdo: deve ser informada a descrigdo da regra de contrapartida;

> Percentual minimo contrapartida (sobre o valor total do convénio): deve ser
informado o percentual minimo de contrapartida estabelecido na Lei de Diretrizes

Orcamentarias, em vigéncia;
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> Aceita contrapartida bens (marque essa opgdo em caso afirmativo): Em caso

afirmativo, serd aceito no langcamento de propostas, Bens como parte ou total da

contrapartida minima exigida.

O inserir os dados, clique no botdo "Incluir Regra de Contrapartida”, o Sistema informa

que a Regra de Contrapartida foi inserida com sucesso.
As regras incluidas sdo exibidas na parte inferior da tela.

Diados | Objetos | Regras de Contrapartida | Ansmos |

ﬁ Incluir Regra e Contrapartida | Canoealar |

# Regra de Contrapartids salva com sucesso

Informagdes da Regra de Contrapartida

Descripio” |

Percantual Minimo Contrapartida 0,00 {Sobre o valor total do convénio)
L) el

Aceita Contrapartida de Bens (Margue esz3 opgio em caso afimative.)

Incluir Regra e Contrapartida Cancelar

Lista de Regras de Contrapartida

Descrigio Percentual Minime Contrapartida Aceita Contrapartida de Bens Editar Visualizar Excluir
20,00 N3o / a, o

Contrapartida de 20 %

Obs.: Um programa pode ter mais de uma regra de Contrapartida. Caso haja mais de uma regra a ser
incluida, repita os procedimentos anteriores.

O Sistema permite varias regras de contrapartida, porém, serda valido sempre o ultimo

registro.
Na Aba Anexos, sao anexados arquivos contendo informagdes complementares sobre o

programa, como por exemplo: edital, avisos, comunicados etc.
Os campos devem ser preenchidos conforme orientagbes a seguir:

> Descrigdo: deve ser informada uma descrigao para o arquivo;
> Arquivo: Clique no botdo “Adicionar Arquivo”, escolha o arquivo a ser anexado.
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Ao carregar totalmente o arquivo a ser anexado, clique no botdo "Salvar”, para ser

adicionado na parte inferior, na lista de Anexos.

Obs.: Um programa pode ter mais de um arquivo anexado. Caso haja mais de um
anexo a ser incluido, repita os procedimentos anteriores.
Voltar

Dados | Objetus| Regras de Contrapartida | Anexos ‘

Salvar Cancelar

Informagdes do Anexo

Descrico

Arquivo =} Adicionar Arquivo

Arguivo anexado

Salvar Cancelar

Anexos |

Descrigdo Baixar arquivo

M

Excluir

o}

Para disponibilizar o programa, é exigido que haja no minimo 1(um) objeto e 1(uma)
regra de contrapartida, bem como os anexos que estejam configurados como obrigatdrios no SIGA.

> Disponibilizar o Programa

Apos lancgar todos os dados nas Abas do Programa, o usuario deve disponibilizar para os

proponentes, langarem suas propostas, clique no botdo “Disponibilizar Programa”.

Dados | Objetos | Regras de Contrapartida | Anexos |

Salvar Programa | Drisiponibilzar Programa |

Infermagtes do Programa f
Dats de criacio” 05/05/2013

Codigo do Programa® ADERES201 300006

O Sistema exibe a mensagem “Programa disponibilizado com sucesso”.
A situacdo do programa é alterada para “Disponivel”.
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A partir desse momento, o programa pode ser consultado e estara disponivel para lancamento
de propostas pelos proponentes.

Dados | Oibjetos | Regras de Contrapartida | Ansxos |

Salvar Programa |

Diesativar Programa |

¥ Programa disponibilzado

Informagies do Programa
Diats de criago”

Caodigo do Programa™

Situacao”

CONCEDENTE/SECONT/PGE

0G/D52013
ADERES201- 300005

Drispecini vzl

3.1.6 - Proposta
Apresenta a funcionalidade para analise de proposta, plano de trabalho,

registro dos pareceres, aprovacao de proposta e celebragdo do convénio.
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3.1.6.1- Pesquisando uma Proposta

O Sistema lista automaticamente, todas as Propostas cadastradas do(s) Orgdo(s) que o usudrio
tem acesso prévio dentro do Sistema, podendo o mesmo utilizar a(s) opgdo (0es) de pesquisa que o
Sistema disponibiliza:

> Orgdo: Lista de Orgdos pré-cadastrados no Sistema e que pertenga ao acesso do usuario

autenticado;
> Razao Social: Escolha pela Razdo Social do Proponente/Convenente;
> Numero da Proposta: Inserir nUmero da proposta a ser localizada;

» Objeto da Proposta: Inserir texto a ser localizada na pesquisa comparando com o objeto das

propostas registradas no Sistema;

> Situacao da Proposta: As Propostas podem ser visualizadas pela situagdo que se encontram no

Sistema:

) Aguardando analise

o Aguardando Complementagao
o Proposta Rejeitada

o Aguardando Parecer

o Parecer técnico emitido

o Plano de trabalho

o Aguardando Parecer Juridico
o Parecer Juridico Emitido

Apds a escolha, clicar no botdo “Pesquisar”

Obs.: Podem ser utilizados um ou mais campos de pesquisa para refinar o resultado da
consulta. Nenhum dos campos é de preenchimento obrigatdrio, podendo o usuario optar

por ndo informar nenhum deles, ficando somente com a visualizac&o inicial do Sistema.
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# CONCEDENTE/SECONT/PGE

Convénios

Informagbes da consulta

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

QSIGA

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Convénios

Orgéo Selecione um érgfo :
Convénios Federais
Credenciade Razio Social
Liberagéo de Parcelas
: Ano

Prestagdo de Contas

——

Programa » Niimero da proposta

Fropost

opesta Objeto da proposta
# CADASTROS

Anexar Modelos de Documentos
Cadastrar Tipo Documento Contabil
Modelos de Documentos
Parémetros do Sistema

ipo de Documento
Tipo de Certidio

Situagio

Pesquisar Limpar

Lista de proposta

Nimero da proposta

Selecione uma stuacio =
Selecione uma stuacio
Aguardando Andlise
Aguardando Complementagio
Proposta Rejeitada
Aguardando Parecer
Parecer Técnico Emitido
Plano de Trabalho
Aguardando Farecer Juridico

Razio Social

Situagio

COMPRA
GOVERNAMENTAIS

Principal ISair | Usuério: Nome do Analista

Editar Visualizar Imprimir

Tipo de Declaragio 1ASES-0003/2014 MUNICIPIO DE LINHARES o grier urttico Emitito diment 14583 Aguardando Andliss 2 Q, =
Log de Auditoria do Sistema AEEE00042014 MUNICIPIO DE SANTA 7 e - p Q
‘ IASES-0004/201 VAR DE ST Realizar acompanhamento a sdolescente.., | IASES Aguardando Andlise F A\ =
= RELATORIOS .
N . IASES-0005/2014 MUNICIPIO DE CASTELO | Contratagéo de um Pedagoge, um Educad.. | IASES Aguardando Andlise 2 =% =
Convénios a Vancer ¢
Convénios Executados/Em Exscugio 1ASES-000672014 MUNICIPIO DE VITORIA | Atendimento especializado a adolescen 1ases Aguardando Andlise 2 Q &
Convénio por Adivo rCZD TECHICA E FINANCERA PARA
MUNICIPIO DE PEDRO COOPERAGAO TECNICA E FINANCEIRA PARA N
\SE500022013 G . Q
Percentual de Execucio Financeira VASES-0002/2013 CANARIO 1ASES Aguardando Complementagio s =
Plano de Trabalno nso Anslisades IASES-0004/2013 MUNICIFIO DE VIANA Prover atengio social, assistencial & IASES Aguardando Complementagio Q =]
Prestagdo ¢ Liberagde Pendentes de Andlise
Consuliar Ajustes SEDURB-0001/2015 IO DEJERONMO | cnsiruchio ge Galeria para ceplagio d.. | SEDURS Aguardando Andlise A Q, =
Recursos Transferidos
“apresentagio da Prestacio ds Contas SEDURB-0002:2015 Hopee DE JERONMO | ¢n5irucio ge praga no bairro Santa C.. SEDURS Aguardando Andlise F Q, =
Histbrico Stuacs
Storieo Sfuagso SEDURB-0003/2015 MUNICIPIO DE CARIACICA | O presente contrato tem por objeto a .. SEDURE Aguardando Complementagiio Q, &
SEDURB-0004/2015 MUNICIPIO DE CARIACICA | VOLUME 116 - Drenagem ¢ pavimentagio... | SEDURS Aguardando Andlise I Q =

1

m

> Aguardando Analise

Visdo das Propostas que estdo criadas, podendo o usuario
visualizacdo sem permissao de edigao nos campos.

edita-las e ter o acesso de
A tela também oferece as opgdes ao Concedente de:

e Solicitar Complementacao da Proposta;

¢ Aceitar e Enviar para Analise;

e Aprovar Plano de Trabalho;

o Rejeitar Proposta;

¢ Enviar para analise juridica;

54

Elaborado por Az Informética Ltda.



Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Woltar
Dados Participantes‘ Crono Fisico | Crono Desembolso ‘ Bens e Serwt;ns| Plano de Aplicagio | Anexo |

Solicitar C céo \ Aceitar & Enviar para Andlise | Aprovar Plano de Trabalho \ Rejeitar Proposta Enviar para Andlise Juridica

Informagbes da Proposta

Situacéo Aguardando Analise
Ndmero da Proposta AGROSUL-0008/2010
Programa AGROSUL201000028
QOrgéo AGROSUL

Proponente Edson Rodrigo r. gomes

Obijeto do Pregrama

Justificativa®

Objete do Convénio

Resumo do Objete do Convénio® ‘
[

O Sistema libera os dois campos para preenchimento se necessario das inconsisténcias:
¢ Inconsisténcias da solicitacdo de complementacao;

¢ Inconsisténcias do rejeitar proposta
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Percentual Minimo Contrapartida 0

Valor Global*

Valor da Contrapartida

Valor da Contrapartida Financeira

Valer de Repasse do Exercicio Atual

Ano de Repasse do Exercicio Futuro

[
[
[
Valor Contrapartida Bens & Servigos |
[
[
[

Valor de Repasse do Exercicio Futuro

Informagbes de Inconsisténcias

Tipo Inconsisténcia Selecione um Tipo -

Inconsisténcia para Complementacio
Inconsisténcia para Rejeiciio

Wotivo

Incluir isté Cancelar

Lista de Inconsisténcias

m

Tipo Inconsisténcia Motivo Origem Data/Hora Usuario Editar Visualizar Excluir
Inconsisténcia para Complementacio Apresentar & anexar Certiddo Negativa da Fazenda Federal, Celebracio 13/06/2014 - 12:00:20 | ARIANNY CUZZUOL FONSECA =N

As sequintes adequacBes sio necessarias para o prosseguimento

Inconsisténcia para Complementagio
¢ do processo de conveniamento: 1-

Celebracéo 10/06/2014 - 14:58:44 | ARIANNY CUZZUOL FONSECA Q,

Solicitar C: & Aciar & Enviar para Andlise Aprovar Plana de Trabalho Rejeiar Froposta Enviar para Andlise Juridica

e Solicitar Complementacao ;

Permite ao Concedente inserir dados no campo "“Inconsisténcias para
Complementacgao”, e clicar no botdao "Solicitar Complementacao”, para que a
Proposta seja devolvida ao proponente e com permissdao de acesso aos campos
para as devidas complementacdes e posterior encaminhamento para Analise

novamente.

Obs.: Nesse momento a Proposta fica com a Situacdo de Aguardando

Complementacéo.
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Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso ‘ Bens e Servigos ‘ Plano de Aplicagéo ‘ Anexo ‘ 3

Solicitar C oéi | Acetar & Enviar para Analise ‘ Aprovar Plano de Trabaho | Rejeitar Proposta ‘ Enviar para Andlise Juridica ‘

% Inconsisténcia incluida com sucesso

Informagdes da Proposta ‘

Situagdo Aguardando Analise

Nimero da Proposta IASES-0003/2014

Programa IASES201300001

QOrgéo IASES

Proponente MUNICIPIO DE LINHARES

Objeto do Programa® Cofinanciamentn estadual para implantacéo de Projeto de Nedidas Socioeducativas em Liberdade: Assistida e Prestacdo de Servicos 4 Comunidade

e Aceitar e Enviar para Analise;

Permite ao concedente, aceitar a Proposta do proponente e encaminhar para o

Parecer Técnico da “SECONT”, onde a equipe analisa a proposta e emite o parecer.

O concedente ao clicar no botdo “Aceitar e enviar para Analise”, o Sistema
emite a mensagem de sucesso, apresenta a Aba “Parecer” e altera a Situacao

para “Aguardando Parecer”.
Voltar

Dados | Participﬂntes| Crono Fisico | Crono Desembolzo | Bens e Servicos | Plano de Aplicacdo | Anexo | Parecer|

Dewvolver Proposts

¥ oA proposta foi aceita & enviada para andlise com sucesso.

Informagdes da Proposta ‘
Situacdo Aguardando Parecer
Nimero da Proposta 212072010
Programa AGRAER201000004
Orgéo FCMS

e Enviar para Analise Juridica;

Permite ao concedente, encaminhar a Proposta para o Parecer Juridico da PGE,
onde a equipe responsavel, analisa a proposta e emite o parecer.
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O concedente ao clicar no botdo “Enviar para Analise Juridica”, o Sistema

emite a mensagem de sucesso, apresenta a Aba “Parecer” e altera a Situacao

para Aguardando Parecer Juridico.
“oltar

Dados | Participﬂntes| Crono Fisico | Crono Desembolzo | Bens e Servigcls| Planc de Aplicacdo | Anexo | Pﬂreoer*

Devolver Proposta

W oa

A proposta foi enviada para a analise juridica com sucesso.
Informagdes da Proposta ‘
Situacdo Aguardando Parecer Juridics
Mdmero da Proposta 212072010
Programa AGRAER201000004
Orgéio FCMS

e Aprovar Plano de Trabalho;

ApOs as atividade de Parecer Técnico e Juridico, o Sistema permite ao Concedente
preencher o campo "Nudmero do Processo” e clicar no botdo "“Aprovar

Proposta de Plano de Trabalho”

A partir desse momento, o Sistema altera a situagao da proposta para “Plano de

Trabalho”, salva os dados e emite a mensagem de sucesso.
Também ndo permite mais alteragdes no campo Nimero do Processo.

O Sistema libera ao concedente a Aba Celebracéo.
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Dados ‘ Participantes ‘ Crono Fisico ‘ Crono Desembolso ‘ Bens e Servicos ‘ Plano de Aplicacio | Anexo | Parecer ‘

Solicitar C g ‘ Aceitar & Enviar para Andlise | Aprovar Plano de Trabalho | Rejeitar Proposta ‘ Enviar para Analise Juridica ‘
0 0 campo Nimero do Processo & requerido.
Informagdes da Proposta
Stuacio Parecer Juridico Emtido
Nimero da Proposta IASES-0003/2014 L
Programa IASES201300001
Orgdo IASES
Proponente WMUNICIPIO DE LINHARES
Objeto do Programa® Cofinanciamento estadual para implantacéo de Projeto de Medidas Socioeducativas em Liberdade Assistida & Prestacéo de Servicos & Comunidade
teste
Justificativa® B I
teste
Resumo do Objeto do Convénio®
teste
Objeto do Convénio®
Nimero do Processo «
Informagdes de Datas
Data Criagéo 130052014
Data Inicio da Vigéncia® ’7
Data Final da Vigéncia® ’7
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aoltar

Dados | Participantes | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicacio | Anexo | Parecer | Empenho | Celebracéo |

o proposta foi aprovada com sucesso.
Informagdes da Proposta ‘
Situacdo Plano de Trabalho
Wimero da Proposta ADM-0025/2010
Programa ADM200900001
QOrgéo AGRAER
Proponente Ed=on Rodrigo'sy r. gomes

Objeto do Programa®

Justificativa®

Objeto do Convénio®

Resumo do Objeto do Convénio® |
Numero do Processo® |

e Rejeitar Proposta;
Permite ao Concedente inserir dados no campo “Inconsisténcias para

Rejeicao”, e clicar no botdo "Rejeitar Proposta’”, para que a Proposta seja

rejeitada.

Informagdes de Inconsisténcias
Tipo Inconsisténcia Inconsisténcia para Rejeicio :
Motivo

Incluir é Cancelar
Lista de Inconsisténcias

Tipo Inconsisténcia Motivo Origem DataiHora Usuario Editar | Visualizar  Excluir

Inconsisténcia para Complementagio | teste Celebracio 19/10/2015- 11:25:29 | Nome do Analista A qQ, la| 1
Inc & para Ci céo tar e anexar Certidio Negativa da Fazenda Federal Celebragio 13/06/2014 - 12:00:20 Nome do Analista L%

. . As seguintes Ges sdo arias para o pr N - P o
Inconsisténcia para Complementacéo do processo de conveniamento: 1 - ... Celebragdo 10/06/2014 - 14:58:44 Nome do Analista 4

Solicitar C & Aceitar e Enviar para Anélise Aprovar Plano de Trabalho Rejeitar Proposta. Enviar para Andlise Juridica
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O Sistema altera a situacdao da proposta para “Proposta Rejeitada”, emite

mensagem de sucesso, e nao permite que a Proposta possa ser alterada ou
utilizada, desabilitando os campos da mesma.
oltar

Dados | | | =

% A proposta foi rejeitada. e

Informagdes da Proposta

Situacéo Propos=ta Rejeitada «
Nimero da Proposta AGRAER-0011/2010
Programa AGRAER201000021

Orgée AGRAER

Proponente Rafael Leite

> Aguardando Complementacao
Situagdo em que a Proposta estd devolvida ao proponente, onde foi solicitado uma

complementagdo pelo concedente, e ndo houve um retorno da mesma.

Obs.: Nesse momento o concedente podera somente visualizar a proposta, sem permissdo

para qualquer atividade.

# CONCEDENTE/SECONT/PGE Informagdes da consulta

rgdo [Serasions um i)

Ao e

Mimero ds proposts

Objeto da proposta

Situsgio [P crmptaaisi]

Pesquisar Limpar
Lista de preposta
Nimero da proposta Proponente Objeto da proposta Orgio Situagdo Editar Visualizar Imprimir

ADERES-00 Hudson ADERES Aguardando C:mplEmEntsgéD '-vx. —

ALEES-0014/2012 Empresa La ALEES Agusrdande Cemplementagio q, =1
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> Proposta Rejeitada

Situacdo em que a Proposta esta rejeitada pelo concedente, ndo podendo ser mais ser alterada

ou utilizada, somente visualizada para fins de consulta.

{f Consultar Proposta Principal |Sair | Ususrio: Adminstrador do Sistama de Convénios
CONCEDENTE/ SECONTIPGE Informagies da consulta

Srgéo [Selecions um érgéc =]

Anc ’7

Nimero da proposta ’7

Objeto da proposta [F—

Situsgdo [ Propasts Rejeitada =l

Pesguisar Limpar |

Lista de proposta

Himero da

ta Proponents Objets da proposta Orgdo Situagio Editar Visualizar |mprimir
ADERES-0002/2012 | Empresa Latam Proposta 1 ADERES Proposts Rejeitads l (—*e —
RELATORIOS
> Aguardando Parecer
Situacdo em que a Proposta estd encaminhada para a SECONT, aguardando o parecer Técnico
ser emitido e posterior devolugao ao concedente.
Informagdes da consulta
CONCEDENTE/SECONTIPGE
Orgéio Selecione um érgé;‘ :
Anc
Nimero da proposta
Objeto da proposta
Situagdo | Aguardando Parecer El
Pesquisar Limpar |

Lista de proposta

"W‘;‘:“ Proponente Objeto da proposta Orgdo Situagdo Editar Visualizar Imprimir

COHAB-0007/2012 | AZ - Ares de Teste C:r‘st'l.gé: 2 COHAB Aguardando Parecer fl (—« (=]

P

RELATORIOS

» Parecer Técnico Emitido

Situacdo em que a Proposta recebeu um parecer Técnico pela SECONT, e se encontra

disponivel para o concedente dar prosseguimento a Aprovacao do Plano de Trabalho.
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Informagbes da consulta

Orgéo ’W

Mimero da proposta ’—
Objeto da proposta 1
Situagdo [Parecer Tecnico Emtido v

Limpar

Lista de proposta

Nnme[odo Proponente Objeto do convénio Orgio Situagio Editar Visualizar Excluir Imprimir
convénio

PR Rafael Leite Sen Fins e - . B, . B f

212072010 Lucrativos aterago | O PIEL® programa 2 AGRAER Parecer Técnico Emitido A G, =] =

Os tipos de Parecer podem ser: Solicitar uma complementacao; Parecer Técnico

Favoravel e Parecer Técnico Contrario.

ormagoes do Parecer

Usudrio* asaa
Tipo d& parecer® Parecer Técnico
Situacdo do parecer® elecione uma situacio

| C uma situacio
Responsavel Solicitar Complementacio

Parecer Técnico Favoravel
Data do parecer Parecer Técnico Contrario

Descricdo do parecer”

» Plano de Trabalho
Situacdo em que a Proposta estd aprovado o Plano de Trabalho, o Sistema ndo permite mais
alteracdes no campo Numero do Processo, liberando ao concedente a Aba Empenho e Aba

Celebragéo.

Obs.: Nesse momento o concedente podera Editar ou visualizar a proposta, para verificar a situacdo do
plano de Trabalho, e dar prosseguimento as atividades do concedente referente a proposta,

preenchendo as Abas Empenho e fazer a Celebracéo.
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Informagdes da consulta

Grgédo
Nimero da proposta ’—
Objeto da proposta ’—
Situacdo |Plan0 de Trabalho v

H Limpar

Lista de proposta

N;omniéﬁiio Proponente Objeto do convénio Orgio Situagdo Editar | Visualizar Excluir | Imprimir

l _J LA“Q .\‘“’J g

AGRAER-00

/2010 | AZES Objete 01 AGRAER Plano de Trabalho

Dados | Participantes | Crono Fisica | Crono Desembolsa | Bens.e Servicos | Fiano de Aplicagio | Anexo | Parscer | Empenna | Celebragho |

Incluir Empenho Cancelar / /
Detalhes do Empenho

Nimero do Programa de Trabalho CPFICNPJ Selecione um tipo de identificacio v |

Finalidade do Empenho™ | Setecione uma finalidage - Matureza da Despesa [
Tipo de Empenho ,m Estado Beneficiado ,W
Data de Emisséio” | Municipio Beneficiado [Selecions um municipio %
Nimero do Empenho | ‘Valor Global do Empenho |
Gestio do Emitente [ Contrato [Selecione um Contrato [
Fonte | Processo de Aquisicio ,7
Esfera [ Fomecedor/Credor™ [

|

I

Programa de Trabalho UG do Emitente [

Incluir Empenhe Caneelar

o Incluir Empenho

O concedente deve incluir o Empenho, clicando na Aba Empenho do Sistema.
O Sistema exibe tela como os detalhes do empenho, como 0s seguintes campos para
preenchimento:

¢ Finalidade do Empenho: Escolher entre as finalidades apresentadas pelo
Sistema:

o Despesas realizadas pelo Concedente;

o Despesas realizadas pelo convenente.
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Tipo de Empenho: Escolher entre os tipos apresentados pelo Sistema:
o Ordinario

o Estimativo
o Global

Data de Emissao: Data de emissdao do empenho;

Namero do Empenho: Informar Nimero do Empenho é um campo alfanumérico;
Gestdo do Emitente: Informar o codigo da gestdo emitente;

Fonte: Informar o numero da fonte;

Esfera: Informar o cédigo da esfera;

Numero do Programa de Trabalho: Inserir o Nimero do Programa de Trabalho

do Empenho;

Programa de Trabalho: Inserir o nome do Programa de Trabalho do Empenho;
Natureza da Despesa: Inserir Natureza de despesa do empenho;

Estado Beneficiado: Selecionar de uma lista de Estados Brasileiros;

Municipio Beneficiado: Selecionar de uma lista de municipios vinculados ao
Estado;

Valor Global do Empenho: Insira o valor do Empenho;

Namero do Contrato: Seleciona um contrato entre os ja registrados para a

proposta;

Numero do Processo de Aquisicao: Seleciona um processo de aquisicdo entre os

ja registrados para a proposta;
Fornecedor / Credor: Razao social do fornecedor;

CNPJ / CPF: Inserir CNPJ ou CPF do fornecedor, validado quanto ao preenchimento

desse campo;
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¢ UG do Emitente: Informar o cddigo da Unidade Gestora emitente.

Ap0ds incluir todos os dados necessarios para a inclusdo do Empenho, clique no botdo

“Incluir Empenho”, o Sistema salva as informagdes do empenho na Lista de

Empenhos, podendo o usuario responsavel: editar, visualizar ou Excluir.

Obs.:

Os campos com "“*” sdo considerados campos obrigatdrios, o Sistema n&o

salvara os dados e apresentara uma mensagem informando quais campos deverdo ser

preenchidos.

Dados Partimpante5| Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicagéo ‘ Anexo | Pareoer‘ Empenho | Celebracio

Incluir Empenho | Cancelar

L Empenho salvo com sucesso

Detalhes do Empenho
Finalidade do Empenho™

Tipo de Empenho

Data de Emisséo

MNimero do Empenho

Gestéo do Emitente

Fonte’

Esfera

Namero do Programa de Trabalho

Programa de Trabalho

Incluir Empenho Cancelar

Lista de Empenhos

Finalidade do Empenho

realizadas pelo

‘Selec\one uma finalidade ~
Selecione o Tipo |
Tipo de Empenho Humero do Valor Global do
po pe Empenho Empenho

Global

100.000,00

» Excluir Empenho

Natureza da Despesa
Estado Beneficiado
Municipic Beneficiado®

Walor Global do Empenho

Selecione um Estado v
Selecione um municipio | %

Contrato ,m
Processo de Aquisicdo ,7
Fornecedor/Credor® |
CPF/CNPJ Selecione um tipo de identificaclo |v |

UG do Emitente

Data de Emisséo FornecedoriCredor

210772010 Wonenengenon

Editar Visualizar Excluir

Q, I

Para a exclusdo de um Empenho, o Sistema verifica se ndao existe nenhum

registro de OB vinculado ao empenho, e somente assim, exclui o Empenho

correspondente da lista e exibe uma mensagem de sucesso de exclusao.
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> Celebracao
O concedente deve fazer a Celebracdao, clicando na Aba Celebragao do

Sistema.

A Aba Celebragao, contem os campos, divididos por Passos, para a inclusdo dos

dados:

Vil

Disdos Parcipanies Cran Fisica Cramo Dessmbolso Bana & Servigos Plano de Aplcacds AnEnd Paracer Empaniho yluﬁiﬂ

Sahar cekbragio
Passo - Assinatura
Data Assinabss
Lisudrio Assinaturn
Passo - HE
Humero NE

aler Empenhado
Data de Emissdo

J* Passo - Regisino Safem
Mumearo Regisira

Diata do Registro

1° Passo - Assinatura
e Data da assinatura: Inserir a data de Assinatura do Convénio;
e Usuario Assinatura: Inserido automaticamente pelo Sistema,

conforme usuario logado no Sistema no momento da inclusdo dos

dados.

29 Passo - NE

e Dados inseridos automaticamente pelo Sistema, buscando as
informacdes da primeira Nota de Empenho cadastrada para a proposta,
na Aba Empenho.
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2 Passo - NE

Nimero NE 7397

WValor Empenhado 1.000.000,00
Data de Emizsdo 2810712010

39 Passo - Registro no Sistema Financeiro

¢ Nuamero Registro: Numero do registro do empenho no Sistema

Financeiro;
e Data do Registro: Data de Registro do Empenho no Sistema
Financeiro.
3* Passo - Registro Siafem
Mimero Registro |-'5-'-‘.'-'
Data do Registro E&-‘DT."IZML‘I

Apds a inclusdo dos 3 passos anteriores, o usuario clica no botdo "Salvar
Celebracao”, para habilitar as proximas etapas para a celebracdo do Convénio.

Dados ‘ Participames‘ Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servigos ‘ Plano de Aplicaco | Anexo | Parecer‘ Empenho |Celebrag:§o| Publicacéo DID |

Salvar celebragio | Celebrar Convénio |

Nimerglterno do Convénio
Niimero o Convénio 162011

O Sistema habilita o botdo “"Gerar um nimero do convénio”, para o usuario

responsavel, ao clicar no botdo é gerado um nimero sequencial para o convénio.
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Dados | Participantes ‘ Crono Fisico ‘ Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicagdo | Anexo ‘ Parecer ‘ Empenho ‘Celebr

Salvar celebracdo ‘ Gerar nimero do convénio

Himero Interno do Convénio

Nimero do Convénio

1° Passo - Assinatura

Data Assinatura

Usudrio Assinatura

2 Passo - NE

Wimero NE
Valor Empenhado

Data de Emissdo

3° Passo - Registro Siafem

MNimero Registro

Data do Registro

4° Passo - Publicagdo

Data da Publicacio
Protocolo de Publicacéo

Usuério Publicacéo

Dados Pamticipantes |

Salver cekbracio

Nume Intery

Namers do Convénio

Passo - Assinatura

7

Crono Fisice |

162011

13/04/2011

gcony.admin

teste teste teste teste teste teste teste teste te
1A11A11.991.111, 11

1310412011

|11111111111111111111111111111'

13/04/2011

13/04/2011
T TTT111119

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

| Publicacéo DIO ‘

Apos gerar o numero do Convénio, o Sistema disponibiliza o botdo “Celebrar

Convénio”, mantém o botdo “Salvar Celebracdo” e entdo disponibiliza as

seguintes abas no convénio:

Crono Desembolso | Bens e Servigos | Plano de Apicacio

Celebrar Convénio

4° Passo - Publicagao

Anexo

Parecar

Empanho

Celebragao

Com o Convénio celebrado, o usuario responsavel insere a data e Protocolo de

Publicacdo e clica no botdo “Salvar Celebracao”.
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4 Passo - Publicagio
Data da Publicagdo
Protocolo de Publicacio

Usuario Publicagdo

Dados | Participantes ‘ Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicaciio

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Contrate | Documento Contdbil | Aditamento/Apostiamento

Anaxo | Paracer| Empenho | Celebragio | Processo de Aguisico

Prorrogacio de Oficio ‘ Receitas Drversas‘ 0B ‘ Gestores/Fiscais ‘ Publicacéo DIO

Salvar celebragio

Himero, @terno do Convénio

Nimero @ Convénio

1° Passo - Assinatura

Data Assinatura

Usuario Assinatura

2° Passo - NE

Nimero NE
Valor Empenhade

Data de Emissén

3° Passo - Registro Siafem

Ndmero Registro

Data do Registro

4 Passo - Publicagiio

Data da Publicacéo
Protocolo de Publicacio

Usudrio Publicacio

1612011

T —

gconv.admin

teste teste teste teste teste teste teste teste te
1A 111, 11

131042011

LREEEEREEEREEEERRERRRERERRERE
13/042011

13/04/2011
A1 111111111

gconv.admin

Apods o usuario inserir a data de Publicacdo e clicar no botdo, o Sistema libera
as Abas do Sistema, e disponibiliza o0 mesmo no Menu Principal do Sistema em

"Convénios", ver o item 3.1.1 desse Manual.

As abas Processo Aquisicdo, Contrato, Documento Contabil, OB/DCR,
Aditamento/Apostilamento, Prorrogacdo de Oficio e Receitas Diversas sao de
uso exclusivo do Convenente para o registro de informacgdes referentes a
execugdo do convénio. Exceto a aba OB/DCR que o concedente também possui

acesso aos registros.

70

Elaborado por Az Informética Ltda.



Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

» Aguardando Parecer Juridico
Situacdo em que a Proposta esta encaminhada para a PGE, aguardando o parecer Juridico ser

emitido e devolvido ao concedente.

= CONCEDENTE/SECONT/PGE Informagdes da consulta

Convénios z

onvEnos Orgdo Selecione um 6rgdo :
Convénios Federais
Credenciado Ano
Lib do de P; las

Deragan e Tarceas Nimero da proposta ’7
Prestacio de Contas
Programa Objeto da proposta

Proposta

Situacdo | Aguardande ParecerJuridicuEl
# CADASTROS
Anexar Modelos de fResnuisag fimocg |
Documentos
Cadastrar Tipo Documento Lista de proposta
Contabil
Modelos de Documentos N:g:‘r:;t:a Proponente Objeto da proposta Orgio Situagdo Editar Visualizar Imprimir
Parimetros do Sistema
Tipo de Documento DIO-0022/2012 | DUFF BEBIDAS | tautomatico DIo ﬁ?‘dﬂi;gﬂ”“ Parecer & Q, =

Tipo de Certiddo

Tipo de Declaracio
voltar

Dados | Participantes | Crone Figico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicacdo | Anexo | Parecer |

¥ A proposta foi enviada para a andlize juridica com sucesso.

Informagées da Proposta

Situacdo Aguardando Parecer Juridico
Nimero da Proposta AGROSUL-0007/2010
Programa AGROSULZ01000028

> Parecer Juridico Emitido
Situagdo em que a Proposta esta devolvida da PGE, com o parecer Juridico emitido e devolvido

ao concedente.
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# COMNCEDENTE/SECONT/PGE Informagdes da consulta
Orgéo Selecione um drgdo :
Convénios Federais
Credenciado Ano
i 20 d
Liberacio de Parcelas ST T ,7

Prestacdo de Contas

Programa Objeto da proposta

Proposta

Coenvénios

Situacio | Parecer Juridico Emitido El
= CADASTROS
Anexar Modelos de flesguisa Lo |
Documentos
Cadastrar Tipo Documento Lista de proposta
Contabil
Modelos de Documentos N:gg:;t{;a Proponente Objeto da proposta Orgio Situagdo Editar Visualizar Imprimir
Pardmetros do Sistema
Tipe de Documento EB_;;.FZSB-E Empreza Log Bor RTWV-ES Parecer Juridico Emitido f Qg =

Tipo de Certiddo

Tipe de Declaragio

Obs.: Nesse momento o concedente podera Editar ou visualizar a proposta, para verificar a situagdo

do parecer, e dar prosseguimento as atividades do concedente referente a proposta.

As situagOes do Parecer Juridico podem ser: Solicitar uma complementacdo; Parecer Juridico

Favoravel, Parecer Favoravel com Ressalva e Parecer Juridico Contrario.

Parecer Juridico

Selecione uma situacdo

Selecione uma situacao

Parecer Juridico Favoravel

Parecer Favoravel com Ressalva
Parecer Juridico Contrario

o Incluir Gestor/Fiscal

Apos a celebracgdo, o sistema permite que o concedente insira os gestores/fiscais para o convénio.

Dados | Participantes. | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicacdo | Anexo | Parecer | Empenho | Celebracdo | Processo de Aguisicio

Contrato | Documento Contabil | 0B | Aditamento/Apostilamento | Prorrogacio de Oficio | Receitas Diversas | Gestores/Fiscais | h

O Sistema exibe os seguintes campos para preenchimento:

» Tipo Fiscal : Informar o tipo de fiscal.
e Gestor
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e Fiscal
> Nome Fiscal: Informar o nome do fiscal.
> CPF Fiscal: Informar o niumero de CPF do fiscal.

Informagdes do Fisc
Tipo Fizcal

Nome Fiscal®

CPF Fiscal®

Incluir GestoriFizcal |

Cancelar |
Gestor
@ Figcal
|Jcéc Ferreira
445,522 31281
Cancelar |

Apos informar todos os campos, selecione a opgdo “Incluir Gestor/Fiscal”. O sistema entdo emite

mensagem de sucesso e adiciona o Gestor/Fiscal na listagem e disponibiliza as seguintes opgdes:

Lista de Fiscais

Editar: Permite a alteragao dos dados do Gestor/Fiscal
Visualizar: Permite e visualizacdo dos dados do Gestor/Fiscal

Excluir: Permite a exclusdo de um gestor/fiscal cadastrado para o convénio.

Tipo Fiscal Nome Fiscal CPF Fiscal Editar Visualizar Excluir
Fiscal Jodo Ferreira 449822 312-81 _’ R_-La ;1";]
o OB/DCR
Apds a celebragdo, o sistema permite ao concedente, o lancamento de OB’s (Ou DCR para
Entidades Sem Fins Lucrativos)
Dados | Participantes| Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos | Plano de Aplicacdo | Anexo | Parecer| Empenho | Celebracdo | Processo de Aquisicio |

Contrato | Documento Contabil | 08{1&5 mentolApostilamento | Prorrogacdo de Oficio | Receitas Diversas | Gestores/Fiscais |

O Sistema exibe os seguintes campos para preenchimento:

> Finalidade: Informar a finalidade da OB.
e Recursos do Concedente
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ApOds selecionar a finalidade da OB, o sistema libera os seguintes campos a ser preenchidos.

> Origem dos Recursos: Preenchido automaticamente pelo sistema, com

“Recursos do Convénio Transferido”;
> Empenho: Selecionar o empenho referente a OB;

> Valor Global: Preenchido automaticamente pelo sistema, referente ao

Empenho selecionado anteriormente;

> UG Emitente: Preenchido automaticamente pelo sistema, conforme

selecionado;

> Favorecido: Preenchido automaticamente pelo sistema, conforme

selecionado;

> CPF/CNPJ Favorecido: Preenchido automaticamente pelo sistema, conforme

selecionado;
> Numero OB: Informar o nimero da OB;
> Valor OB: Informar o valor da OB;
> Total de Vinculagao: valor de vinculacao;
> Banco de Origem: Informar o banco de origem do recurso;
> Agencia de Origem: Informar a agéncia do banco informado anteriormente;

> Conta de Origem: Informar a conta de origem do recurso;

a opcao

valor do

empenho

empenho

empenho

> Banco do Convénio: Preenchido automaticamente pelo sistema com os dados da

conta do convénio;

> Agencia Convénio: Preenchido automaticamente pelo sistema com os dados da conta

do convénio;

> Conta do Convénio: Preenchido automaticamente pelo sistema com os dados da conta

do convénio;

» Meta: Informar a meta referente a OB;
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> Etapa: Informar a Etapa da Meta informada anteriormente referente a OB;

> Fase: Informar a Fase da Etapa informada anteriormente referente a OB;

> Valor a ser vinculado: valor vinculado.

O sistema permite a vinculacdo de mais de uma Meta, Etapa e Fase a mesma OB. Apds o

preenchimento de todos os campos, acionar a opgao “Incluir OB”.

Incluir 0B cancelar | imprimr |

Opgbes da Ordem Bancéria

Finalidade OB*

Origem dos Recursos

Origem dos Recursos Recursos do Convénio Transferidos

Informagbes Empenho

Empentor [eecions um Empemnd=]
Valor Global

UG eminente

Favorecido

CPF/CNPJ favorecido

mn

Informagbes da Ordem Bancéria

Nimero 0B [

Data OB* [—

Valor OB [

Total de Vinculagéo® 0,00

Banco de Origem® [ selecione uma Banco [+
Agéncia de Origem [

Conta de Origem* [

Banco do Convénio BANESTES 5.4 BANCO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Agéncia do Convénio 1238

Conta do Convénio 567590
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Meta®

[ selecione uma Meta [+
lecione uma Neta
Etapa® Weta 01 06/1042015 a 05/04/2017 RS 340.000,00
Fase® Selecione uma Fasa j
Valor a ser Vinculado® 0,00
Vincular 0B
Lista de vinculagbes T
Nenhum registro encontrado.
Inclur OB Cancelar Imprimir
Lista de Ordens Bancérias
Item Finalidade OB Nimero OB Data OB Valor 0B Nimero Empenho Editar Visualizar Excluir
1 Recursos do Concedente 20150812345 0611012015 66.000,00 2015NE12345 A

L] “ <]

O sistema entdo salva as informagdes, emite mensagem de sucesso e adiciona a OB na listagem de
OB'’s do convénio. E para cada OB fornece as seguintes opgoes:

> Editar: Permite a alteragao das informagdes da OB

> Visualizar: Permite e visualizacao das informagOes da OB.

> Excluir: Permite a exclusao das informagdes da OB.
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3.2. - Visualizacoes das informacoes

» Aba Dados
O sistema disponibiliza a aba “Dados” para visualizacdo, onde contém as principais informagdes

referente ao convénio.
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Aditamento/Apostiamento | Prorrogacéo de Oficio | Receitas Diversas | Gestores/Fiscais |

Informagbes da Proposta
Situacio
Namero da Proposta
Niimero do Convénio
Programa
Orgioe
Proponente

Objeto do Programa*

Justificativa®

Resumo do Objeto do Convénio®

Objeto do Convénio*

Numero do Processo®
Informagbes de Datas

Data Criacdo

Data Inicio da Vigéncia®

Data Final da Vigéncia®
Informages de Bancos

Banco do Convénio®

Agéncia do Convénio®

Conta do Convénio®

Informagdes de Valores

Percentual Minimo Contrapartida

Valor Global*

Valor da Contrapartida

Valor da Contrapartida Financeira

Valor Contrapartida Bens e Servicos
Valor de Repasse do Exercicio Atual
Ano de Repasse do Exercicio Future

Valor de Repasse do Exercicio Futuro

Informagdes de Inconsisténcias

Tipo Inconsisténcia

Motivo

Cancelar

Convénio
SEGER-0011/2011
ADERESI001/2013
SEGER201100002
SEGER

Teste Edson

—

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Dados Participantes. | Crono Fisico | Crono Desembolso | Bens e Servicos ‘ Plano de Aplicacio ‘ Anexo | Parecer ‘ Empenho ‘ Celebracdo | Processo de Aquisicio | Contrato | Documento Contabil ‘ oB |

oot

08/06/2011

2

10

[+-000.000,00
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> Aba Participantes
O sistema disponibiliza a aba “Participantes” para visualizacdo, onde contém os participantes

cadastrados para o convénio.

3.3 - Cadastros

S ario: Neila Concedente Convé
C Anexo modelo de documento Principal ISair | Usuario: Meila Concedente Convénios

2 CONCEDENTE/SECONT/PGE
- Salvar Cancelar

Modelo de documento

Descrigio |

L
P
P
P

Arquive” == Adicionar Arquivo
# CADASTROS
A Arquive anexado
Salvar Cancelar
Descrigdo Baixar arquivo Excluir
Documento 18/03 m )
Mo =@ o]

Wodeio 11.05 = [l

3.3.1 — Anexar Modelos de Documentos
Esta funcionalidade permite incluir novos modelos de documentos que poderdao ser anexados durante a
elaboracdo de convénios. Para criar um novo modelo de documento informe o nome do documento no campo

Descrigao acione a opcao Adicionar Arquivo para que o modelo seja anexado.
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Salvar Cancelar

Modelo de documento

Descricdo® |

Arguivo® =k Adicionar Arquivo
Arquive anexado
Salvar Cancelar
Descrigéo Baixar arquivo
(=
=
[

3.3.2 - Cadastrar Tipo de Documento Contabil

Esta funcionalidade permite incluir novos documentos contabeis que poderdo ser anexados durante a

elaboracdo de convénios. Para criar um novo documento contabil informe o nome do documento no campo

Tipo de Documento e acione a opgao Incluir Tipo de Documento.

Incluir Tipo Dy | Cancelar |

Informagdes do Tipo de Documento Contabil

Tipe do Documenta®

Incluir Tipo Documento | Cancelar |

3.3.3 - Modelo de Documentos.

Esta funcionalidade permite incluir novos modelos de documentos e formuldrios padrdo que

poderdo ser anexados durante a elaboracdo de convénios. Para criar um novo modelo documento acione a

opgao Modelo de Documento conforme imagem abaixo:
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Nova Modelo de Documento |

Informagdes da Consulta

Descricdo |

Pezguisar Limpar |

Modelo de Documento

Nenhum registre encontrado.

Novo Modelo de Documento

Para inserir um novo modelo de documento acione a opcao Novo Modelo de Documento, o

sistema disponibilizard um novo formulario para inclusdo do novo modelo de documento:

ISairl do S de Ve
< Modelo de Documento Principal |Sair | Usuario:Adminstrader do Sistema de Conveénios

Voltar ] Salvar

Informagdes do Modelo de Documento

Descricéo*

Criado Por Adminstrador do Sistema de Convénios
Data Criacéo 13/09/2012

Tipo do Documento® [ Selecione um Tipo de DocumentoE]
Texto®

Informe o campo Descricdo, selecione o Tipo de Documento, informe o conteludo do Texto que ira
compor o novo documento e acione a opgao Salvar. O sistema emitirda mensagem de sucesso informando que

o registro foi salvo com sucesso.

3.3.4 - Tipo de Documentos.

Esta funcionalidade permite incluir novos documentos que poderdao ser utilizados na elaboragdo de

convénios. Para criar um novo documento acione a opcdo Tipo de Documento conforme imagem abaixo:
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Informagdes da Consulta h

Desoricio

Pesquisar | Limpar |

Acione a opcdo Novo Tipo de Documento e o sistema disponibilizarad formulario para cadastro
de novo modelo de documento.

© Tipo de Documento

Principal ISair | Usudrio: Usudrio Administrador Sistema de Conva:
Voltar Salvar
Informagoes do Tipo de Documento
Descrigio® [Documento XxxX h
Criado Por Ususrio Administrador Sistema de Convénios
Data Criacio 13/09/2012
Voltar Salvar | <

Informe o nome do novo tipo de documento incluido e acione a opgao Salvar. O sistema emitira
mensagem de sucesso informando que o registro foi salvo com sucesso.

O registro podera ser pesquisado, editado, visualizado e excluido; para isso € necessario
acessar a funcionalidade, informar o nhome do tipo de documento e acionar a opgao Pesquisar.

Novo Tipo de Documento |

Informagdes da Consulta

Descrigdo ‘Cccumsntc h
P i ﬁmpar |
Tipo de Documento
Descrigio Editar Visualizar Excluir
Documento 300 L%

15

Novo Tipo de Documento |

3.3.5 - Parametros do Sistema.

Esta funcionalidade refere-se a administracdo de alguns parédmetros no sistema. Acione
opcgao Parametros do Sistema no menu.
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Q Parimetros do Sistemna Principal |Sair | Usudrio.Adminstrador do Sistema de Convénios

oltar | Salvar Cancelar

Parimetros do Sistema
Descrigio Valor Tempo na sessdo(minutos)

Indica a cidade padréo do sistema ’m‘zl fraeo
Indica a quantidade maxima de dias para apresentacdo da prestaco de contas apds a data final de vigéncia do convénio |17 |17
Indica o estado padréo do sistema ’EE' I‘Mtlﬂi
Indica se sera realizado a publicacéo no diario oficial por meio de um webservice |_NE| l17
Indica se sera visualizado as informacies de integracéo com o SEP N=] e

Voltar Salvar Cancelar

Este funcionalidade é estritamente administrativa, ndo influencia nas atividades de celebragdo
de convénios.

3.3.6 - Cadastrar Tipo de Certidao
O sistema permite o cadastro dos tipos de certiddes que serdo utilizadas no cadastro do

proponente.
Apresenta uma listagem com os tipos de certiddo j& cadastradas no sistema, com o filtro de

busca “Tipo de Certiddo” e a opgao “Pesquisar”. Apresenta para cada item da lista as opgOes de “Editar”,

“Visualizar” e “Excluir”.
Para a criagcdao de uma nova certiddo, inicia-se no menu de cadastro "Tipo de Certidao” e

cligue no botdo “Nova Certidao”.

Nova Certiddo

Informagdes da Consulta

Tipo de Certidéo

Pesquisar Limpar

Tipo de Certidido

Tipo de Certiddo Editar Visualizar Exciuir
Certiddo relativa a contribuicies previdencidrias - INSS A L8 o
Certiddo de regularidade fiscal emitida pela Fazenda Piblica Estadual F] ey 1
Certiddo de Regularidade A g, e
Certiddo de regularidade fizscal emitida pela Fazenda Pablica Municipal _' Y ;;;J
Certiddo de regularidade quanto ao depdsito das parcelas do Funde de Garantia por Tempo de Service FGTS _’ L;& ;_."»J
Certiddo AZ Informatica £ Lo &)
Certiddo Obrigatdrio F.] L'«'\J &

Nova Certiddo
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O Sistema exibe os seguintes campos para preenchimento:

> Tipo de Certidao: Informar o tipo de certiddo;

> Obrigatorio: Informar se a certiddo devera obrigatoriamente constar no cadastro do
proponente ou nao;

> Criado Por: Apresenta o nome do usuario responsavel pelo cadastro da certiddo;
> Data Criagao: Apresenta a data de cadastro da certidao.

I [Sai i0:Adminstrador do Sistema d vé
<T\po de Certiddo Principal [Sair | Usuério:Adminstrador do Sistema de Convénios

Vottar | Salvar

=i )

Informagdes do Tipo de Certidio

Tipo de Certiddo*

Obrigatério*

Criado Por

Data Criagio

Votar |  Salvar

Apos informar todos os campos, acione a opgdo “Salvar”. O sistema emite mensagem de
sucesso e adiciona a certidao na listagem de certiddes. Para retornar acione a opgao “Voltar”.

3.3.7 - Cadastrar Tipo de Declaracao

O sistema permite o cadastro dos tipos de declaragbes que serdo utilizadas no cadastro do
proponente.

Apresenta uma listagem com os tipos de declaracdo ja cadastradas no sistema, com o filtro de

busca “Tipo de Declaracao” e a opgdo “Pesquisar”. Apresenta para cada item da lista as opgdes de
“Editar”, “Visualizar” e “Excluir”.

Para a criagdo de uma nova declaragao, inicia-se no menu de cadastro “"Tipo de Declaragao”
e clique no botdo “Nova Declaracao”.
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Mova Declaracio \
Ita

Informagbes da Consu

Tipo de Declaracéo

P i | Limpar |

Tipo de Declaragio

Tipo de Declaragio
Declaracdo para propenentes sem fins lucrativos
Declaracdo do Proponente

Declaracdo da autoridade méaxima da entidade informando gue nenhum dos dirigentes & agente politico de Poder ou do Ministério Piblico, tanto
quanto dirigente de drgdo ou entidade da administracdo piblica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem
como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau

Declaracdo de qualificacdo técnica e da capacidade operacional de funcionamento regular nos 3 (trés) anos anteriores ac cadastramento, emitida
por 3 (trés) autoridades do local de sua sede

Declaracdo da autoridade maxima da entidade atestando a inexisténcia de pendéncias ou irregularidades nas prestacies de contas de recursos
anteriormente recebidos do Estado do Gitimo trimestre

Declaracdo expressa do dirigente maximo da entidade, sob as penas do art, 239 do Cddigo Penal, de que ndo se encontra em mora e nem em
débito junto a qual orgéo ou da Administracdo Piblica Estadual Direta e Indireta & de que ndo esteja inscrito nos bancos de dados
pibiicos ou privados de protecdo ao crédito

Declaracdo do chefe do Poder Executive atestando a inexisténcia de pendéncias ou iregularidades nas prestacies de contas de recursos
anteriormente recebidos do Estado do Gitimo trimestre

Declaracéo do chefe do Poder Executivo atestando a observancia dos imites das dividas consolidada e mobilidria, de operacies de crédito,
inclusive por antecipacdo de receita, de inscricio em restos a Pagar e de despesa total com pessoal, do (ftimo quadrimestre, acompanhada do
Relatdrio de Gestdo Fiscal

Declaracéo do chefe do Poder Executive atestando o pagamento de empréstimos e financiamentos do Gitimo exercicio encerrade, como previsto
no art, 25 da Lei Complementar 101, de 2000

Declaracdo do chefe do Poder Executivo atestando a aplicacdo dos limites minimos de recursos nas dreas de saide e educacdo do Gttimo
exercicio encerrado, acompanhada do Relatdrio Resumido da Execucdo Orcamentaria - RREO do (ftimo bimestre do exercicio encerrado ou do
Balango-Geral

O Sistema exibe os seguintes campos para preenchimento:

> Tipo de Declaragdo: Informar o tipo de declaragao;

Editar

Visualizar | Excluir
aQ, o
C"Q o

qQ o]
2N ol

C"Q [ﬁj

=N ol

]
pe

ol
2N [l
Q, o

=N ol

> Natureza Juridica: Informar se a declaracdo serd utilizada somente para cadastros

com a natureza de administragdo publica, ou entidades privadas sem fins lucrativos,

ou se sera utilizada por todas as naturezas juridicas;

> Obrigatoério: Informar se a declaracdo devera obrigatoriamente constar no cadastro do

proponente ou ndo;

> Criado Por: Apresenta o nome do usuario responsavel pelo cadastro da declaracéo;

> Data Criagdo: Apresenta a data de cadastro da declaragao.
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Principal |Sair | Usuario:Adminstrador do Sistema de Convénio:

¢ Tipo de Declaragio

Voltar Salvar

Informagdes do Tipo de Declaragaa

Tipo de Declaragéo®

Natureza Juridica®

Obrigatorio*

Criado Por

Data Criagdo

Voltar [ Salvar

Apos informar todos os campos, acione a opgdo “Salvar”. O sistema emite mensagem de

sucesso e adiciona a declaragao na listagem de declaragdes. Para retornar acione a opgao “Voltar”.

3.4 — Relatorios;

Esta funcionalidade permite consultar os dados relacionados aos convénios celebrados entre as
partes.

3.4.1 - Convénio a Vencer
Permite consultar dados de convénios com prazo a vencer. Para visualizar, selecione a opgdo Convénio a

Vencer. Selecione o érgéo desejado, o Estado, Razao Social ou CNPJ do convenente, Percentual de

término desejado, as Faixas Inicial e Final de valores, a Data de Inicio e Fim do objeto:

Dados da Impresséo

Orgdo Selecione um orgéo :

Convenente (Razdo Social ou CNPJ) |

Estado | Selecione um Estado) :

Percentual de término*

odos 10% 20% 30%
Faixa de valor Valor Inicial | Valor Final |
Periodo de Vigéncia Data Inicio

Data Final
Imprimir hcelar |

Apés informar os parametros de pesquisa acione a opgao Imprimir.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRlTQ SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAOC RECURSOS HUMANQOS

Convénios com Prazo de Término

Ususrio:  Adminstrador do Sistema de Convénios

Orgdo: ALEES
P tual de Término: 30 %
o NOomero do inicio Final
N° Convénlo ST Convenante Objsto Situaglo Estado vigbnela | Valor do Convénio
1 - Reailzando e8¢ para
ALEES/D04/2011 2345 Hugson VEnfcar se a bama ge Convénio 13112/2011 | 27/12/2012 RS 0,01

3.4.2 - Convénios Executados/Em Execuciao
Fornece uma visdao geral dos convénios ja executados e/ou finalizados, e aqueles que ainda

encontram-se em execucdo. Para visualizar, acione a op¢cdo Convénios Executados/Em Execucao:

Dados da Impressédo

Orgéo Selecione um 6rg§c_>l : Estado Selecione um Estado :
Convenente I M

Situacéo® © Executado © Em Execucdo © Todos

Faixa de valor Valor Inicial | Valor Final |

Periodo de Pesquisa Data Inicio Data Final

Imprimir  <mmm@encelar |

Selecione o Orgdo desejado, o Estado, o Convenente, a Situacdo desejada, as Faixas

Inicial e Final de valores, a Data de Inicio e Fim do objeto e acione a opgdo Imprimir.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITQ SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO RECURSOS HUMANOS

LA s =
N Convénios Executados e em Execugao

Usuario: Adminstrador do Sistema de Convénios

Orgao: ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESPIRITO SANTO S/A

Situagdo:  Em Execucdo

Dados do Convénio

Numero co Convénio ADERES/008/2012

[Numero o Programa ADERES201200002

IConvenente Hudson Miyagma

Dbjeto teste

[Data da Celebragdo 26/06/2012

lProoecco do Convénio 11111

[Data inlolo da Vigénola 09/01/2012

[Data Fim da Vigénola 09/01/2012

\valor Convénio R$ 100.000,00

ITotal Exeoutado R$ 0,00

Estados Vinculados

AC. AL, AM, AP, BA. CE, DF. ES, GO, MA, MG, MS, MT, PA_PB, PE, PI. PR, RJ. RN. RO, RR. RS. SC, SE. SP,TO
Total Situaglo R$ 1.100.000,00

Total Orgdo R$ 1.100.000,00

3.4.3 - Convénios por Aditivo:

Fornece um resumo dos aditamentos/apostilamentos efetuados no convénio. Para visualizar,

acione a opgdo Convénios Por Aditivo:
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= PROPOMENTE - CADASTROS

Cadastrar Proposta
Cadastro do Proponente
Alteragéo Cadastral

Alterar Cadastro

Dados da Impresséo
Convénio®

Imprimir com Informagbes

ltens néo Selecionados

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Buscar Atteracio’ Seleciona:

N\

Representantes
Liberagdo de Parcelas AditivolApostia
Prestacio de Contas
- Bens e Servigos
# PROPONENTE - CONSULTAS Contrato
Winhas Propostas Cronograma Desermiglso
Meus Convénios
Cronograma Fisica
= RELATORIOS DCR
Convénio por Aditive Documento Contabil Selecionados
s Situagé
Historico Situagiio Empenho
Bancérias
= REPRESENTANTE Gestores/Fiscais
Convénio
Alterar Senha 0B
= Datas
Atterar InformagBes Parecer
. . Valores
nstituighes Participantes
Plano Aplicagio
Processo Aguisicio
Prorrogacio de Oficio
Publicagio
Receitas Diversas
Regisiro Financeiro
Valores Futuros
Imprimir Adicionar Todos Remover Todos Cancelar

Informe o nimero do convénio desejado no campo correspondente e acione a opgdo Buscar.

Apos informar, acione a versdo do convénio desejado no campo Alteragao.

Selecione as informagdes que deseja visualizar no campo Itens Nao Selecionados, clique e
arraste-os para o campo chamado Selecionados. Os itens em vermelho sdo padrdao e nao podem ser

removidos, além disso, sdo disponibilizados as opgbes Adicionar Todos, Remover Todos e Cancelar.

ApoOs a configuragdo dos dados a serem visualizados acione a opcdo Imprimir.
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_’_}[.f X GOVERMNO DO ESTADO DO ESF'iRITQ SANTO

.h“:ﬁ@' SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAC RECURSOS HUMANOS
o
5. 4
-

& Tl
L gy

Convénio Por Aditivo

Ususirio: Adminstrador do Sistema de Convénios

Dados do Convénio

Nemero do Convénio ADERESND1/2012

Alberagdo Aditivo 2

Frograma TESTE DESCROCAD PROGRAM

Orgdio AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO EM REDE DO ESFIRITO SANTOD Sia
Proponemnte fesie

Cjeto do Programa a0BJETD PROGRAMA

Juctioativa

Cibleto do Convinlo

Datas

Data Criagio [Za022012
Diata Iniolo dia Vigénata 101/0272012
Diaka Fim da Vigénots 1010272012

Dados Bancarios

Eanco do Conwnlo Banco Alfa 5.4
2pénola do Comednic 111111111111111
Conta do Convénio 1111111111111
Valores

Valor Global RS 1.000.000,00
Fercentual Minima 50

Walor da Contrapartida

Walor da Conbrapartida
Finanosira

Walor da Contrapartida Bent o
Servlpos

Walor de Repacos do Exerololo
Atual

Data: ! A Data: 1} 1 Datx /. !

Home Home: Bome:
CPF oFF T

3.4.4 - Percentual de Execucao Financeira:
Fornece uma consulta com filtros que permitem visualizar o percentual financeiro executado do

convenente selecionado.
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Imprimir com Informagoes
[ Todos [+]

Orgéo Todos = Estado
Convenente M

Faixa de valor Valor Inicial [ Valor Final |
Periodo de Pesquisa* Data Inicio® | Data Final* |
imprimir | cancelar |

Selecione o Orgao desejado, o Estado.
No campo Convenente acione a opgao Buscar.

Opgoes de Pesquisa

CNP |

Razdo Social |

Vaoltar Pesquisar | b

O sistema disponibilizard uma nova janela, nesta, informe o CNPJ e Razdo Social em seguida

acione a opgdo Pesquisar.

Opgoes de Pesquisa

CNP)J |

Razdo Social | Entidades
Voltar Pesquisar |
CPFICNPJ Razdo social Natureza Juridica Selecionar
Entidades Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Selecionar 4._

04.319.853/0001-41

I
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Apos a localizagdo do Convenente desejado acione a opgdo Selecionar, o sistema ira incluir o

nome do convenente no formulario.

Imprimir com Informagoes

Orgéo

Convenente Buscar Entidades

Todos ___ Estado Todos E]

Faixa de valor Valor Inicial I Valor Final I

Periodo de Pesquisa® Data Inicio® 10510912008 I Data Final* |28/09/2012

Imprimir _’hncelar I

Apés preencher as informagOes acione a opgdo Imprimir.

Periodo da Pesquisa: 05022008 3 28/09/2012

o Percentual de Execucgao Financeira

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITQ SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO RECURSOS HUMANOS

» x

SEGER
Convénio | Processo Convenente Objeto do Convénio Estado |Inicio de vigéncia|Fim da vigéncia [VIr. Convénio| % Esperado | % Realizado
SECERIDD, esso001| Az INFORMATICA |MPez3detemenopara) o 01/05/2012 211052012 8.000.00) 0,04 0.00)
12012 construcio
Total do Orgdo: 6.000,00(
Total Geral: &ooo,od

Data de Impress3o: 13/08/2012 17:02:40
Adminstrador do Sistema de Convénios

3.4.5 - Plano de Trabalho ndo Analisados:

Fornece uma consulta com filtros que permitem visualizar as informacdes das propostas que ainda

ndo foram analisadas pelo concedente.
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Imprimir com Informagées

Grgédo m

Buscar h
Valor Inicial ’7
Data Inicio ’7

Proponente
Faixa de valor
Periodo de Vigéncia

Imprimir | Cancelar |

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Estado

Selecione o Orgao desejado, o Estado.

No campo Proponente acione a opgao Buscar.

Opgoes de Pesquisa

CNPJ |

Razdo Social |

|

Voltar Pesquisar

| Todos E|

Valor Final
Data Final

O sistema disponibilizard uma nova janela, nesta, informe o CNPJ e Razdo Social em seguida

acione a opgdo Pesquisar.

Opgoes de Pesquisa

CNPJ |

Razdo Social | Entidades
Voltar Pesquisar |
CPFICNPJ Razdo social
Entidades

04.315.853/0001-41

Natureza Juridica

Entidades Privadas sem Fins Lucrativos

Selecionar

Selecionar

I

Apds a localizacdo do Proponente desejado acione a opcdao Selecionar, o sistema ird incluir o

nome do proponente no formulario.
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Grgdo

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Todos Estado Todos -
Proponente Buscar
Faixa de valor valor Inicial [ VslorFinal [
Periodo de Vigéncia Data Inicio [05/05/2010 Data Final [19M2/2012

Apds preencher as informagOes acione a opgdo Imprimir.

ey -

g

Situagdo: Aguardando Analise

GOVERNC DO ESTADO DO ESPiRITQ SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAOQ RECURSOS HUMANOS

Planos de Trabalho ndo Analisados

SEGER
N° Proposta | N° Processo Proponente Dbjeto do Convénio Estado Inicio de vigéncia| Fim da vigéncia | Valor da Proposta
SEGER- 1
00052012 ES 11022012 281022013 100.000,00
Total do Orgdo: 100.000,00
Total Geral: 100_000,00

Av. Govemnador Bley - Ed. Fibio Ruschi, 236
CEP:22010-150

Data de Impressdo: 14/08/2012 08:37:31
Adminstrador de Sistema de Conwénios

3.4.6 - Prestacao e Liberacao Pendente de Andlise:

Permite consultar todas as prestagdes e

liberacgbes Pendentes de Anadlise. O sistema

disponibilizara formulario para preenchimento dos dados desejados como: (')rgéo, Estado, Convenente,

Documento (situacdo do convénio), as Faixas Inicial e Final de valores, a Data de Inicio e Fim da

vigéncia.
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Dados da Impressédo

Orgéo | Selecione um 6rg§oE] Estado I Selecione um Estado{z]
Convenente I Buscar :

Documento® © Prestacdo de contas | D Liberacdo de parcela | 2 Todos

Faixa de valor Valor Inicial I Valor Final I

Periodo de Vigéncia  Data Inicio | ) Data Final |

Imprimir l Cancelar

Apds preencher as informacgoes acione a op¢cao Imprimir.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRITQ SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO RECURSOS HUMANOS

S 4
e Prestagdo de Contas e Liberagdes de Parcela pendentes de Analise

Ucusrio:  Sistema de Convénios

Org3o: ADERES
Prestagio de contas
Situagdo: Em Analise

Numero do Data de Data Iniclo | Data Final
Lrpmuﬂo N° Convénio Convenants Prosises Objsto Envio Estado vigénels | wvipénela Valor do Convénio
AC, AL, AM, AP, BA,
CE, DF, ES, GO, MA,
ADERES/DO03 MG, MS, MT, PA, PB, .,
1 2012 11111 150082012 o0 o 5 Ry, | 99012012 | 090172012 RS 100.000,00
RO, RR, RS, SC, SE,
SP.TO
Total Prectagso ce Contas: R$ 100.000,00

Total Geral: R$ 100.000.00

Av. Govemador Bley - Ed. Fabio Ruschi, 228
CEP:20010-150

3.4.7 - Consultar Ajustes:
Esta consulta permite pesquisar e visualizar os ajustes efetuados nos convénios. O sistema
disponibilizard formulario para filtragem dos dados de pesquisa como: Tipo de documento, Orgéo,

Participante, Objeto, Objeto Selecionado, Vigéncia e Faixa de Valor.
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Informagbes da Consulta

Tipo Documento | Selecione um Tipo Docu mentuEl
Orgdo | Selecione um drgéo ™
Participante |

Participante Selecionado

Objeto |

Objeto Selecionado

Vigéncia | T A

Fai¢a de valor | a |

Imprimir 4— Cancelar |

Apés preencher as informagdes acione a opgdo Imprimir.

96

Elaborado por Az Informética Ltda.



Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRITQ SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAC RECURSOS HUMANOS

R y
I Ajustes
Usuario: Sistema de Convénios
Periodo de Vignola:  N3o informado.
Falxa Valor (R$): N3o informado.
Orglo: ADERES
Tipo Dooumento:  Convénio de Salide
2 = o
Data
N° Dooumento N Siconv - Vigénola Publiossdo Valor Global Valor Contrapartida Valor Repacce
~ Az InformaticaHUdson- 24ma012 — = =
nuinunul 123123 085,828 80600 Tiolo 24042012 24/042012 RS 100.000.00

Av. Governador Bley - Ed. Fabio Ruschi, 236
CEP:20010-150

Total de Regictroc Convénio de Satde: 1

Total Convénio de Sa0de: RS 100.000.00
Total de Regictroc Convénio de Recelta: 1
Tofal Convénio de Recelfa: RS 100.000.00
Total Geral: RS 100.000,00

3.4.8 - Recursos transferidos:

Esta consulta permite pesquisar e visualizar as informacles referentes as Ordens Bancarias

(OB) e Documentos de Créditos (DCR) de recursos transferidos. O sistema disponibilizarad formulario

para filtragem dos dados de pesquisa como: (')rgéo, Estado, Natureza Juridica, Convenente,

Programa, Finalidade, Valores e Periodos.
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Imprimir com Informagdes

Orgéo ’mlz‘ h Estado | Selecione um Estado El
Natureza Juridica ‘ Todas El
Convenente Buscar
Programa Buscar
Finalidade* _) Recursos Concedente 2 Recursos Contrapartida () Todos
Faixa de valor Walor Inicial ’7 Walor Final ’7
Periodo de Vigéncia Datalnicio [ DataFinal [
Periodo dos Recursos Datamnicio [ DataFinal [
Imprimir Cancelar |

Selecione a opcdo desejada nos campos Orgdo, Estado, Natureza Juridica; no campo
Convenente acione a opgdo Buscar, o sistema disponibilizard um formuldrio para Busca de

Convenentes, informe o CNPJ ou Razao Social do mesmo e acione a opgao Pesquisar.

Oppies de Pesquisa

CHPJ |

Razdo Social |

Voltar Pesquisar | :

Wenhum registro encontrado

Informe o convenente desejado e acione a opcdo Pesquisar. Em seguida acione a opgao
Buscar no campo Programa, o sistema disponibilizara um formulario para informar o Cédigo do

Programa, Nome do Programa e Descricao do Programa e acione a opcao Pesquisar.
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Buscar Programa

Opgoes de Pesquisa

Codigo do Programa |

MNeme do Programa |

Descricdo do Programa |

Voltar Pesquisar «—

Apos a localizacdo do Programa desejado acione a opgdo Selecionar, o sistema incluird o

nome do Programa no formulario.

Buscar Programa

Opgoes de Pesquisa

Codigo do Programa |I3EE|EE|

MNome do Programa |

Descricdo do Programa |

Voltar Pesquisar |

Codigo do Programa Home do Programa Descrigdo do Programa Selecionar

Proporcionar aos centros urbanos
Apoio e/ou Implementacio de | capixabas obras e servicos de

CEASAZDN1200001 Obras e Servicos de infraestrutura urbana, com vistas ao Selecio
Infraestrutura Urbana desenvolvimento racional equilibrado do
eztado

Selecione no formuldrio a espécie de Finalidade, a faixa de Valor Inicial e Final, a data de

Inicio e Fim da Vigéncia.
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Imprimir com Informagbes

Orglio [apERES [=) Estado ES =
Natureza Juridica [Adm. Piblica Municipal [=]
Convenente Buscar PREFEITURA MUNICIPAL DE ICONHA - ES
Programa Buscar ADERES201200005
Finalidade® © Recursos Concedente () Recursos Contrapartida @ Todes
Faixa de valor Valor nicial [100 Valor Final [100000
Periodo de Vigéncia Data Inicic W Data Final W
Imprimir Mhl |

Apds preencher as informagOes acione a opgdo Imprimir.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRITQ SANTO
SECRETARIA DE ESTADC DE GESTAO RECURSOS HUMANOS

ADERES

Programa ADERE2

Natureza Juridioa Entidades Frivadas sem Fins Lucrativos
Convenente

Nomero Convénlo: ADERES/DOS2012 Valor Conwénic:  R§ 100.000.00
Objeto co Convénlo Objeto tezte

Ectadoc Vinoulados: AC, AL, AM, AP, BA, CE, D7, ES, GO, MA MG, M3, MT, PA, PB, PE, P, PR, RJ, RN, RO, RR, RS, &C, SE, 8P, TO

DESPEZAZ REALIZADAS CONVENENTE

Dooumento / Nomero N° Empenho Data Dooumento Valor Dooumento
1 osmen012 4554541
Total Contrapartida R§L55a541

3.4.9 - Apresentacao da Prestacao de Contas:
Esta consulta permite pesquisar e visualizar as informacoes referentes a Situacdoes das
Prestagbes de Contas, informando se a Prestacao foi apresentada No Prazo ou Nao. O sistema

disponibilizard formuldrio para filtragem dos dados de pesquisa por: Orgdo, Estado, Convenente,
Situacdo, Situacdao Entrega, Valores e Periodo.
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Dados da Impressédo

Orgdo | Selecione um ﬁrgﬁuE Estado

Buscar ﬂ—

Convenente |

Situacdo Entrega @ Todazs O Apresentadas ! ~) Nao Aprezentadas

Situacio Todos El

Faixa de valor Valor Inicial | Walor Final
Periodo de Vigéncia  Data Inicio | Data Final

Imprimir Cancelar |

Apos preencher as informacoes acione a opcao Imprimir.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRITQ SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO RECURSOS HUMANOS

N Situagao da Prestacgio de contas

Ususrio:  Sistema de Convénios

Orgao: ADERES

Situacao: Em Elaboracédo

Numero do Conveénio IADERES/001/2012
Numero do Processo LRRRRERRERREAERRERARAS

Objeto

Convenente semfins17

Estado AC. AL, AM, AP, BA, CE, DF, ES, GO, MA, MG, MS, MT, PA, PB, PE, PI, PR. RJ, RN,
Valor Convénio 1.000.000.00

Situag3o da Entrega Apresentada Parcialments
Data Inicio da Vigéncia |01/02/2012
Data Final da Vigéncia  |26/07/2012

Total da Situagio| RS 1.000.000.00

W NS Wy G R, 28
RO

3.4.10 - Historico Situacéo:
Esta consulta Fornece um histérico das agGes realizadas nas fases do Convénio. Para visualizar, acione

a opcao Historico Situacao:
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d Relatorio de Ajustes Conwénio
Federal

# PROPOMENTE - CADASTROS Informagoes da Consulta

Cadastrar Proposta

Fases do Convénio™

|Se|ec1'{:ne
Cadastro do Proponente

-

Alteragao Cadastral impcirmiy fiagoeisy

Credenciamento/Cadastramento
Liberscio de Parcelas

Frestagdo de Contas
Representantes Proposta/Convénic
Liberagio de Parcelas
Prestagdo de Contas

Alterar Cadastro

# PROPOMNENTE - COMSULTAS

Minhas Propostas

Meus Convénios

1 RELATORIOS

Convénio por Aditive

Historico Situagic
2 REPRESENTANTE \
A N N

Alterar Senha

Alterar Informagdes

Instituicdes

Escolha a fase de convénio, e aguarde para que o Sistema atualize os demais campos para a
consulta.
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( Relatoric de Ajustes Conwénio
Federal

# PROPOMNENTE - CADASTROS
Cadastrar Proposta
Cadastro do Froponente
Alteragdo Cadastral

Alterar Cadastro

Liberagio de Parcelss
Prestacdo de Contas
2 PROPONENTE - CONSULTAS

Minhas Propostas

MMeus Convénios
# RELATORIOS
Convénio por Aditive
Historico Situagio
i# REPRESENTANTE
Alterar Senha

Alterar Informagdes

Instituigdes

Manual Gestdo de Convénios — SIGA — Concedente

Informagtes da Consulta

% Lista todas as situagdes ds fase de Prestagio de C

Fases do Convénig™
N® Proposta
H® Conwénio

Imiprimir | Cancelar

ontas

| Prestagdo de Contas El

Informe o niimero da proposta ou o nimero do convénio desejado no campo correspondente, e

acione a opgdo Imprimir.

Qs

Fases do Convénio Prestagic de Contas

N° Proposta: DETRAN-D004/2013
N® Convénio: DETRAN/AO1/2013

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ RECURSOS HUMANOS

| Data Recebimento |Situagio

[Enviado Por

[Mova Situagio

| Data Envio

[Tempe Gasto [Status |

|23.05.'2ﬂ13 14:03 |Ern

|R.=.c2bm |
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