Mobiliarios, equipamentos, computadores, dentre outros, sio bens colocados a disposicao do servidor para a realizacdo de
suas atividades, e como tudo na administracao publica, estdo sujeitos as regras provenientes da legislacdo ou de normas

internas.

Eja que falamos em legislacdo, vejamos o que diz o Decreto 1.110-R, de 2002, que doutrina a respeito do tema:
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Fique

v \ ligado" A partir da assinatura do Termo de Responsabilidade o gestor da area se torna o guardido dos bens.

Mas o gestor é o inico responsavel pelos bens?

Vejamos novamente o que diz o Art. 5° do Decreto 1.110-R:

“Art. 5° - O servidor pablico é responsavel pelo dano que causar, ou para o qual concorrer, a qualquer bem de propriedade do Estado que
esteja ou ndo sob sua guarda.

Paragrafo tnico. O servidor pablico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento de material que lhe tenha sido confiado para
guarda ou uso,bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente, causar a qualquer material, esteja ou ndo sob sua guarda.” (grifei)

Entdo a resposta é ndo. Nao é s6 o gestor o responsavel pelos bens, todos os servidores devem zelar pela sua adequada utilizacdo
e preservacao.



Além da necessidade de preservacao, os bens também estdo sujeitos ao controle, e por essa razao ndo podem ficar transitando de um

setor para o outro de qualquer maneira.

Na pratica funciona assim:

O gestor da drea
assina o Termo de
Responsabilidade

—

Os inventdrios sdo
encaminhados ao TCE
juntamente com a

Prestacdo de Contas
TC E Anual do Ordenador
TRIBUNAL DE CONTAS -

DO ESTADD DO ESPIRITO SANTO

Os inventdrios sdo
submetidos a UECI
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Os bens sdo

disponibilizados B a
para utilizacdo

—

Os bens passam a ser
controlados

Periodicamente é
feita a elaboracdo
do Inventdrio




Como vimos, o inventario dos bens é encaminhado a Unidade Executora de Controle Interno — UECI para avaliacdo, e também
ao Tribunal de Contas do Estado. Portanto, quando o controle patrimonial ndo é adequado, ha um reflexo imediato para o gestor
do 6rgao, dos setores, e demais servidores envolvidos.

@ 3 Em caso de extravio ou danificacao do bem, uma sindicancia podera ser instaurada para identificar o
“ ATENCAO responsavel, podendo, inclusive, resultar na abertura de um PAD - Processo Administrativo
\ Disciplinar.

<7
&

-

Nao movimente os bens de um setor para o outro sem a ciéncia e a concordancia do Grupo Administrativh
Cuide do patrimoénio, ele é sua ferramenta de trabalho.
Nao leve emprestado, exceto em casos especificos e com a devida autorizacao e formalizacdo.

Siga todas as orientacdes repassadas pelo Grupo Administrativo e observe os prazos para levantamento dos
inventarios, periodo em que todas as movimentacdes sao paralisadas.

Endo se esqueca:

O bem foi disponibilizado para a sua utilizacdo, mas ele ndo é seu. \°> /
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Agora que vocé ja sabe como é importante cuidar e controlar do patriménio,vamos falar dos bens subutilizados.

Vocé ja parou para pensar que quando retemos bens que ndo estdao mais sendo utilizados em nossos setores, ou sdo utilizados de
forma precaria, criamos para quem realmente precisa deles uma falsa impressao de que é necessario compra-lo?

Y -

Pois é, essa falsa impressdo muitas vezes gera compras desnecessarias, e é ECONOMICIDADE
nesse momento que ferimos um importante principio, o da Principio que objetiva a minimizacio dos gastos
economicidade publicos, sem comprometimento dos padrdes de

qualidade. Refere-se a capacidade de uma instituicao
gerir adequadamente o0s recursos financeiros
colocados a sua disposi¢ao.

Congresso Nacional

E por que fazemosisso? Eis algumas razdes:

Desorganizacdo — ambientes desorganizados normalmente contém
coisas que ndo sdo mais necessarias. Armarios por exemplo, podem
guardar objetos que ja deveriam ter sido descartados e nao foram,
tornando seus espacos mal aproveitados.

Costume - ja nos “acostumamos” com elese
ndo paramos para avaliar se sdo realmente | —
necessarios.
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Pensamento de que “uma hora ird precisar”- pensamento conservador
e muito comum, mas geralmente essa hora nunca chega.

Sensacdo de Posse — quando passamos a achar
que o bem é nosso.

Organize seu setor periodicamente e disponibilize os bens que ndao sdao mais
Uteis para vocé, certamente um outro setor ird aproveita-los.
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