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1. OBJETIVOS

1.1  Estabelecer os procedimentos minimos para a extingdo, denuncia ou rescisao
de convénios celebrados entre 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Estadual,
direta e indireta, e entes publicos de qualquer esfera de governo.

2. ABRANGENCIA

2.1 Orgéos e entidades da Administracéo Publica Estadual, direta e indireta e entes
publicos de qualquer esfera de governo.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1  Lei Complementar Federal n.° 101, de 04/05/2000 — Estabelece normas de
finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias;

3.2 Decreto Estadual n.° 1.955-R, de 29/10/2007 — Regulamenta o Artigo 3°,
Paragrafo 2°, da Lei Complementar n°® 88, de 26 de dezembro de 1996, que estabelece
a padronizagdo de minutas de Convénios, cuja observancia € obrigatoria para a
Administracao Direta e Indireta;

3.3 Decreto Estadual n.° 2.340, de 26/08/2009 — Institui o Sistema Integrado de
gestao administrativa (SIGA);

3.4 Decreto Estadual n.° 2.737-R, de 19/04/2011 — Dispde sobre as normas
relativas as transferéncias voluntarias de recursos financeiros do Estado mediante
convénios;

3.5 Portaria SEGER n.° 051-R, de 02/09/2011 — Estabelece o uso obrigatério do
Modulo de Convénios do SIGA para entes e entidades publicas estaduais;

3.6 Portaria SEGER n.° 051-R, de 14/12/2012 — Estabelece o uso obrigatério do
Modulo de Convénios do SIGA para entes e entidades publicas estaduais;

3.7 Instrugcdo Normativa SEGER/SECONT/SEFAZ n° 001, de 01/03/2013 -
Estabelece os procedimentos para atendimento e adequagdo dos dispositivos
contidos no Decreto estadual n° 2.737-R, de 19/04/2011, que normatiza as
transferéncias voluntarias de recursos financeiros;
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3.8 Portaria SEGER n.° 010-R, de 25/07/2016 — Estabelece os procedimentos e
os documentos comprobatérios necessarios a obtencdo do Certificado de Registro
Cadastral de Convénios (CRCC), no ambito da Administragado Publica Estadual, e da
outras providéncias;

3.9 Decreto Estadual n.° 4.164-R, de 01/11/2017 — Dispde sobre a avaliagao
prévia de processos licitatorios, convénios, concessdes e Parcerias Publico Privadas
(PPP), pela Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia (SECONT);

3.10 Norma de Procedimento SCI n° 002 — Processo de Tomada de Contas
Especial, da Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia (SECONT),
aprovada pela Resolugcdo CONSECT n° 010/2017, de 21 de dezembro de 2017,
publicada em 22 de dezembro de 2017;

3.11 Lei Federal n° 14.133, de 01/04/2021 - Lei de Licitagcbes e Contratos
Administrativos;

3.12 Resolugao CONSECT n° 038, de 29/12/2021 e suas alteracdes - Dispde sobre
as atividades a serem desenvolvidas pelas Unidades Executoras de Controle Interno
- UECI;

3.13 Resolugao CONSECT N° 002, de 17/07/2024 - Estabelece diretrizes para o
desenvolvimento de atividades de controle interno nos macroprocessos em geral,
inclusive de contratacbes publicas, no ambito da Administracdo Publica Direta
Estadual, autarquica e fundacional.

4. DEFINIGOES

4.1 Certificado de Registro Cadastral de Convénios (CRCC) — E um documento
que disponibiliza informagdes “online” acerca da situacdo de cumprimento de
requisitos de habilitagcéo juridica, regularidades fiscais e limites constitucionais, por
parte do ente ou entidade publica recebedor/proponente, necessario a celebragao de
convénios para transferéncia voluntaria de recursos do governo estadual;

4.2 Concedente — Orgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual, direta ou
indireta, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela
descentralizagdo dos créditos orgamentarios destinados a execugao do objeto do
convénio;

4.3 Convenente — Org3o ou entidade da administrac&o publica, de qualquer esfera
de governo, com o qual a Administragado Estadual pactua a execug¢do de programa,
projeto/atividade ou a realizagdo de evento mediante a celebragao de convénio;

4.4 Convénio — Instrumento que disciplina o repasse e o recebimento de recursos
publicos e que tenha como participes 6rgaos e entidades da Administragdo Publica,
direta e indireta, de qualquer esfera do governo ou entidades privadas sem fins
lucrativos, visando a execugéo de programa, projeto/ atividade, plano de trabalho ou
a realizagao de evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao, sem
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objetivo de lucro e cuja verba repassada permanega com a natureza de dinheiro
publico.

4.5 Gestor/Fiscal de Convénio — Representante do concedente formalmente
designado, pelo ordenador de despesas e registrado no SIGA, para acompanhar e
fiscalizar a execugdo do convénio, que anotara, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a consecugao do objeto, adotando as medidas necessarias
para a regularizagao das falhas observadas;

4.6 Portal de Convénios do Estado do Espirito Santo — Sitio eletrbnico que
abriga o M6dulo de Convénios do SIGA, bem como todo o conjunto de informagdes
relacionadas a conveénios, disponivel no endereco eletrénico
WwWw.convenios.es.gov.br;

4.7 Sistema Integrado de Gestao Administrativa (SIGA) — Sistema de
informagdes que possibilita a gestdo, acompanhamento e fiscalizagdo de todas as
transferéncias voluntarias do Estado, sendo de utilizagao obrigatéria para entes e
entidades publicas;

4.8 Suplente (Gestor) — Representante do concedente, formalmente designado
pelo ordenador de despesas, para atuar na auséncia do gestor titular, ficando
responsavel integralmente pelas atividades e responsabilidades destes;

4.9 Unidade técnica ou administrativa — Unidade responsavel pelo recebimento,
analise e subsidio ao ordenador de despesas na aprovacédo do plano de trabalho,
viabilizando a celebragdo do instrumento de convénio, especialmente no Siga,
cabendo ao ente concedente definir internamente as atividades, conforme estrutura
que dispuser.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1  Convenente;

5.2 Ordenador de despesas (Concedente);

5.3 Unidade Técnica ou Administrativa (Concedente).

6. PROCEDIMENTOS

Extingao, Denuncia ou Rescisao de Convénios

Além da conclusdo natural do convénio, quando da finalizagcdo da execucao de seu
objeto, o Decreto 2.737-R, de 19.04.2011, prevé outras formas de término desse tipo
de ajuste, que s&o: Extingdo, Denuncia e Resciséo.

De acordo com o art. 15, § 5°, do referido Decreto, a extingdo do convénio é cabivel

nos casos em que o projeto executivo n&o seja entregue no prazo estabelecido ou
receba parecer contrario a sua aprovagao.
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De acordo com o art. 51 do Decreto 2.737-R, de 19.04.2011, o convénio pode ser
denunciado, a qualquer tempo, ficando os participes responsaveis somente pelas
obrigacdes e auferindo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente
da avenga, nado sendo admissivel clausula obrigatéria de permanéncia ou
sancionadora dos denunciantes.

De acordo com art. 52 do Decreto 2.737-R, de 19.04.2011, constituem motivos para a
rescisdo do convénio, o inadimplemento de qualquer das clausulas pactuadas;
constatacgao, a qualquer tempo, de falsidade ou incorrecéo de informacao em qualquer
documento apresentado; a verificagdo de qualquer circunstancia que enseje a
instauracdo de tomada de contas.

TO01 — Verificar existéncia de saldo a devolver e/ou prestacao de contas a
apresentar

De acordo com a motivacdo do término e/ou fase em que o convénio se encontra,
podem existir saldos a devolver e/ou prestacdo de contas a ser apresentada. Se
houver, é obrigatéria a devolugao/apresentagao por parte do convenente, de acordo
com o art. 51, paragrafo unico, do Decreto 2.737-R, de 19.04.2011.

Se existir saldo a devolver e/ou prestagcado de contas a apresentar, segue T02. Caso
contrario, segue T04.

T02 - Solicitar devolugao de saldo remanescente e/ou apresentagdo da
prestacao de contas

Caso a solicitagéo seja providenciada, segue T04. Caso contrario, segue T05.

TO03 — Providenciar devolugao de saldo remanescente e/ou prestagao de contas
Os saldos financeiros remanescentes e/ou a apresentacdo da prestacdo de contas
deve ocorrer no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de
imediata instauragcdo de tomada de contas. Caso seja providenciado, o convénio sera
encerrado (extinto, denunciado ou rescindido, a depender da situagao). Caso
contrario, segue TO7.

T04 — Formalizar o término do convénio

Cabera a confecgdo de ato ou termo, de acordo com a motivagdo do término
(denuncia, rescisao ou extingéo), com o respectivo fundamento legal e assinatura das
partes, se necessario, por intermédio das autoridades competentes.

TO5 — Apurar e informar o eventual valor do dano ao erario

TO06 — Notificar para devolugao do eventual valor correspondente ao dano

Caso o valor seja devolvido, segue T04. Caso negativo, segue, paralelamente, T0O4 e
T09.

TO07 — Devolver o eventual valor correspondente ao dano
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Caso o valor seja devolvido, o convénio sera encerrado (extinto, denunciado ou
rescindido, a depender da situagao). Caso negativo, o convénio sera encerrado e a
tomada de contas sera instaurada.

T08 — Providenciar publicagao

T09 - Instaurar tomada de contas

‘oncedente

onvenente
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7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1  Todos os atos e procedimentos constantes desta norma devem ser realizados
no SIGA. Os atos que ndo possam ser realizados no SIGA, deverdo ser nele
registrados, utilizando-se da aba “Anexos”,

7.2 O uso do Siga nao dispensa a necessidade de montagem do processo,
conforme dispde o Decreto n° 2.340-R, de 26/08/2009.

8. ANEXOS
Nao aplicavel.

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO — SCV N° 010, Vers3o 01:

Walter Rocha Sarmento Junior Débora Maria do Carmo
Gerente de Gestado de Contratos e Subgerente de Convénios
Convénios

Jabes de Almeida Alves

Analista do Executivo Elaborada em 25/11/2025

APROVAGCAO:

Marcelo Calmon Dias
Secretario de Estado de Gestao e
Recursos Humanos

Aprovada na data da assinatura
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