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Como adicionar membros (servidor publico) a
uma Unidade de Trabalho

Para adicionar um membro (Servidor) a uma Unidade de Trabalho (Grupo) ja existente,
inicie fazendo o seu login no Acesso Cidadao e siga os seguintes passos:

1. ApOs acessar com seu login, em Servigos Corporativos localize a opgao Acesso
Cidadao (Admin) e clique no botdao ACESSAR.

Servicos Corporativos

Acesso Cidadao (Admin)

Administrador do Acesso Cidadao

2. No Acesso Cidadao admin, selecione o item (1) Grupos, e em seguida, pesquise o
nome do Grupo no campo (1) Filtro e pressione Enter. Encontrado o Grupo que
deseja editar, selecione o item (2) destacado na imagem abaixo:

Acesso Cidaddo2dmn Grupos e Servidores

A  Pagina Inicia

@ servidor

A% Grupos
Q_ grupo de trabalho 1 X CRIAR GRUPO

3. Na pagina de edicdo do Grupo, clique no botdo ADICIONAR MEMBRO.
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Acesso Cidadsoddmin - Grupos e Servidores

f

Pagina Inicial

< Editar Grupo

i Servidor

aw Grupos

.

Nome: GR-grupo de trabalho #

Orgé#o Pai: (f3fa01ee-cdbe-433c-bee2-2082574793a9) GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO /‘
Pode ter Lider: Sim #*

Lider: Jo3o Costa

Q, Filr ADICIONAR MEMBRO

Nome Email Papel

Jodo Costa jodo.costa@l Analista de TI

]
»

Linhas por pigina: 10 ¥ 2de2

4. Para buscar os dados do servidor que deseja inserir no grupo, insira o e-mail ou
CPF completo dele e em seguida clique em PESQUISAR.

Acesso Cidadicmin - Grupos e Servidores

Pagina Inicial

< Adicionar Servidor

B servidor

% Grupos

PESQUISAR CANCELAR

5. Apbs, selecione um Papel que ficara vinculado ao servidor e clique
em ADICIONAR.

Acesso Cidaddo®dmin  Grupos e Servidores

L4

Pégina Inicial ici i
gina Inicia € Adicionar Servidor

B servidor

= Grupos

Servidor: Vicente Souza

Emall: \‘!C!mesouza
.

Selecione o papel que pretende adicionar no grupo

Selecione um papel >

ADICIONAR CANCELAR

6. Pronto! Foi adicionado um membro servidor publico ao Grupo com sucesso!
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Pagina Inicial e GI’UDO

B Servidor

s Grupos

Nome: GR-grupo de trabalho *

Orgdo Pai: (f3fa0lee-cd6e-433c-bee2-2082574793a9) GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ,‘
Pode ter Lider: sim g

Lider: Vicente Souza

Q Filtr ADICIONAR MEMBRO

Nome Email Papel

Vicente Souza vicentesouza G --oicte e X
Jodo Costa jodo.costa (NN Analista de TI [ IR %4
.A

'&? o Linhas por pagina: 10 v 2 de

o
3, corcano oo csuco




