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Como adicionar membros (servidor público) a 

uma Unidade de Trabalho 

Para adicionar um membro (Servidor) a uma Unidade de Trabalho (Grupo) já existente, 

inicie fazendo o seu login no Acesso Cidadão e siga os seguintes passos: 

1. Após acessar com seu login, em Serviços Corporativos localize a opção Acesso 

Cidadão (Admin) e clique no botão ACESSAR. 

 

2. No Acesso Cidadão admin, selecione o item (1) Grupos, e em seguida, pesquise o 

nome do Grupo no campo (1) Filtro e pressione Enter. Encontrado o Grupo que 

deseja editar, selecione o item (2) destacado na imagem abaixo: 

 

3. Na página de edição do Grupo, clique no botão ADICIONAR MEMBRO. 
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4. Para buscar os dados do servidor que deseja inserir no grupo, insira o e-mail ou 

CPF completo dele e em seguida clique em PESQUISAR. 

 

5. Após, selecione um Papel que ficará vinculado ao servidor e clique 

em ADICIONAR. 

 

6. Pronto! Foi adicionado um membro servidor público ao Grupo com sucesso! 
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