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Como alterar a alocação da Unidade de 

Trabalho no organograma 

Para alterar a alocação de uma Unidade de Trabalho (Grupo) já existente, inicie fazendo o 

seu login no Acesso Cidadão e siga os seguintes passos: 

1. Após acessar com seu login, em Serviços Corporativos localize a opção Acesso 

Cidadão (Admin) e clique no botão ACESSAR. 

 

2. No Acesso Cidadão admin, selecione o item (1) Grupos. Em seguida, no campo 

(2) Filtro digite o nome do grupo que deseja fazer a alteração e pressione a tecla 

Enter. Localizado o grupo que deseja editar a alocação dele no organograma, 

selecione o item (3) Editar, como mostra a imagem abaixo: 

 

3. No item Orgão Pai na edição da Unidade de Trabalho, clique no item destacado 

abaixo para editar o órgão que o Grupo está alocado. 
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4. Selecione o órgão/secretaria/gerência/subgerência que o Grupo está alocado ao 

clicar no nome do setor para expandir ou escreva no campo Filtro o nome do 

órgão para fazer a busca. Ao localizar a alocação que o Grupo pertence, selecione-o 

e confirme sua escolha no botão SELECIONAR, no final da página. 

 

 


