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Como alterar a alocacao da Unidade de
Trabalho no organograma

Para alterar a alocagdo de uma Unidade de Trabalho (Grupo) ja existente, inicie fazendo o
seu login no Acesso Cidadao e siga os seguintes passos:

1. ApOs acessar com seu login, em Servigos Corporativos localize a opgao Acesso
Cidadao (Admin) e clique no botdao ACESSAR.

Servicos Corporativos

Acesso Cidadao (Admin)

Administrador do Acesso Cidadédo

ACESSAR

2. No Acesso Cidadao admin, selecione o item (1) Grupos. Em seguida, no campo
(2) Filtro digite o nome do grupo que deseja fazer a alteracéo e pressione a tecla
Enter. Localizado o grupo que deseja editar a alocacado dele no organograma,
selecione o item (3) Editar, como mostra a imagem abaixo:
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Q, grupo de trabalho 2 X CRIAR GRUPO
Grupo # Servidores Lider Fonte
GR-grupo de trabalho 2 s Manual f 3

3. No item Orgao Pai na edicao da Unidade de Trabalho, clique no item destacado
abaixo para editar o érgdo que o Grupo esta alocado.
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Acesso Cidadiomin - Grupos e Servidores
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Pagina Inicial

< Editar Grupo

B servidor
2% Grupos
Nome: GR-grupo de trabalho #*
Orgéo Pai: (f3fa01ee-cdbe-433c-bee2-2082574793a%) GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO|
Pode ter Lider: sim
Lider: Vicente Souza

Q tr ADICIONAR MEMBRO

Neme Email Papel

Vicente Souza vxr.en!esuuza Analista de TI Px
Jodo Costa jodo. cusla Analista de T | R *

4. Selecione o érgao/secretaria/geréncia/subgeréncia que o Grupo esta alocado ao
clicar no nome do setor para expandir ou escreva no campo Filtro o nome do
orgao para fazer a busca. Ao localizar a alocagdo que o Grupo pertence, selecione-o
e confirme sua escolha no botdao SELECIONAR, no final da pagina.
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Q Filtrar

Selecionado: (GEES) GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

b £ O (GOVES) ESTADO DO ESPIRITO SANTO

@ O (ADERES) AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO
EMPREENDEDORISMO - ADERES

> @ (GEES) GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
> O (ASPE) AGENCIA DE SERVICOS PUBLICOS DE ENERGIA DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO - ASPE
> O (SUPPIN) SUPERINTENDENCIA DOS PROJETOS DE POLARIZACAQ INDUSTRIAL
> O (SECOM) SUPERINTENDENCIA ESTADUAL DE COMUNICACAO SOCIAL

> O (VG) VICE GOVERNADORIA DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

O (81011200001) ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SELECIONAR CANCELAR




