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. Quadro virtual para
gerenciamento de tarefas;

. Permite que a equipe

colabore e organize o
trabalho.




OPINIAO DE QUEM JA USA A FERRAMENTA

"Por conta do COVID estou em regime de trabalho remoto, e a organizacao e gestao das minhas
atividades, com o feedback constante para meu gestor, s6 esta sendo possivel gracas ao uso
dessa ferramenta.”

Camilo Bragatto Groberio, servidor da PGE

"A utilizacao da ferramenta proporcionou um melhor planejamento e gestao das nossas
atividades. Além disso, o video didatico, produzido pela Jéssica (membro do ELPI Seger), facilitou
o entendimento quanto ao uso de todos".

Werllison Miranda, coordenador do ELPI Seger.



ACESSOAO TRELLO...

Wrrellr

o Basta  acessar o @ site: LTl
trabalhar com mais
www.trello.com: colaboracéio e ter

mais produtividade.

Com os quadros, listas e cartées do
Trello, vocé pode organizar e priorizar

" \/OCé preCISa se Cadastrar ouU seus projetos de um jeito divertido,

flexivel e gratificante.

realizar o login.


http://www.trello.com/

POSSIVEIS US0S

. : 7rellr Fazer ogin [N
Criar quadro pPara sua equipe e

convida-los a colaborar: il
trabalhar com mais
Criar um quadro para uso colaboragdo e ter
mais produtividade.
pessoa | . Com os quadros, listas e cartées do
Trello, vocé pode organizar e priorizar
Ser convidado a participar de B

um quadro ja existente;
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ELPI_Seger (@elpi_seger) convidou vocé a entrar no
quadro "ELPI Seger - Tarefas" no Trello D Caixe de enirads

ELPI_Seger <invitation-do-not-reply@trello.com:

para mim -

Se vocé foi convidado a
participar de um quadro,
acesse pelo seu e-mail, e
clique no botao “Ir para o
Quadro”.

Ol&! ELPI_Seger convidou vocé para entrar em ELPI
Seger - Tarefas quadro no Trello




& @ Quirs a Drells
ELPI Seger - Tarefas | @ | | Pessoal | @ Particular MW +4  Convidar

Em andamento [ETAPA]

Lista de proximos passos para L A Fazer [ETAPA] Concluido [ETAPA]

[MACRO]
i
al C

BEE===Ear

. Nas trés colunas no centro est3o descritas as tarefas a serem

realizadas;
- Nelas, deve-se verificar as tarefas de sua responsabilidade e realizar

a movimentacao.



A Fazer [ETAPA] Em andamento [ETAPA] Concluido [ETAPA]

Vocé pode inserir tarefas no

Reunido de alinhamento do método

o wabalho quadro do Trello e distribuir aos

‘0 cartdo

membros da equipe;

Elab io de perguntas guiadas

+ Adicionar outro cartdo

Depois, cada membro gerencia
Basta clicar e suas tarefas designadas,
arrastar. podendo mover as atividades
pelas  colunas  "A  Fazer,
‘Fazendo” e "Feito”, conforme o

status de execucao.



0 cartdo que contém a tarefa possui algumas informacoes basicas:

o M

1
tiqgueta com o i
omedaEtapa. |

Obs: aviso quando esta i Data de vencimento

proxima de vencer. I da tarefa.

M | RFecomendagdes do uso do Trello /

Tarefa descrita de
forma simples e
direta.

Responsavel pela
tarefa.



2. Clicarno “+" ou em “Membros”

1. Duplo clique para para alterar responsavel.

I & Recomendacoes do uso do Trello / Drive

3. Etiquetas para
visualizar mais facil
a Etapa da tarefa.

11

7. Buplo clique para ._
alterar a data ou i T :
4. Incluir checklist i

branco para indicar —- se existerm micro
conclusio. e Oster power-ues tarefas a fazer.

Escrever um cor

Cligue no quadrado

5. Incluir anexo se for preciso
armazenar algum documento.

B. Incluir descricao, atividades ou
comentarios se julgar necessario.



Basta clicar em “Calendario” no canto superior direito.

@ Quadros

ELPI Seger - Tarefas | &% L @& Particular m 2 w +4  Convidar B Calendsric @ Butler === Mostrar Menu
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Gerenciar suas informagdes pessoais

Jéssica Beatriz Manjabosco (jessi... X o . S »
Controle quais informagdes podem ser visualizadas pelos usudrios e acessadas pelos

I I - S - - - - power-ups. Para saber mais, consulte nossos Termos de Servigo ou nossa Politica de
I privacidade.

Perfil e visibilidade
h | | | | | | | | |

Cartdes
Mome Completo & Sempre piblico

Configuragdes Jéssica Beatriz Manjabosco

Iniciais & Sempre publico J M

Ajuda
™M

& Sempre piblico

Atalhos

Nome de usuario ® Sempre publico
Trocar idioma... jessicabeatrizmanjabosco

Biografia ® Sempre publico

Fazer Logout




ESSE FOI UM PEQUENO GUIA PARA TE AUXILIAR NO US0 DO TRELLO

A ferramenta ainda tem diversas funcionalidades e também pode ser
conectada em outras ferramentas.

0 quadro também pode ter a configuracao que a equipe entender mais
adequada.

(Qualquer duvida, pode contar conoscol

ELPI/Seger - elpi@seger.es.gov.br

Jéssica (SIARHES) - jessica.manjabosco@seger.es.gov.br
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