A Raizes

Informativo 11/2026

Processo de Movimentacdo

Conceito Como era no SIARHES Como é no RAIZES
« Registrada na tela onde é feito o ingresso do servidor, dependendo da relagao de vinculo:
Efetivo:
Efetivo e DT: ¢ Registrada na tela Manter Vinculo Efetivo.
- « Registrada na tela de Provimentos no ato de provimento/nomeacao.
Lotagdo DT:

Vinculagao LEGAL do
cargo publico ao
orgao/entidade

Comissionado:
« Registrada na tela de Nomeacgéo p/ Cargo Comissionado.

Estagjiario:
« Registrada na tela de Designagio p/ Fungio, Estagio e Residéncia.

o Registrada na tela Manter DT - Designado Temporariamente.

Comissionado:
e Registrada na tela Manter Comissionado no Mesmo Vinculo e na tela Manter Exclusivamente
Comissionado em Novo Vinculo.

Bolsista, Estagiario, Residente ou Pesquisador:
« Registrada na tela Manter Bolsista/Estagiario/Residente/Pesquisador.

Alocagéio
Vinculagao FUNCIONAL
do servidor efetivo ao

* Registrada na tela de Provimentos no ato de alocagéo.

¢ Sem integragao ou confirmagao automatica de recepg¢do pelo érgdo de

e Registrada na tela Manter Movimentagao.
o Abrangéncia de movimentacdo = Externa.
o Tipo de movimentagdo = Temporaria.
o Instituto de movimentagdes = Geral.

A a destino. o Motivo de movimentacdes = Alocagao.
6rgao onde exercera o
el e O fluxo é finalizado quando o érgdo de destino acessa o sistema e confirma a apresentagao do servidor.
Efetivo e DT: Efetivo:

Localizagéio
Designacdo para o
SETOR / UNIDADE ADM.
onde atuara sob chefia
imediata.

« Registrada na tela Exercicios/ Funcionarios.

Comissionado:
¢ Se movimentagao entre setores no mesmo 6rgdao e mesmo cargo,
registrada na tela Mudanga de Setor para Fungao.
e Se movimentagdo entre setores no mesmo 6rgao e novo cargo, registrada
na tela Nomeagéo p/ Cargo Comissionado através de nova designac&o.

Estagiario:
¢ Se movimentagao entre setores no mesmo 6rgao, registrada na tela de
Designacdo p/ Funcio, Estagio e Residéncia.

¢ Sem integracdo ou confirmagdo automatica de recepgdo pelo 6rgdo de
destino.

¢ Registrada na tela Manter Movimentacao.
o Abrangéncia de movimentacao = Interna.
Tipo de movimentagéao = Definitiva.
Instituto de movimentagdes = Geral.
Motivo de movimentagdes = Localizagao.
Caso seja preenchido o Tempo em Transito (dias), o 6rgado de destino acessa o sistema e confirma a
apresentagao do servidor. Se nao, o fluxo é finalizado automaticamente.

o 0 o0 o

Comissionado:
e Registrada na tela Manter Comissionado no Mesmo Vinculo e na tela Manter Exclusivamente
Comissionado em Novo Vinculo.

Estagiario:
« Registrada na tela Manter Bolsista/Estagiario/Residente/Pesquisador.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Gestdo
e Recursos Humanos
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¢ Registrada na tela Manter Movimentacao.
Abrangéncia de movimentagdo = Externa.
Tipo de movimentagdo = Temporaria.
Instituto de movimentagoes = Geral.

Distribuigé'io e Registrada na tela Cessoes.

Vinculagao funcional do

o
o
. X e Sem integracdo ou confirmacdo automatica de recepgao pelo érgao de o
servidor efetivo da Adm. o

- ) destino. Motivo de movimentagdes = Distribuicao.
Direta para Autarquia ou
Fundagao (transito Adm. o Necessidade de criagdo de um novo vinculo do tipo Requisitado no e Mantem o mesmo vinculo funcional.
Direta/Indireta). 6rgéo de destino.

o O fluxo é finalizado quando o érgdo de destino acessa o sistema e confirma a apresentagdo do servidor.

¢ Registrada na tela Manter Movimentacgao.

Remaneiamento e Registrada na tela Cessoes. o Abrangéncia de movimentacdo = Externa.
L o Tipo de movimentagdo = Temporaria.
Transferéncia ) - ) - " - . ; ) L
. . e Sem integracdo ou confirmacgdo automatica de recepgao pelo érgao de o Instituto de movimentagdes = Geral.
PROVISORIA do servidor destino. o Motivo de movimentag¢des = Remanejamento.

efetivo da Adm. Indireta

para Direta ou Indireta e Criagdo de um novo vinculo do tipo Requisitado no érgdo de destino. ¢ Mantem o mesmo vinculo funcional.
o O fluxo é finalizado quando o érgao de destino acessa o sistema e confirma a apresentagdo do servidor.

Cessdo Externa
Disposi¢do temporaria de
servidor titular de cargo

e Registrada tela Manter Cessao.
o Formaliza a liberagdo e o afastamento do servidor na origem.

efetivo do Executivo e Registrada na tela Cessoes. ¢ Indicativo de pagamento da folha:
Estadual para prestacdo de o Na origem (6rgao de destino faz ressarcimento para érgao de origem).
servigos em 6rgédos ou o Destino (gera pagamento no érgado de destino e ndo tem ressarcimento).

entidades externas.

e Registrada na transagao Vinculo do tipo Requisitado.

Requiisi¢cdio
Recebimento Se categoria Requisitado:
temporario de servidor « Localizagdo registrada na tela Exercicios/ Funcionarios.
efetivo de outro érgao « Alintencdo é registrada na tela Manter Requisigdo.
ou esfera para ter Se categoria Comissionado:

exercicio no érgéo o Localizacdo registrada na tela Nomeagéo p/ Cargo Comissionado. o Aconfirmagéo é registrada na tela Manter Vinculo Efetivo.

requisitante, mediante

. - Se categoria Gratificado:
autorizagao legal.

o Localizagdo registrada na tela Designagdo p/ Fungdo, Estagio e
Residéncia.
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« Manutencio do Vinculo Unico: Todas as movimentacdes (internas e externas) sio realizadas na mesma matricula/vinculo funcional do servidor.

¢ Tipos de Movimentacgdo: A movimentacao pode ser definitiva ou temporaria, de acordo com a finalidade e se ocorre dentro ou fora do érgao:

Tipo Interna Externa

Utilizada em casos de alteracao definitiva do érgédo de vinculo, como extingdes, fusdes e

initi Utilizada para localizagdo do servidor no érgdo (muito utilizada - I~
Definitiva P < 9 ( ) reestruturagdes do organograma estadual (pouco utilizada)

Tempordria N&o se aplica Utilizada em casos de alocagdo, distribuicdo e remanejamento (muito utilizada)

e Restricdo para Alocacgao, Distribuicdo e Remanejamento: Essas movimentagdes ndo serdo permitidas enquanto o servidor efetivo permanecer ocupando
fungao gratificada ou cargo em comissao no érgdo de origem.

¢ Movimentagdo em Lote ("Gerar Movimentacdes em Lote"): Permite a movimentacao coletiva de servidores em uma Unica operacao.

¢ Moédulo Dedicado para Movimentacgao Externa ("Manter Cessdo"): A transacgao passa a centralizar e gerenciar exclusivamente as cessdes de servidores para
6rgaos nao pertencentes ao Poder Executivo Estadual (6rgaos externos).

¢ Moddulo Especifico para Requisicdo ("Manter Requisi¢cdo"): Passa a ter funcionalidade prépria para registrar o recebimento e controlar a permanéncia de
servidores requisitados de outros 6rgaos nao pertencentes ao Poder Executivo Estadual (6rgaos externos).

¢ Gestdo entre 6rgaos envolvidos: O término das alocacgdes, distribuicdes e remanejamentos se dard com a finalizagdo da movimentacao pelo érgdo destino
e, ato continuo, com a confirmacao do retorno pelo érgdo origem.

e Processamento da folha: Todo servidor alocado, distribuido ou remanejado tera sua folha processada sempre no 6érgao destino, se esta for sua condi¢cdo na
data da consolidagao do pagamento, sem proporcionalidade.

e Suspensdao de Acesso do Servidor Movimentado: O acesso ao sistema serd suspenso para servidores movimentados, interna ou externamente, que
também sejam usuarios, devendo ser reativado pelos gestores responsaveis.

¢ Relatérios Existentes sobre o Assunto: O relatério Pesquisar Movimentagdes esta disponivel para consulta. Além disso, as funcionalidades do sistema
contam com o botao IMPRIMIR, que permite gerar os registros listados em tela nos formatos PDF, HTML ou Excel.
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